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Prilohy:

Ptiloha ¢. 1: Prakticky navod k uzavirani a uvetejiiovani smluv v registru smluv



Primator statutdrniho mésta Olomouce a tajemnik Magistraitu mésta Olomouce vydavaji
za ucelem tadného provedeni piisluSnych ustanoveni zédkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uc¢innosti nékterych smluv, uveiejnovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru smluv), ve znéni pozdé&jsich ptedpist, tento

Vnitini predpis statutarniho mésta Olomouce
o uverejnovani smluv v registru smluv

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tento vnitini piedpis upravuje problematiku uzavirani a uvetejiiovani smluv ze strany
statutarniho mésta Olomouce tak, aby byla dodrzena piislusnd ustanoveni zakona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani
téchto smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv), ve znéni pozd¢jsich predpisii.

(2) Zaméstnanci statutdrniho mésta Olomouce jsou povinni se pii uzavirani a uvetrejiiovani
smluv fidit obsahem tohoto vnitiniho ptedpisu véetné ptilohy.

(3) Odpovédnost za uvetejiiovani smluv v registru smluv vyplyva z ,,Organizacniho fadu
Magistratu mésta Olomouce a Méstské policie Olomouc* a ze specifikaci pracovnich
mist pfislusSnych zaméstnanc. Za uvefejiovani smluv odpovidaji vedouci odbora
Magistratu mésta Olomouce a jimi povéefeni zaméstnanci. Vedouci odborit Magistratu
meésta Olomouce jsou povinni nastavit na svém odboru funkéni systém uvefejnovani
smluv.

Clanek 2
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento vnitini piedpis rusi:
- Prikaz tajemnika ¢. 01/2017 ze dne 28. 6. 2017 (postup pii aplikaci zdkona o registru
smluv), platny a t¢inny od 1. 7. 2017,
- Interni sdéleni tajemnika "Uvefejiovani smluv v registru smluv - odpovédnost
do specifikaci pracovnich mist" ze dne 7. 3. 2016.

(2) Vedouci odbori Magistratu mésta Olomouce a tfeditel Méstské policie Olomouc jsou
povinni seznamit vSechny své podfizené¢ zaméstnance prokazatelnym zplisobem s timto
vnitinim pfedpisem a vést o tom evidenci. Vnitini predpis je k dispozici zaméstnancim na
intranetu - cesta: Systém dokumentt (SYSDOK) — Interni normy — Vnitini pfedpisy.

(3) Tento vnitini pfedpis nabyva platnosti a i¢innosti dnem 1. 8. 2019.

Mgr. Miroslav Zbanek, MPA Bc. Jan Vecet
primator tajemnik




Priloha ¢. 1

Prakticky navod k uzavirani a uverejiiovani smluv
v registru smluv
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Pouzité zkratky:

FO fyzicka osoba nepodnikajici

FOP fyzicka osoba podnikajici

InfZ zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdgjsich predpist

MMOI Magistrat mesta Olomouce

MVCR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

PO pravnicka osoba

SMOI statutarni mésto Olomouc

zékon o registru smluv zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach tc¢innosti nékterych

smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv), ve znéni pozd¢jsich predpist

Pouzité pravni predpisy:

Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uveiejiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozd¢€jsich predpist

Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich predpisi



Clanek 1
Uvod

Zakon o registru smluv nabyl u¢innosti dne 1. 7. 2016 a dnem 1. 7. 2017 nabyla Gc¢innosti tzv. sankéni
(nebo téZ autoregulacni) ustanoveni zdkona o registru smluv,' kterd maji zasadni dopad na platnost
a u¢innost smlouvy v pfipad¢ jejiho nespravného uverejnéni.

Krom¢ tohoto wvnitiniho ptedpisu se pii uvefejnovani smluv doporucujeme podpurné fidit také
metodickymi navody MVCR k zakonu o registru smluv, které jsou priibézné aktualizovany na zakladé
novych zkuSenosti apodnéti zpraxe. Metodiky jsou dostupné na webu MVCR
z http://www.mvcr.cz/clanek/registr-smluv.aspx?g=Y2hudW0900Q%3d%3d. Vnitini predpis
z uvedenych metodik vychazi, nicméné v nékolika malo dil¢ich zalezitostech se od obsahu metodik
odchyluje, av§ak nabizené feseni ve vnitinim piedpise je v souladu se zakonem o registru smluv a bylo

konzultovano ptimo s MVCR.

Clének 2
Co se v registru smluv uverejnuje

Obecné feCeno, prostiednictvim registru smluv se uveiejnuji vSechny soukromopravni smlouvy,
dohody a jejich dodatky (véetné priloh) nebo objednavky (bez akceptaci), a dile dotacni
smlouvy, jejichz smluvni stranou je SMOI, a které nespadaji pod nékterou ze zikonnych vyjimek.
Bude-li tedy dale fe¢ o smlouvach, uvedené plati obdobné také pro objednavky a dodatky smluv. Mezi
dokumenty, které se uvetejnuji, patii také dohody o ukonceni smlouvy.

V registru smluv se uverejiuji klasické ,,papirové uzaviené smlouvy SMOI (napt. kupni smlouvy,
smlouvy o dilo, smlouvy o vypijcce, ngjemni smlouvy, smlouvy o ziizeni vécného bfemene, atd.).
V ptipadech, kdy nedochazi k uzavieni klasické ,,papirové* smlouvy, ale smlouva vznika zaslanim
objednavky a naslednym potvrzenim objednavky druhou smluvni stranou, se uvefejiuje samotny text
objednavky. V ptipadech, kdy smlouva byla uzaviena Ustn¢ nebo jinou formou, je zapotiebi jeji
obsah sepsat alespon do formy objednavky.

Z hlediska pravni jistoty je vhodnéjsi upfednostnit uzavieni klasické ,papirové smlouvy*
pied smlouvou ustni ¢i zasilanim objednavek.

Dalsi skupinou uvetejiiovanych smluv jsou smlouvy o poskytnuti dotace ¢i smlouvy o poskytnuti
navratné finan¢ni vypomoci.

Protoze problematika ramcovych smluv neni upIn¢ jednoduchd, doporucujeme uvetejnovat také
vSechny ramcové smlouvy.

V registru smluv se uvefejnuji vySe uvedené smlouvy, které byly uzavieny 1. 7. 2016 a pozdéji.
Smlouvy uzaviené pied datem 1. 7. 2016 se v registru smluv uvetejnuji pouze v ptipadé, ze k nim byl
po 1. 7. 2016 uzavien jakykoliv dodatek (zména/doplnéni/nahrazeni/zruseni smlouvy) a smlouva sama
0 sob& by uvefejnéni také podléhala. V takovém piipadé se uvefejni dodatek a plivodni smlouva
se k zdznamu pfipoji jako ptiloha.

Z hlediska obsahu se v registru smluv uvefejiiuje ,,elektronicky obraz textového obsahu smlouvy®,
tj. postaci mit posledni znéni textu smlouvy pied podpisem (tj. bez podpisii a bez razitek).

Nezbytnou soucasti uvefejnéné smlouvy je také spravné vyplnény formulaf s povinnymi metadaty
dané smlouvy (viz Clanek 11).

' Viz ust. § 6 a 7 zakona o registru smluv.

? Viz § 3 odst. 2 zakona o registru smluv.

* Uvedené typy smluv fadime mezi vefejnopravni smlouvy, ale piesto uvefejnéni podléhaji. Jiné druhy
vetejnopravnich smluv se neuverejiuji.



Clanek 3
Kdo smlouvy v registru smluv uverejiuje

Smlouvu mize v registru smluv uvefejnit kterakoliv ze smluvnich stran, nejde o povinnost SMOI.
V zajmu pravni jistoty vSak doporucujeme, aby smlouvu, jejiz smluvni stranou je SMOI, uvetejnovalo
vzdy SMOI prostiednictvim pfislusného odboru, pokud se smluvni strany nedomluvi jinak. Za timto
ucelem doporucujeme do textu smlouvy vlozZit nasledujici smluvni dolozku:

,Smluvni strany berou na védomi, Ze obsah této smlouvy vietné vsech dodatkit miize byt poskytnut
Zadateli v rezimu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a Ze tato smlouva véetné vsech dodatkii bude statutarnim méstem Olomouc uverejnéna
v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zviastnich podminkdch ucinnosti nékterych smiuv,
uverejniovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdejsich predpisii.

Pokud bude smlouvu uvetejiiovat druhda smluvni strana (nikoli SMOI), doporucujeme tuto skute¢nost
ve smlouvé uvést (lIze pouzit vySe uvedenou dolozku a uvést v ni nazev smluvni strany, ktera bude
smlouvu uverejiovat). Pripadné lze souhlasit také s pouzitim vlastni smluvni dolozky smluvniho
partnera (zejména u veiejnopravnich subjektd typu uradi ¢i jinych statnich instituci).

Dale doporucujeme do textu smlouvy doplnit dolozku tykajici se i¢innosti smlouvy:

., Tato smlouva nabyva platnosti podpisem posledni smluvni strany a ucinnosti dnem uverejnéni
prostiednictvim registru smluv dle prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkadch ucinnosti nékterych smluv, uverejniovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozdejsich predpisii. *

Clanek 4
Co se v registru smluv neuverejiiuje

V registru smluv se neuverejiiuji zddné faktury, jednostranna pravni jednani jako napft. vypoveéd
¢i odstoupeni od smlouvy, a také neni zapotiebi uvefejnovat text akceptace objednavek. Zaroven
se v registru smluv neuvefejiuji ty smlouvy a objednavky, na které se vztahuji zikonné vyjimky.*

Nejcéastéjsi typy smluv uzaviranych SMOI, které se neuveiejiuji:

e smlouvy s hodnotou pInéni 50 000 K¢ bez DPH a niZsi,

e smlouvy uzavirané s fyzickymi osobami, které jednaji mimo ramec své podnikatelské
¢innosti; avSak pozor, uveiejni se vSechny smlouvy s fyzickymi osobami, které se tykaji
prodeje hmotné nemovité véci ve vlastnictvi SMOI (typicky prodej pozemku ¢i bytu ve
vlastnictvi SMOI fyzické osobg),

e smlouvy uzavirané s obcemi I. a II. typu (tj. vSechny obce mimo obce s rozsifenou
pusobnosti) a jejich prispévkovymi organizacemi, obchodnimi spole¢nostmi, pFipadné
dal$imi pravnickymi osobami,

e smlouvy uzaviené piimo s autory ¢i vykonnymi umeélci v souvislosti s autorskym dilem
nebo uméleckym vykonem (napi. smlouva se zpévakem — fyzickou osobou ohledné jeho
vystoupeni na festivalu, smlouvy na zhotoveni sochy piimo se sochatem — fyzickou
osobou),

e smlouvy sorgany &innymi v trestnim Fizeni (Policie CR, statni zastupitelstvi) nebo
s Generalni inspekci bezpecnostnich sbort, pokud se smlouva tyka predchdzeni trestné
¢innosti, vyhledavani nebo odhalovani trestné ¢innosti nebo stihani trestnych Cin,

e kolektivni smlouvy dle pracovniho prava,

e smlouvy uzaviené na komoditni burze, v drazbé, v aukci, nebo jinym obdobnym
zpusobem,

e smlouvy, jejichz plnéni je provadéno pievazné mimo uzemi Ceské republiky
(napf. zahrani¢ni zajezdy, zahrani¢ni sluzebni cesty, zahrani¢ni vystavy).

* Viz ust. § 3 odst. 2 zakona o registru smluv.



Mezi smlouvy, které se neuverejiuji, patii dle § 3 odst. 2 pism. h) zakona o registru smluv i smlouvy
se spole¢nostmi jako napt. CEZ, a. s., Ceské drahy, a. s., CEPS, a. s., aj. - jde o piipady obchodnich
spoleCnosti statu, krajii ¢i obci, které maji vydané cenné papiry, s nimiz se obchoduje na burze,
S novelou zakona o registru smluv vSak tato vyjimka s t¢innosti od 1. 11. 2019 kon¢i. Tyto subjekty
v$ak budou mit stale silnou vyjimku v § 3 odst. 2 pism. q) zékona o registru smluv.’

Muize se stat, ze smlouvu neuzaviraji jen dvé smluvni strany, ale tfi i vice smluvnich stran, popf.
vicero subjekti za jednu smluvni stranu. Pokud je byt jen jednou z téchto smluvnich stran fyzicka
nepodnikajici osoba, nebo obce 1. a II. typu a jimi zfizené pravnické osoby, popi. dalsi subjekty
uvedené mezi vyjimkami, pak takovou smlouvu neni nutné uverejiiovat (vyjimka ma v tomto
pripadé absolutni pfednost).

Clének 5
Uverejnéni smlouvy, ktera povinnosti uverejnéni nepodléha

Pokud dojde k uvetejnéni takové smlouvy, ktera uvefejnéni nepodléha, nema to z hlediska zakona
o registru smluv zadné nasledky. V registru smluv lze na bazi dobrovolnosti uveiejnovat jakékoliv
smlouvy, tfeba i s hodnotou plnéni 100,- K¢&. Pouze teoreticky je mozné, Ze se druhd smluvni strana,
pokud nedala k uvefejnéni takové smlouvy svij souhlas, bude domahat znepfistupnéni takové
smlouvy v registru smluv, popt. nahrady Skody, vznikla-li. Smlouva jako takova ale bude platna.

I u smlouvy, kterd uvefejnéni podle zakona o registru smluv nepodléhd, si smluvni strany mohou
sjednat, Ze uc¢innost takové smlouvy nastava az dnem uvefejnéni v registru smluv. V tomto ptipadé jde
o specialni upravu viici obecné ipraveé obsazené v obCanském zakoniku, a proto je takové ustanoveni
platné a smluvni strany by se jim mély fidit.

Clének 6
Dodatky ke smlouvam

Ani smlouvy nejsou vééné a Cas od Casu je zapotfebi reagovat na vnéj§i vlivy zménou obsahu
smlouvy. Zpravidla se uzavie dodatek k ptivodni smlouvé.

ProtozZe zakon o registru smluv nabyl u¢innosti 1. 7. 2016, rozd€luje nam toto datum vSechny smlouvy
i dodatky na dvé skupiny:

1) uzaviené pred 1. 7. 2016,

2) wuzaviené 1. 7. 2016 a pozdg&ji.

Obecné plati, Ze smlouvy a dodatky uzaviené pied 1. 7. 2016 se uvei'ejiiovat nemusi.
Naopak vSechny smlouvy a dodatky uzaviené od 1. 7. 2016 se uveiejiuji, pokud na né nedopada
néktera ze zakonnych vyjimek.

Pokud ale po 1. 7. 2016 uzavirame jakykoliv dodatek ke smlouvé, ktera byla uzaviena pied 1. 7. 2016,
a na tuto smlouvu se vztahuje povinnost uvetejnéni (nespada pod zadnou z vyjimek), musi se takovy
dodatek uvefejnit, a spolu s nim jako pfiloha i cela ptivodni smlouva véetné vSech predchozich
dodatkti. Dodatek musi spliiovat podminku strojové Citelnosti, samotna stara smlouva nikoliv, avSak
musi byt prosta nezvetejnitelnych informaci (osobni tidaje, obchodni tajemstvi, atd.). Na uvetejiiovani
dodatkti se obdobné pouzije Giprava uverejnovani smluv a objednavek.

> Povinnost uvefejnit prostfednictvim registru smluv se nevztahuje na smlouvu uzavienou pravnickou osobou
uvedenou v § 2 odst. 1 pism. k) nebo n), kterd byla zalozena za Gcelem uspokojovani potfeb majicich
prumyslovou nebo obchodni povahu nebo za Géelem vyzkumu, vyvoje nebo zkusebnictvi, pokud tato smlouva
byla uzaviena v béZzném obchodnim styku v rozsahu pfedmétu ¢innosti nebo podnikani uvedené pravnické osoby
zapsaného ve vetejném rejstiiku. To neplati, jde-li o smlouvu uzavienou s osobou uvedenou v § 2 odst. 1, ktera
nebyla zalozena za ucelem uspokojovani potfeb majicich primyslovou nebo obchodni povahu nebo za celem
vyzkumu, vyvoje nebo zkusebnictvi.



Doporucdeni k uverejiiovani dodatkii:
1) Pokud je to mozné, je lepsi uzavtit novou smlouvu, ¢imz odpadne administrace dodatkd.
2) Pokud by uzavieni nové smlouvy bylo pfili§ komplikované (napt. z divodu, Ze se jednalo
o soutézenou vetejnou zakazku), doporucujeme uveiejnovat vsechny dodatky ke smlouvam.
3) Pokud jste na pochybach, zdali smlouvu ¢i dodatek uvefejnit, zvolte jistotu a zajistéte
uvefejnéni.

Clanek 7
Prilohy smluv a dodatki

Spolecné se smlouvou se v registru smluv uvetejni i jeji pfilohy. I pfiloha musi byt uvefejnéna
v otevieném a strojové Citelném formatu, je-li uverejnovana jako samostatny dokument. Pozadavek
na strojovou Citelnost se nevztahuje na grafickou ¢ast smlouvy ¢i grafické prilohy.

Prilohy ¢i jejich ¢asti vSak nemusi byt uvefejnény v pfipadé, ze se pouzije nékterd z vyjimek
z povinnosti uvefejnéni, mezi které patii technické predlohy, navedy, vykresy, projektova
dokumentace, modely zpuisobu vypoétu jednotkovych cen, vzory a vypoéty.” Mezi uvedené patii
rizné obrazkové prilohy, ale také napt. geometricky plan.

Obecné jednoduché pravidlo je, ze se uverejiiuji pouze textové prilohy, nikoliv ty grafické.
U textovych pfiloh je ale zapotfebi dat pozor na to, aby neobsahovaly informace odpovidajici
obchodnimu tajemstvi (napf. detailni popis vyroby, detailni popis kalkulace cen, atd.)

Clanek 8
Jak ma vypadat smlouva ¢i objednavka a jeji obsah, ktery lze uverejnit

Obsah smlouvy ¢i objednavky je zapotiebi pfed uverejnénim v registru smluv zkontrolovat. Kontrolu
provadi odpovédny zaméstnanec, ktery ma uzavieni smlouvy na starosti.

V registru smluv se neuvefejnuji takové informace, které nelze poskytnout pii vyfizovani zadosti
o informace podle InfZ. Tim padem je zapotiebi dat si pozor zejména na osobni udaje, utajované
informace, obchodni tajemstvi, bankovni tajemstvi, popf. také na majetkové poméry, vnitini
pokyny, nové informace, atd.’

Pokud smlouva ¢i objednavka takové nezverejnitelné informace obsahuje, je zapotiebi je v zavislosti
na zvoleném formatu v textu smlouvy ¢i objednavky znecitelnit (zacernit Ci odstranit). V piipadé
pouziti formatu .pdf 1ze doporucit zaCernéni v Agendiu, v pfipad¢ textového dokumentu (.doc, .docx,
1tf, .txt, .odt) je tieba Cast textu umazat a nahradit tuto ¢ast napf. kiizky nebo teCkami.

Teprve po provedeni anonymizace a Upravy textu smlouvy, bylo-li to zapotiebi, je text smlouvy
pfipraven k uvefejnéni.

Pro ugely identifikace obchodniho tajemstvi doporudujeme Fidit se definici v ob&anském zakoniku.®
Obchodnim tajemstvim mohou byt jednotlivé udaje, avSak nikdy cely text smlouvy.

Dolozka ke smlouvé s PO a FOP, ktera neobsahuje obchodni tajemstvi:

. Smluvni strany prohlasuji, Ze skutecnosti, uvedené v této smlouve, nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu § 504 zdakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisi.

®Viz ust. § 3 odst. 2 pism. b) zdkona o registru smluv.

" Viz ust. §§ 7 az 11 InfZ.

¥ Viz ust. § 504 zékona & 89/2012 Sb., obéansky zékonik, ve znéni pozdgjsich piedpisti: Obchodni tajemstvi
tvofi konkurenéné vyznamné, urcitelné, ocenitelné a v piislusnych obchodnich kruzich bézné nedostupné
skutecnosti, které souviseji se zdvodem a jejichz vlastnik zajistuje ve svém zajmu odpovidajicim zptisobem
jejich utajeni.



Dolozka ke smlouvé s PO a FOP, ktera obsahuje obchodni tajemstvi (je nutné ho vymezit):

., Smluvni strany prohlasuji, Ze skutecnosti, uvedené v clanku ... odst. .... ¢lanku ... odst. ..., a v priloze
C. ... povazuji smluvni strany za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zdakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky
zakonik, ve zneni pozdéjsich predpisi.

Jestlize druhd smluvni strana odmitd uvetejnit ¢ast smlouvy z diivodu ochrany obchodniho tajemstvi,
doporucujeme v zavislosti na charakteru druhé smluvni strany vyuzit nasledujici postup:

Smlouvy uzavirané mezi SMOIl a smluvni stranou s méstskou majetkovou ucasti nad 51%
(Dopravni podnik mésta Olomouce, a. s., Lesy mésta Olomouce, a. s., Sprava nemovitosti Olomouc, a.
s., Technické sluzby mésta Olomouce, a. s., Vystaviste Flora Olomouc, a. s., AQUAPARK
OLOMOUC, a. s. , Vodohospodarska spolecnost Olomouc, a.s.):
1) Ve smlouve lze sjednat, ze smlouvu uverejituje meéstska obchodni spolecnost.
2) Pokud smlouvu uvefejiiuje SMOI, vyzadda si od meéstské obchodni spolecnosti
anonymizovanou verzi smlouvy.

Smlouvy uzavirané mezi SMOI a smluvni stranou s méstskou majetkovou ticasti nizsi nez 50 %
(OLTERM & TD Olomouc, a. s., SK Sigma Olomouc, a. s.):
1) Smlouvu uveiejiiuje SMOIL.
2) Odbor MMOI vécné prislusny k uvefejnéni smlouvy si vyzada od druhé smluvni strany
oficidlni pravni stanovisko odiivodiiujici rozsah obchodniho tajemstvi a anonymizovanou
verzi smlouvy.

V obou vyse uvedenych piipadech rozsah ochrany obchodniho tajemstvi uruje druhd smluvni strana
tak, aby byla uvefejnéna smlouva z hlediska zakona o registru smluv u&inna.’

Smlouvy uzavirané mezi SMOI a smluvni stranou bez méstské majetkové ucasti:
1) Smlouvu uvetejnuje SMOI.
2) Smluvni stranou navrZzeny rozsah ochrany obchodniho tajemstvi vcetné pozadavku
na anonymizaci smlouvy posuzuje na zadost uvefejiiujiciho odboru MMOI odbor pravni
MMOI tak, aby byla uveiejnéna smlouva z hlediska zakona o registru smluv t&inna.'’

Zakon o registru smluv nové umoziuje neuvetejnit smlouvy mezi SMOI a jeho obchodnimi
spole¢nostmi (TSMO, a. s., DPMO, a. s., VFO, a. s., SNO, a. s., LMO, a. s. a VHSO, a. s.), které
se tykaji bézného obchodniho styku v rozsahu pfedmétu cinnosti téchto obchodnich spolecnosti
zapsaného v obchodnim rejstifku.!' Takovych smluv by byla drtivd vétina. Avsak pokud
by se jednalo o smlouvy podle zdkona o veifejnych zakazkach, musely by byt i tak uvefejnény
na profilu vefejného zadavatele. Zavedena praxe je takova, ze smlouvy s méstskymi obchodnimi
spoleCnostmi se neuveiejiuji na profilu zadavatele, ale uvetejiuji se v registru smluv.

S ohledem na uvedené doporu¢ujeme smlouvy s mestskymi obchodnimi spole¢nostmi v registru smluv
uveiejnovat.

Cléanek 9
Anonymizace osobnich udaji ve smlouvach

Anonymizace se provadi v Agendiu, jehoZ soucasti je nastroj (aplikace) pro anonymizaci dokumentd.
Z technickych diivodii 1ze anonymizaci provést i mimo Agendio. Anonymizaci provadéjte v souladu
s nize uvedenou tabulkou. V piipadé zamyslenych odchylek od tabulky kontaktujte pracovniky odboru
pravniho.

°Viz § 7 odst. 2 a 3 zakona o registru smluv.
1" Viz § 7 odst. 2 a 3 zékona o registru smluv.
"'Viz ust. § 3 odst. 2 pism. r) zakona o registru smluv.



Tabulka & 1: Seznam osobnich idaji obsaZenych ve smlouvach uréenych k anonymizaci:'*

Subjekt Udayj Anonymizace | Komentar
Pravnicka Nazev NE Udaje vztahujici se pouze k PO nejsou
osoba (PO) osobnimi daji, nebot’ PO jako takova
osobnimi udaji nedisponuje.
Jméno osoby NE Zasah do soukromi je minimalni."
zastupujici/jednajici
Sidlo NE Tyka se pouze PO.
ICO NE Tyka se pouze PO.
DIC NE Tyka se pouze PO.
Cislo uétu NE Tyka se pouze PO.
Identifikator datové NE Tyka se pouze PO.
schranky
Fyzicka osoba Jméno a pfijmeni NE Slouzi k identifikaci smluvni strany. Pravni
podnikajici titul podle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR.
FOP
( ) Sidlo NE Slouzi k identifikaci smluvni strany. Pravni
titul podle €l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR.
ICO NE Slouzi k identifikaci smluvni strany. Pravni
titul podle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR.
DIC ANO Je tvofeno z rodného ¢isla.
Cislo tigtu ANO Jedna se o osobni udaj, neni zde pravni titul
pro zvetejnéni.
Identifikator datové NE Jedna se o oteviena data podle natizeni
schranky vlady €. 425/2016 Sb.
Fyzicka osoba Jméno a piijmeni NE Slouzi k identifikaci smluvni strany. Pravni
nepodnikajici titul podle €l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR.
(FO) Celé datum narozeni | ANO Jedna se o osobni tdaj, neni zde pravni titul
pro zvetejnéni.
Rok narozeni NE Jedna se o zékladni tdaj o piijemci
vetejnych prosttedkli podle § 8b InfZ.
Cela adresa bydliste | ANO Jedna se o osobni udaj, neni zde pravni titul
pro zvetejnéni.
Obec bydliste NE Jedna se o zakladni udaj o piijemci
verejnych prostredkii podle § 8b InfZ.
Cislo bankovniho ANO Jedna se o osobni daj, neni zde pravni titul

uctu

pro zvetejnéni.

12 Anonymizuji se osobni udaje chranéné pravnimi piedpisy o ochran& osobnich udaji, kterymi jsou Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich 0daji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
natizeni o ochran¢ osobnich udajii) a zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

13 7Zde se odchylujeme od metodiky MVCR. V piipadé zastupovani na zékladé plné moci Ize anonymizovat také

osobni tdaje takové zastupujici osoby, pokud si to vyslovné pieje.




Identifikator datové NE Jedna se o oteviena data podle natizeni

schranky vlady €. 425/2016 Sb.

Dalsi idaje Udaje o dalgich ANO Jedna se o osobni udaj, neni zde pravni titul
(tretich) fyzickych pro zvetejnéni. Véetn€ informaci o Gfednich
osobach, které nejsou osobach.

piimo smluvnimi
stranami (napf.
kontaktni osoby,
osoby jednajici ve
vécech technickych,
znalci, atd.)

Tel. ¢isla, e-mailové | ANO Jedna se o osobni udaje, neni zde pravni titul

adresy pro zveiejnéni.

Opakované udaje ANO Udaje anonymizované v hlavi¢ce smlouvy
se rovnéZ anonymizuji v textu, pokud se tam
vyskytuji.

Citlivé udaje o ANO Vzdy anonymizovat.

fyzickych osobach,

informace o

zdravotnim stavu,

informace o

majetkovych ¢i

socialnich pomérech,

atd.

Razitko jednajicich ANO Vzdy anonymizovat celé razitko.

osob

Podpis jednajicich ANO Vzdy anonymizovat cely podpis — obdobné

osob podpisové vzory v OR jsou v nevetejné Casti
(nepublikované).

Clanek 10
V jakém formatu musi byt smlouva uréena k uverejnéni

Zékon o registru smluv pro uvetfejnéni vyzaduje otevieny a strojoveé Citelny format smlouvy
&i objednavky nebo jejich zmén a dodatki.'* Bez ohledu na nékteré odlisné nazory registr smluv
umoziuje smlouvy uvefejnit ve formatu s koncovkou .PDF, .RTF, .DOC, .DOCX., .ODT, .TXT.
Naopak smlouvu neni mozné fadné uvetejnit ve formatu .XLS ¢i ve formé obrazkl (napft. .JPG, .GIF,

.PNG, apod.).

Format .PDF je v tomto ohledu trochu zradny, nebot’ ne vSechny smlouvy ve formatu .PDF jsou
strojoveé Citelné a systém registru smluv tento nedostatek nedokaze sam od sebe odhalit. Proto
doporucujeme smlouvy uveiejiiovat pouze ve formatech .DOC, .DOCX, .RTF anebo ve formatu
.PDF, ktery byl vytvoien konverzi v programu Agendio nebo piimo z aplikace Word ¢i Excel
(mozZnost ,,ulozZit jako PDF*).

Naopak diirazné nedoporucujeme v registru smluv uveiejiiovat jakékoliv skeny smlouvy,
at’ uz jsou v jakémkoliv formatu a v jakékoliv kvalité.

Praci si muzete zjednodusit tim, Ze neni zapotiebi uvefejiiovat smlouvu s podpisy a razitky, takze
postaci mit v pocitaci posledni verzi smlouvy pted podpisem a tu uvetejnit.

Pokud uvefejiujete smlouvu, ktera byla uzaviena pied 1. 7. 2016, postaci jeji prosty sken.

" Viz ust. § 5 odst. 1 zdkona o registru smluv.




Clanek 11
Co jsou metadata smlouvy a jak je spravné vyplnit

Povinnou soucasti uvefejiiované smlouvy je vyplnéni formulafe s metadaty. Zakladni a povinna
metadata jsou celkem ctyfti:

1) identifikace smluvnich stran,

2) predmét smlouvy,

3) datum uzavieni smlouvy,

4) cena, popt. hodnota smlouvy.

Ostatni pole jsou pouze dobrovolnd. Chybné vyplnéna data mohou zpusobit az absolutni
neplatnost smlouvy, proto doporucujeme pri jejich vypliiovani postupovat velice peclivé.

Identifikace smluvnich stran

Smluvni strany se identifikuji podle svého druhu, u pravnické osoby a fyzické podnikajici osoby jde
o nazev, sidlo a ICO, u fyzické nepodnikajici osoby jde o jméno a piijmeni, rok narozeni, obec
bydlists. Identifikaci doporu¢ujeme provadét pomoci ICO nebo identifikatoru datové schranky, které
jsou vzdy unikatni a nelze je zaménit (na rozdil od nazvu subjektu). Identifikator datové schranky
uvadéjte pokud mozno vzdy, ma-li smluvni partner datovou schranku zfizenu. Informace o uvefejnéni
smlouvy mu pak pfijde automaticky praveé do datové schranky.

Pii uverejiiovani smlouvy ze strany SMOI se do pole ,,smluvni strana® nevypliiuji adaje o SMOI,
ale pouze udaje o smluvnim partnerovi. SMOI, jakozto smluvni stranu, vyplni informaéni systém
datovych schranek automaticky.

Predmét smlouvy

U predmétu smlouvy se uvadi pfimy i nepiimy pfedmét, tj. smluvni typ i to, na co je smlouva
zaméfena. Uvedeni pouze smluvniho typu bez konkretizace (napf. smlouva o dilo)
je nedostacujici.

Vzorové priklady pifedmétu smlouvy:
e Kupni smlouva — kopirovaci technika
Dodatek €. 2 ke smlouveé o nakupu kancelafskych potieb — prodlouzeni zaruky
Néjemni smlouva na pronajem pozemku
Darovaci smlouva — automobil Tatra
Smlouva o dilo — rekonstrukce ulice Hynaisova
Smlouva o vypiijcce nebytovych prostor
Smlouva o pravu provést stavbu
Smlouva o spole¢ném postupu pfi vystavbé Centra bezpeci
Smlouva o tischové stavebniho materialu
Smlouva o proviznim prodeji vstupenek
Smlouva o zfizeni vécného bifemene — vedeni inzenyrskych siti
Smlouva o poskytnuti uvéru
Licenc¢ni smlouva k pocitacovému programu
Smlouva na vyhotoveni znaleckého posudku
Dodatek ¢. 1 ke smlouve o spolupraci mezi mésty — vznik Centra bezpeci
Smlouva o poskytnuti dotace — rekonstrukce kostela sv. Michala
Smlouva o poskytnuti dotace — pivni festival
Smlouva o poskytnuti navratné finan¢ni vypomoci

Podobné¢ bude pojmenovan predmét smlouvy u objednavek. Nejcastéji pijde o nakup zbozi a sluzeb
nebo smlouvu o dilo (objednavka praci/dila). Vzorovy predmét u objednavky tak bude napi. Nakup
Cisticich prostfedk®, Smlouva o dilo — zhotoveni projektové dokumentace, apod.



Do prfedmétu smlouvy neuvadéjte Cisla objednavek, ani Cisla smluv z Agendia. Nejde o predmét
smlouvy, ale vnitini oznaceni dokumentu ze strany SMOI ¢i smluvniho partnera. Zaroven do predmétu
smlouvy neuvadéjte zadné zkratky.

Datum uzavi‘eni smlouvy

Jako datum uzavieni smlouvy v pfipadé ,papirové smlouvy” lze uvést datum podpisu druhé,
popf. posledni smluvni strany. V piipadé uzavirani smluv telefonicky ¢i pfi pfimém nakupu v obchodé
je datum uzavieni smlouvy shodné s datem hovoru, ptip. s datem uskutecnéni nakupu.

V ptipadé uzavirani smluv na dalku, jako napf. e-mailem, faxem, poStou ¢i jinym obdobnym
korespondencnim zptsobem, se jako datum uzavieni smlouvy uvadi datum, kdy se potvrzeni
objednavky dostalo do sféry objednavajiciho, tedy napf. den, kdy do e-mailové schranky bylo
doruCeno potvrzeni objednavky nebo den, kdy podatelna SMOI pievzala dopis s akceptaci
objednavky.

Cena a hodnota smlouvy

Vychozim udajem pro vyplnéni této kolonky metadat je celkova cena bez DPH. Pokud smlouva
obsahuje trzni cenu plnéni, uvede se tato Castka. Nékdy jde pouze o jednu polozku (vyslednou cenu),
nékdy ale jedna smlouva obsahuje vice riznych plnéni, a proto cena je tvoiena souctem téchto polozek
(napf. kupni cena zbozi A + kupni cena zbozi B + servis).

Casto také uzavirame smlouvy s opakujicim se plnénim, napf. najemni smlouvy. V takovém piipadé
je rozhodujici, jestli je smlouva na dobu urcitou, pak celkovou cenu spocitat Ize, anebo na dobu
neurcitou, kdy vyslednou cenu spocitat nelze.

U smluv na dobu urcitou se jako cena uvede vysledna hodnota souctu vSech plnéni po dobu trvani
smlouvy (napf. rocni najemné 12 000,- K& = 12 mésicnich splatek po 1000,- K¢). U smluv na dobu
neurcitou doporucujeme do kolonky ,,cena* neuvadét nic, nebot’ neni jasné, kdy smlouva bude koncit
a kolik bude celkova cena piedmétu smlouvy."

Hodnoty ¢i ceny predmétu smlouvy se scitaji pouze v pfipad€, kdy jsou soucasti jedné smlouvy
(napt. smlouva o dilo pfi realizaci stavby). Pokud se stejnym smluvnim partnerem uzavirate vice
smluv za rok, a to i na totozny pfedmét (napf. ndkup kancelaiského vybaveni), jedna se o samostatné
smlouvy a jejich plnéni se nes¢itd ani za kalendaini rok.'® Cena/hodnota kazdé takové smlouvy
se posuzuje samostatné a uvetejni se jen ty smlouvy, které pfesahnou 50 000 K¢ bez DPH.

Naopak o obchéazeni ¢i poruseni zdkona by se jednalo v pfipadé ucelového ,.drobeni” zakazky.
Napft. pokud pfi zamyslené koupi automobilu uzavieme nékolik dil¢ich smluv: jednu na koupi
karoserie, dalsi na koupi podvozku, kol, volantu, motoru, skel, atd.

Miize se stat, ze dojde kuzavieni kupni smlouvy, kde cena bude pouze symbolickd, napft. 1 K¢.
V takovém piipadé nejde o cenu trzni, a pro rozhodnuti, zdali smlouva podléha uvefejnéni ¢i nikoli,
je zapotiebi zjistit nebo alesponn odhadnout skute¢nou (trzni) hodnotu plnéni. Nicméné do kolonky
,,cena“ se v metadatech uvede 1 K¢.

Pokud ale smlouva neobsahuje zadnou cenu, je zapotiebi zjistit hodnotu plnéni. Tu Ize urcit
kvalifikovanym odhadem, porovnanim nebo v krajnim pfipadé¢ samoziejme téz znaleckym posudkem.
Napt. u darovaci smlouvy k ndkladnimu automobilu Tatra se jako hodnota uvede obvykla cena
takového vozu s ptihlédnutim k jeho stavu, opotiebeni a roku vyroby. V piipadé bezplatné vyptjcky

vvvvvvv

za obdobi péti let, coz je analogicky postup dle zdkona o ocenovani majetku. Jako jednodussi byl pro aplikaci
v ramci SMOI zvolen vyse uvedeny zpusob, tedy cenu neuvadét.

16 S¢itaci pravidlo se uplatni pro postupy dle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni
pozdéjsich predpist, nikoliv pro tiely zakona o registru smluv.
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prostor se uvede hodnota odpovidajici najmu té€chto prostor za piislusné obdobi. Pro uréeni hodnoty
smlouvy neni nutny znalecky posudek, postaci kvalifikovany odhad ¢i porovnani s dostupnymi
trZznimi cenami (ceniky na internetu, nabidky realitnich kancelafi, atd.).

V nékterych ptipadech ale bude velice slozité az nemozné hodnotu predmétu urcit, jako napt. u smluv
na dodavku energii ¢i jiné komodity, jejichZz vySe plnéni je zavisla na faktorech, které jsou v Case
proménlivé nebo je nelze ovlivnit (pocasi, navstévnost, budouci spotieba, atd.), nebo napt. smluv
o pravu provést stavbu, atd. V takovém piipadé se do kolonky ,,cena* neuvadi nic.

Tabulka €. 2: Vzorové priklady k urceni ceny/hodnoty smlouvy

Typ smlouvy

Cena ve smlouvé

Cena/hodnota pro registr smluv

kupni smlouva — jedna polozka

65 000 K¢ bez DPH

65 000 K¢ bez DPH

kupni smlouva — vice polozek

soucet vSech polozek bez
DPH

soucet vSech polozek bez DPH

kupni smlouva — jedna polozka
se symbolickou cenou

1 K& bez DPH (pouze
symbolicka cena)

1 K¢ (ale pozor, skutecna hodnota
odpovida trzi cené)

darovaci smlouva

neuvedena (bezplatng)

hodnota daru (doplni odpovédny
pracovnik)

smlouva o vypujéce na dobu
uréitou

neuvedena (bezplatng)

cena se spocita jako bézny najem
véci (doplni odpovédny pracovnik)

nijemni smlouva na dobu | 5000 K¢ za mésic bez DPH | 60 000 K¢ bez DPH (5000 x 12)
urcitou (na 1 rok)
najemni smlouva na dobu | 5000 K& za mésic bez DPH | nevypliiovat, nelze urit'’
neurcitou
smlouva o pravu provést stavbu | neuvedena nevyplilovat, nelze urcit
ramcova smlouva neuvedena, nejde o zavazek | nevypliovat, nelze urcit
na konkrétni plnéni
s konkrétni cenou
dodatek ke smlouvé o dilo - | 89 000 K¢ bez DPH -89 000 K¢ bez DPH
ménéprace
dodatek ke smlouvé o dilo —| 120000 K¢  viceprace; | 90 000 K¢ (vyslednd hodnota
ménéprace i viceprace 30 000 K¢ ménéprace po zapocteni 120 000 K¢ — 30 000
K¢)
sménna smlouva — pozemek za | neuvedena uvede se hodnota  drazsiho
pozemek Z pozemkil
smlouva o proviznim prodeji | uvedena jen % castka z ceny | nevyplilovat, nelze urcit
vstupenek vstupenky

smlouva na dodavku energii

uvedena jednotkova cena

nevypliovat, nelze urcit

smlouva o spolupraci (pouze
dil¢i nepenézni zédvazky)

neuvedena

nevypliiovat, nelze urcit

Metadata dodatkt ke smlouvam

V ptipadé, ze uvefejiiujete dodatek k jiz uvefejnéné smlouvé, jako metadata se uvadi metadata
dodatku, nikoliv metadata piivodni smlouvy ani jejich kombinace. To znamena, ze pokud se dodatkem
navysuje cena o 65 000,- K¢ na celkovych 165 000,- K¢, vyplni se cena 65 000,- K¢ (nikoliv 165 000,-
K¢). Stejné tak pokud v mezidobi dojde ke zméné nazvu obchodniho partnera, do metadat dodatku
se vyplni novy aktudlni ndzev smluvniho partnera. Uvedené setykd i predmétu dodatku, kdy
nepfimym predmétem je konkrétni zména v dodatku, napf. navySeni ceny, prodlouzeni terminu
zhotoveni, viceprace, atd. Pokud je zmén v dodatku vice, l1ze doporucit jako nepiimy predmét uvést
zménu nejvice podstatnou.

' Viz téz poznamka pod &arou ¢. 16.
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Tabulka €. 3: Vyplitiovani metadat a uverejiiovani v registru smluv

Typ Identifikace Vymezeni Cena/hodnota | Datum Typ
smluvnich predmétu uzavieni uverejnéni
stran smlouvu smlouvy (formuliie)

nova smlouva | ve znéni ve znéni ve znéni ve znéni zvetejnéni
smlouvy smlouvy smlouvy smlouvy zadznamu

(novy
zaznam)
dodatek k jiz | podle dodatku | podle dodatku | podle dodatku | podle dodatku | zvetejnéni
uvetejnéné zdznamu
smlouvé (novy
zaznam)
s vyuzitim
funkce
navazany
z4znam
komentar - pokud - napt. dodatek | - Castka, o - den, mésic a | - ve formulari
nedoslo ke ke smlouvé o kterou se cena | rok uzavieni se uvede ID
zmeéng stran dilo - viceprace | zvySuje anebo | dodatku smlouvy,
smlouvy, pak snizuje (+/-) ke které je
je shodné - u smluv na dodatek
s ptvodni dobu neurcitou uzavien
smlouvou s opakujicim se
plnénim nic

dodatek ke ve znéni ve znéni ve znéni ve znéni zvetejnéni

smlouve, smlouvy se smlouvy se smlouvy se dodatku zaznamu

ktera neni zohlednénim zohlednénim zohlednénim (novy
uvefejnéna ptipadné ptipadné ptipadné zaznam)

zmény zmény zmény

provedené provedené provedené

predchozimi predchozimi predchozimi

dodatky a dodatky a dodatky a

aktualné aktualné aktualné

uvefejiiovanym | uvefejiiovanym | uvefejiiovanym

dodatkem dodatkem dodatkem

komentar - pokud - smluvni typ a | - sjednana cena | - den, mésic a | - uvetejni
nedoslo ke nepiimy nebo hodnota | rok uzavieni se dodatek i
zmeéng¢ stran predmet dodatku, kvtli | i pGivodni
smlouvy, pak smlouvy (to, kterému se smlouva
je shodné na co je smlouva vcetné vSech
s ptvodni smlouva uvefejiluje dosavadnich
smlouvou zamétena) dodatki

Clanek 12
Jak se smlouva uverejnuje

Smlouvu, kterd je ve spravném formatu a jejiz obsah byl fadné zkontrolovan, popt. nékteré udaje
zneditelnény, uverejniujeme spolu s vyplnénymi metadaty prostfednictvim Agendia — aplikace
Centralni evidence smluv (CES). Postup je detailné upraven v navodech odboru informatiky a Smart
City MMOI k uvetejnovani smluv, dodatkii smluv a objednavek do registru smluv, které jsou pribézné
aktualizovany a které jsou kdispozici na titulni (domovské) strané intranetu v sekci
Manualy pro CIS po nasledujicimi odkazy:
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uverejiiovani smluv:
http://www.olomouc.eu/administrace/repository/gallery/articles/93 /9327/agendio-pracovni-postup-
zverejnovani-smluv.cs.pdf

uveiejiiovani dodatku ke smlouvé:
http://www.olomouc.eu/administrace/repository/gallery/articles/93 /9327/agendio-pracovni-postup-
zverejnovani-dodatku-ke-smlouve.cs.pdf

uveiejiiovani objednavky:
http://www.olomouc.eu/administrace/repository/gallery/articles/93 /9327/agendio-pracovni-postup-
zverejnovani-objednavky.cs.pdf

Clanek 13
Do kdy musim smlouvu uverejnit

Smlouva musi byt vregistru smluv uvefejnéna bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak
do 30 dni od jejiho uzavieni.'® V piipadé nedodrzeni této Ihity jde o poruseni zékona, které miize byt
predmétem kontroly, nicméné smlouva jako takova ziistava platna. AvSak pokud nebude smlouva
v registru smluv uvei‘ejnéna ani do 3 mésicti od jejiho uzavreni, plati, Ze je zrusena od pocatku
a tedy absolutng neplatna."

S ohledem na uvedené doporucujeme smlouvu uvetejnit co nejdiive po jejim uzavieni (tj. typicky
bez zbyteéného odkladu po jejim podepsani vSemi smluvnimi stranami ¢i po obdrzeni akceptace
objednavky). Vcasné uvefejnéni je naprosto zasadni, protoZe je nanéj vazana ucinnost smlouvy
(viz Clanek 14).

Clanek 14
Uverejnéni smlouvy a jeho nasledky

Radné uveiejnéni smlouvy a jeho nasledky

To, Ze smlouva vcetné priloh a spravné vyplnénych metadat byla fadn€ uvetejnéna v registru smluv,
ma za nasledek, ze smlouva nabyva dnem uvetejnéni t¢innosti (pokud si smluvni strany nesjednaly
pozdéjsi ucinnost). To znamena, Ze ze smlouvy lze plnit (platit, pfevadét vlastnictvi, pfebirat plnéni,
atd.) a po druhé smluvni strané pozadovat protiplnéni.

Pokud vsouladu se zdkonem o registru smluv uvefejnime smlouvu, kterda ma byt uvefejnéna
podle zakona o verejnych zakazkach nebo dotacni smlouvu, kterda ma byt uvefejnéna podle zdkona
o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoc¢t, neni jiz nutné takovou smlouvu znovu uveiejnovat
na profilu zadavatele, resp. na tifedni desce SMOL*

Nespravné uverejnéni smlouvy ¢i neuverejnéni smlouvy a jeho nasledky

Pokud dojde k plnéni ze smlouvy dfive, nez je datum uvefejnéni smlouvy v registru smluv, jedna
se o plnéni bez pravniho titulu a dojde ke vzniku bezdiivodného obohaceni, coz celou situaci znacné
komplikuje.

Nebude-li smlouva uvefejnéna prostiednictvim registru smluv ani do ti‘i mésici ode dne, kdy byla
uzaviena, anebo bude-li uverejnéna nespravné a chyby v uvetejnéni nebudou v této lhité opraveny,
plati, Ze je zru$ena od po¢atku.”' Takova smlouva je podle ob&anského zékoniku zdanlivym pravnim

'8 Viz ust. § 5 odst. 2 zakona o registru smluv.

' Viz ust. § 7 odst. 1 zékona o registru smluv.

2 Viz ust. § 8 odst. 4 a 5 zékona o registru smluv.

! Viz ust. § 7 odst. 1 zékona o registru smluv s vyjimkami uvedenymi v § 7 odst. 2 zakona o registru smluyv.
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jednanim, a je tedy absolutné¢ neplatna a plnéni poskytnutd zneplatné smlouvy se stavaji
bezdivodnym obohacenim, které bude zapottebi vyporadat.

Stejny pripad nastane, bude-li smlouva uvefejnéna nespravné (napi. v disledku chybného formatu
nebo chyby v metadatech) a chyby v uvetfejnéni nebudou ve lhité tii mésici ode dne uzavieni
smlouvy opraveny. Smlouva se stane absolutné neplatnou a bude zapotiebi vypotradat bezdivodné
obohaceni, bylo-li jiz z takové smlouvy plnéno.

Chyby v psani a poctech (pteklepy) nezplsobuji neplatnost smlouvy, a lze je opravit i po uplynuti
lhity 3 mésict, je-li takova oprava zapotiebi. Tyto drobné chyby ale nemuseji byt opravovany viibec.

Dopady nespravného uvefejnéni ¢i neuvefejnéni smlouvy se mohou projevit zejména v nasledné
kontrole, at’ uz nadfizenym pracovnikem, vedoucim, vedenim SMOI, auditem internim ¢i externim,
kontrolou provedenou Krajskym ufadem Olomouckého kraje, dal§imi statnimi organy a institucemi,
popf. mize byt neplatnost konstatovana soudem ¢i Ufadem. Samotné nasledky pak mohou byt
dalekosahlé, od odmitnuti zapsani pfevodu vlastnického prava katastralnim ufadem, az po nutnost
vraceni celé poskytnuté dotace, coz mize mit dal§i nasledky v podobé vyvozeni odpoveédnosti
pracovnépravni, spravnépravni, popf. i trestnépravni. I proto je nutné pii uvefejiovani smluv
postupovat peclivé a v ptfipadé nejasnosti se s dotazem obratit na kolegy, odbor pravni MMOI
nebo MVCR (registrsmluv@mver.cz nebo martin.kraus@mver.cz).

I situaci s jiz absolutné neplatnou smlouvou lze fesit, byt doporucujeme se t€émto situacim vyhnout.
Nespravné uvefejnéni Ize obecné fesit véasnou opravou chyb. Uplné neuvefejnéni smlouvy, ze které
jiz bylo plnéno, ¢i nespravné uverejnéni, které jiz neni mozné opravit, lze fesit dodateCnym uzavienim
smlouvy o vypotadani zavazku, kterou je nutné opét uvetejnit v registru smluv a k ni pfilozit ptivodni
smlouvu.

Clének 15
Duplicita evidence smluv v Agendiu

Radné uvefejnéni smlouvy v registru smluv nezbavuje odpovédné zaméstnance odpovédnosti
za dodrzeni Ptikazu tajemnika ¢. 2/2014. Podle n€j maji odpovédni zaméstnanci povinnost evidovat
vSechny uzaviené smlouvy (tj. i ty s cenou 50 000,- K¢ a nizsi) v Agendiu v systému Centralni
evidence smluv. Timto zplisobem je zajisténa evidence veskerych smluv pro interni potteby SMOI.

Zpisob evidence smluv podle Ptikazu tajemnika ¢. 2/2014 je ale nastaven odlisné od uvefejnovani
v registru smluv. Smlouvy se v Centralni evidenci smluv eviduji ve form¢ skenu s razitky a podpisy
a bez anonymizace. V piipadé smlouvy, kterd se uvefejiiuje v registru smluv, by tak Agendio mélo
obsahovat dva soubory se smlouvou. Jeden ve formé¢ skenu s razitky a podpisy (bez anonymizace)
a druhy anonymizovany, uvefejnény ve strojové ¢itelném formatu (viz Clanek 10).

Clének 16
Shrnuti a doporuceni

Pro usnadnéni postupu pti uvetejiiovani smluv lze obecné doporucit nasledujici kroky:

Pied uzavirenim smlouvy:

1) Vyhodnotit, zdali se jedna o smlouvu podléhajici uvetejnéni, popt. zda nejde o nékterou z mnoha
vyjimek.

2) Pokud smlouva povinnosti uvetejnéni podléha, zaclenit do jejiho textu ptislusné smluvni dolozky.

3) Identifikovat mozné obchodni tajemstvi, popi. ho vyclenit do samostatné ptilohy, ktera
se neuvetejni.

4) Zajistit si finalni text smlouvy vcetné priloh idealné ve formatu .DOC, .DOCX, nebo .RTF.

Po uzavieni smlouvy:

1) Zajistit anonymizaci osobnich udaji ve smlouvé i pfilohach véetné dalSich nezvetejnitelnych
informaci (obchodni tajemstvi, utajované informace).
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2) Peclivé vyplnit metadata smlouvy v programu Agendio.
3) Co nejdiive odeslat smlouvu véetné piiloh k uvefejnéni v registru smluv prostiednictvim
programu Agendio, nejpozdéji vSak ve lhaté 30 dnd ode dne uzavieni smlouvy.

Po uverejnéni smlouvy:
1) Zkontrolovat spravnost a uplnost uvefejnéni v registru smluv.
2) Opravit piipadné chyby ve 1htté nejpozdéji do 3 mésici ode dne uzavieni smlouvy.

Clének 17
Zlaté pravidlo pro uverejinovani smluv

Pokud si nejste jisti, zda ma byt smlouva v registru smluv uvefejnéna ¢i nikoli, radéji smlouvu
vZdy uveiejnéte.

Z pohledu finan¢nich dopadi doporucujeme dbat zvySené opatrnosti pii uverejiiovani smluv
o poskytnuti dotaci, jejichZ piijemcem je samo SMOI, a to i v pfipadé, Ze uveiejnéni smlouvy
zajisti poskytovatel dotace.

Clanek 18
Konzultace a technicka podpora

Konzultace k piislusnym softwarovym aplikacim poskytuje odbor informatiky a Smart City MMOL
Technickou podporu a pomoc pii problémech napi. s datovou schrankou (zejména v piipadé
prekroceni jeji kapacity 20 MB pii odesilani velkého mnoZzstvi dokumentd spravci registru)
nebo anonymizaci dokumentt zajistuje rovnéz odbor informatiky a Smart City MMOL

Pravni konzultace k aplikaci zdkona o registru smluv odborim MMOI, do nichz neni zafazena osoba
s pravnickym vzdélanim, poskytuje odbor pravni MMOL V odGvodnénych a slozitych pfipadech
poskytuje odbor pravni MMOI konzultace také odboram MMOI, do nichz je takova osoba zafazena.

Clanek 19
Souhrn vzora smluvnich doloZek

Dolozka k uverejnéni smlouvy, pokud smlouvu uverejiiuje SMOI:

,Smluvni strany berou na védomi, Ze obsah této smlouvy véetné vsech dodatkii mize byt poskytnut
Zadateli v rezimu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisti, a ze tato smlouva vcetné vsech dodatkit bude statutarnim méstem Olomouc uverejnéna
v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zviastnich podminkach ucinnosti nékterych smiuv,
uverejniovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdejsich predpisii. *

Dolozka k ucinnosti smlouvy:

, Tato smlouva nabyva platnosti podpisem posledni smluvni strany a ucinnosti dnem uverejnéni
prostrednictvim registru smiluv dle prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvldstnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozdéjsich predpisii. *

Dolozka ke smlouvé s PO a FOP, ktera neobsahuje obchodni tajemstvi:

. Smluvni strany prohlasuji, Ze skutecnosti, uvedené v této smlouve, nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu § 504 zdakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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Dolozka ke smlouvé s PO a FOP, ktera obsahuje obchodni tajemstvi (je nutné ho vymezit):
., Smluvni strany prohlasuji, Ze skutecnosti, uvedené v clanku ... odst. .... ¢lanku ... odst. ..., a v priloze

C. ... povazuji smluvni strany za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zdakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky
zakonik, ve zneni pozdéjsich predpisi.
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