Materiál pro poradu ředitelů mateřských a základních škol, jejichž zřizovatelem je statutární město Olomouc, 29.8.2018

DOCHÁZKA DO ŠKOLY 
Problematika nedodržování a porušování

Tento materiál byl vypracován odborem školství ve spolupráci s odborem sociálních věcí MMOl pro sjednocení postupů v této oblasti, v návaznosti na zvýšený nárůst neomluvených hodin a následné řešení přestupků v této oblasti. Tento materiál vychází z Informace k postupu orgánů sociálně právní ochrany dětí v případech záškoláctví, zpracované MPSV ke dni 14.3.2014, č.j.: 2014/11306-231.
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OMLOUVÁNÍ NEPŘÍTOMNOSTI ŽÁKŮ VE VYUČOVÁNÍ

(aktualizace k 1.9.2018)
Docházka žáka do školy a omlouvání žáků z vyučování se řídí § 22 a § 50 zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů a Školním řádem.

Žáci chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin. Účast na vyučování nepovinných předmětů je pro zařazené žáky povinná. Podmínky uvolňování z vyučování a omlouvání neúčasti žáka ve vyučování stanoví školní řád:
a) Zákonný zástupce žáka je povinen informovat osobně, písemně, elektronickou poštou či telefonicky třídního učitele nebo vedení školy o nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 pracovních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. 
b) Lékařské vyšetření není důvodem k celodenní absenci žáka. V případě, že žák není nemocen, dostaví se po vyšetření do školy a zapojí se do výuky.

c) Nebude-li důvod nepřítomnosti žáka řádně a prokazatelně doložen omluvenkou v žákovské knížce podepsanou jedním ze zákonných zástupců do tří pracovních dnů po ukončení jeho nepřítomnosti, bude jeho absence hodnocená jako neomluvená.

d) Pokud žák odchází ze školy v průběhu vyučování, oznámí tuto skutečnost třídnímu učiteli, případně vyučujícímu další hodiny. Zákonní zástupci si žáka ve škole vyzvedávají nebo žák předloží písemnou žádost o uvolnění podepsanou rodiči. Při vyzvedávání žáka ve škole se zákonní zástupci řídí provozním řádem školy o přístupu cizích osob do školy a o vyzvedávání žáků.

e) Předem známou nepřítomnost žáka ve škole omlouvá zákonný zástupce žáka před jejím započetím. V odůvodněných případech a na základě písemné žádosti zákonných zástupců žáka může žáka uvolnit z vyučování:
· na 1 vyučovací hodinu 

- vyučující příslušného předmětu,

· na 1 den 


-  třídní učitel,

· na 2 a více dnů
 

-  ředitel školy
f) Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu, zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu. V předmětu tělesná výchova ředitel školy uvolní žáka z vyučování na písemné doporučení registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře. Na první nebo poslední vyučovací hodinu může být žák uvolněn se souhlasem zákonného zástupce bez náhrady
g) Žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav po dobu delší než dva měsíce účastnit vyučování, stanoví ředitel školy takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem žáka, nebo mu může povolit vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu podle § 18. Zákonný zástupce je povinen vytvořit  pro stanovené vzdělávání podmínky
h) Existuje-li vážné podezření na zanedbávání školní docházky, aplikuje se u žáka režim absencí podléhajících kontrole
REŽIM ABSENCÍ PODLÉHAJÍCÍCH KONTROLE

(aktualizace k 1.9.2018)
Do režimu absencí podléhajících kontrole je zařazen ten žák, u něhož existuje podezření na zanedbávání školní docházky.

O zařazení do tohoto režimu rozhoduje ředitel školy, zpravidla na základě podnětu třídního učitele. Zákonný zástupce je o této skutečnosti informován doložitelným způsobem, zařazení do režimu není vázáno na souhlas zákonného zástupce. V případě, že zákonný zástupce toto pravidlo nedodrží, nebude nepřítomnost žáka omluvena.

V rámci tohoto režimu škola vyžaduje po zákonném zástupci doplnění jakékoliv omluvenky od zákonného zástupce, dokládající nepřítomnost žáka ve vyučování, razítkem lékaře (nebo jiným náležitým dokladem – např. úmrtním listem). Lékařské potvrzení razítkem je vhodné doplnit dobou nemoci a časem návštěvy. Zpětné omlouvání lékařem není akceptováno. 

Vážné podezření na zanedbávání školní docházky vzniká, jsou-li splněny alespoň dvě z následujících podmínek:
· časté krátkodobé absence - více než 5 dnů v měsíci (netýká se žáků se zdravotním postižením a znevýhodněním) 

· nevěrohodnost podkladů omlouvajících nepřítomnost žáka, především časté a opakované omlouvání absencí nevolností, bolestmi hlavy, rodinnými důvody, nebo nepřítomnost ve škole prodlužující víkend (opakované absence v pátek či pondělí)
· celkový počet omluvených hodin přesahuje 100 hodin za pololetí u žáka 1. stupně ZŠ a 120 hodin za pololetí u žáka 2. stupně ZŠ
· časté a opakované pozdní příchody na vyučování uvedené v třídní knize. Maximální limit pro zařazení do režimu absence podléhající kontrole jsou více než 3 pozdní příchody v průběhu jednoho pololetí
· neúčast pouze na odpoledním vyučování. Maximální limit pro zařazení do režimu absence podléhající kontrole jsou více než tři neúčasti na odpoledním vyučování (bez ohledu na počet hodin) v průběhu jednoho pololetí bez předchozí žádosti zákonného zástupce o uvolnění
· porušování léčebného režimu - žák v době vyučování kontaktován policií, spatřen učitelem, jiným žákem (doloženo věrohodným způsobem)
· rodiče se opakovaně nedostaví po 2 vyzváních do školy a nekomunikují s třídním učitelem
Při podezření na zanedbávání školní docházky ředitel školy využije nejprve možnosti uložit kázeňské opatření dle § 17 vyhl. č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a plnění povinné školní docházky).

V případě, že škola vyhodnotí absenci žáka jako neomluvenou, zasílá při splnění podmínek oznámení neomluvené absence podnět správnímu orgánu (odboru školství MMOl) k zahájení přestupkového řízení. Pokud o to škola požádá, bude vyrozuměna o tom, jak bylo s podnětem naloženo (srov. § 42 zák. č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů).

NEOMLUVENÁ ABSENCE

(aktualizace k 1.9.2018)
Vznikne-li u žáka školy neomluvená absence, může škola při řešení takové absence, kromě toho, že ji řeší se zákonnými zástupci žáka, nabídnout zákonným zástupcům žáka spolupráci s pedagogicko-psychologickou poradnou, sociálně aktivizačními službami apod*.

Zásady pro řešení neomluvené absence dle metodiky MŠMT:
· neomluvenou absenci do součtu 10 vyučovacích hodin řeší zpravidla třídní učitel formou pohovoru, na který je zákonný zástupce pozván doporučeným dopisem
· při počtu neomluvených hodin nad 10 hodin svolává ředitel školy výchovnou komisi
· v případě, že neomluvená nepřítomnost žáka přesáhne 25 hodin, ředitel školy zašle bezodkladně oznámení o neomluvené absenci (pokračujícím záškoláctví) na odbor školství, kde bude případ řešen jako přestupek na úseku školství a výchovy mládeže ve spolupráci s příslušným orgánem sociálně-právní ochrany dětí
Pokud o to škola požádá, bude vyrozuměna o tom, jak bylo s podnětem naloženo (srov. § 42 zák. č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů).

Pozn.:

Zákonnému zástupci, který spáchal přestupek zanedbávání povinné školní docházky u svého dítěte, může být uloženo napomenutí či pokuta, což může mít vliv například i na poskytování sociálních dávek, jsou-li zákonnému zástupci poskytovány. V závažnějších případech je možné i trestní oznámení pro podezření spáchání trestného činu ohrožení výchovy mládeže.
* http://kpss.olomouc.eu/uploaded/download/4-kpss-web.pdf
SKRYTÉ ZÁŠKOLÁCTVÍ – OMLUVENÉ HODINY
(aktualizace k 1.9.2018)
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OTEVŘENÉ ZÁŠKOLÁCTVÍ – NEOMLUVENÉ HODINY
(aktualizace k 1.9.2018)















Magistrát města Olomouce



ZŠ:


Odbor školství




adresa:


Palackého 14








Olomouc 779 11







OZNÁMENÍ O NEOMLUVENÉ ABSENCI
ŽÁK/ŽÁKYNĚ

Jméno a příjmení:





Třída:

Rodné číslo: 






Rok povinné školní docházky:

Počet neomluvených hodin:

Období:

ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI
oba rodiče*
pouze matka*
pouze otec*
ostatní*     (* nehodící se škrtněte)

Jméno a příjmení, datum narození, bydliště, kontakt (telefon, e-mail…):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Jméno a příjmení, datum narození, bydliště, kontakt (telefon, e-mail…):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Součástí tohoto oznámení jsou:

· rozpis jednotlivých dnů neomluvené absence

· kopie zápisu z pohovoru se zákonnými zástupci (včetně pozvánek a doručenek)

· kopie zápisu z jednání výchovné komise (včetně pozvánek a doručenek)

· písemné vyjádření výchovného poradce školy k neomluvené absenci žáka/žákyně

· písemné vyjádření třídního učitele k neomluvené absenci žáka/žákyně

· jiné (uveďte):
Podpis zástupce školy:
VÝVOJ SITUACE








ÚKONY					�





DOKUMENTACE





nárůst podezřelé absence





pokračování podezřelé absence





Odbor školství MMOl informuje


a požádá o spolupráci OSPOD.


Sociální práce s rodinou.








absence omlouvány lékařem, ale nadále podezřelé





porušení režimu ze strany rodičů





absence omlouvány lékařem, ale nadále podezřelé





TU komunikuje s lékařem, upozorňuje na ohrožení dítěte





Nabídka podpůrných služeb neziskových organizací, možnost trojstranné schůzky








Neplnění povinností zákonného zástupce žáka (školský zákon)





TU se souhlasem ŘŠ zařazuje žáka do režimu absencí podléhajících kontrole – oznámí rodičům, informování pediatra








TU prokazatelně informuje rodiče o možnostech režimu absencí podléhajících kontrole





Třídní kniha, žákovská knížka 





Dokumentace poukazující na krytí  záškoláctví lékařem





doklad o prokazatelném informování rodičů, možnost osobního jednání





doklad o prokazatelném informování rodičů (např. zápis v žákovské knížce)





TU vyhodnocuje absenci žáků a všímá si podezřele omlouvané absence





ÚKONY





POČET NEOMLUVENÝCH HODIN NEOMLUVENÉ





DOKUMENTACE





Dokumentace prokazující záškoláctví a dokumentace o opatřeních přijatých školou (viz formulář Oznámení o neomluvené absenci)





OSV na základě oznámení školy provede opatření








Vedení školy zasílá oznámení o NA na odbor školství MMOl, přestupkové řízení na OŠ











opakované záškoláctví v průběhu roku





nad 25 hodin





Pozvánka na komisi, zápis z jednání





Svolána výchovná komise za účasti ŘŠ, TU, VP, ŠMP, OSPOD a zákonného zástupce  








do 25 hodin





Pozvánka na jednání doporučeným dopisem; zápis z pohovoru





Pohovor TU se zákonným zástupcem žáka; dohodnutý systém nápravy





do 10 hodin





TU ve spolupráci s VP vyhodnocuje absenci jako neomluvenou





Třídní kniha; žákovská knížka – kopie omluvných listů








