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Seznam zkratek a pojmu:

CSU — Cesky statisticky urad

FKSP - Fond kulturnich a socialnich potiteb

MMOI - Magistrat mésta Olomouce

Odbor STR — odbor strategie a fizeni Magistratu mésta Olomouce

PO — prispévkova organizace

RKMF - oddé¢leni fizeni a kontrolingu méstskych firem odboru strategie a fizeni Magistratu
mésta Olomouce

RMO — Rada mésta Olomouce

SMOI - Statutarni mésto Olomouc

ZMO — Zastupitelstvo mésta Olomouce

vécné piislusny naméstek primatora — dle kompetenci uvedenych v platném ,,Podpisovém
fadu statutarniho mésta Olomouce*

vécne prislusny odbor — dle naplni a obsahu ¢innosti uvedenych v platném ,,Organiza¢nim
fadu Magistratu mésta Olomouce a Méstské policie Olomouc*
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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

CL1
Uvod

Vybrané pravni predpisy upravujici pravni postaveni a ¢innost piispévkovych organizaci:

1.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.

Zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist.

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nekterych zakoni (zékon o finan¢ni kontrole).
Zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ¥ad), ve znéni pozdéjsich predpist.
Zéakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., k provedeni zakona o ucetnictvi pro nékteré vybrané tcetni
jednotky, ve znéni pozd¢jsich predpisu.

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdé&jsich predpist.

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpisti.

Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zéakon ¢. 89/2012, Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Zéakon ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetrejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist.

Vyhlaska €. 84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich whradu
v ptispévkovych organizacich zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Ceské uigetni standardy pro nékteré tcetni jednotky, které vedou uéetnictvi podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist (¢. 701 — 710).

Vyhlaska 312/2014 Sb., o podminkach sestaveni tiéetnich vykazii za Ceskou republiku
(konsolidacni vyhléaska statu), ve znéni pozdéjSich predpisi.

Vyhlaska 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Gcetnich zdvérek nékterych
vybranych tcetnich jednotek, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vyhlaska 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych tcetnich
jednotek a jejich preddvani do centrdlniho systému Uucetnich informaci statu
a 0 pozadavcich na technické a smiSené formy Uc€etnich zdznamu (technické vyhlaska

o ucetnich zdznamech), ve znéni pozd¢jSich predpisi.
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CL2

Vseobecna ustanoveni

Statutarni mésto Olomouc (dale jen ,,SMOI“ nebo ,zfizovatel) zfizuje v ramci své
pusobnosti k plnéni svych kol a zdmér, zejména k zabezpeceni veiejné prospésnych
¢innosti, k tvorbé a rozdélovani vetejnych statkii, véetné poskytovani vetejnych sluzeb,

a k hospodarnému vyuzivani svého majetku piispévkové organizace (dale také jen ,,PO*).

SMOI ztizuje PO a vnima potfebu vytvofit podminky pro ucelné, efektivni a hospodarné
nakladdani se zdroji vefejné povahy (jde o vefejné financni prosttedky, vefejny majetek,
vetejné informacéni zdroje) pro optimalni fizeni struktury a kapacit vetejnych sluzeb. Proto
povazuje za nutné v ramci své zakonné povinnosti vykonavat zfizovatelské funkce ve vztahu

ke zfizenym PO, upfesnit a konkretizovat vzdjemné vztahy mezi SMOI a PO.

Tato pravidla upravuji ve vymezenych oblastech podrobnosti tykajici se vztaht a vzajemné
komunikace mezi PO zifizenymi SMOI na strané jedné a odborem strategie a fizeni (dale jen
,,odborem STR*), resp. odd€lenim tizeni a kontrolingu méstskych firem (dale jen ,,RKMF*),
na stran¢ druhé.

Ukony zfizovatele viigi PO plni Rada mésta Olomouce (dile jen ,,RMO*), nejsou-li
vyhrazeny Zastupitelstvu mésta Olomouce (dale jen ,,ZMO“)™.

PO je pravnickou osobou s vlastni pravni subjektivitou a se v§emi pravy a povinnostmi.

Ztizovatel a PO jsou povinni jednat takovym zplsobem, aby byly vetejné sluzby poskytovany
optimalnim zptisobem, v souladu se zasadami definovanymi zakonem ¢&. 320/2001 Sh., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkoni (zakon o finanéni kontrole),
ve znéni pozdé&jSich predpist, a to konkrétné¢ ucelnost, efektivnost, hospodarnost a

pfiméfenost.

ClL3
Rizeni prispévkovych organizaci

1. Piitizeni a kontrolingu PO se uplatiiuji zejména tyto obecné principy:

a) princip jednozna¢ného rozdéleni kompetenci,

b) princip dlouhodobé udrzitelnosti v roviné ekonomické, personalni, uzivani a spravy
majetku, ¢innosti a poskytovani vefejnych sluzeb,

C) princip preference poslani PO a jejich cild a Gcelu, tj. hlavni ¢innosti pted ¢innostmi
doplnkovymi,

d) princip efektivniho omezeni vydaja PO a zajisténi maximalni Gc¢elnosti, hospodarnosti

! viz. § 102 odst. 2 pism. b) zékona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich predpisii.
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a efektivnosti v zajistovani vetejnych statkd a sluzeb,

e) princip pribézného vzdélavani pracovnikl a zkvalithovani technologického vybaveni
scilem zvySeni profesionality Vv zajistovani vefejnych statkli a sluzeb i v oblasti
internich procest uvnitt jednotlivych PO,

f) princip postupného zavedeni a dusledné kooperace projektového, procesniho
a financniho fizeni Scilem vytvofit podminky pro uspory, zlepSovani parametri
(kvalita, rozsah) vefejnych statki a sluzeb, optimalizace ¢innosti PO,

g) princip efektivity fizeni podpirnych c¢innosti pro PO scilem zvySeni stability
aomezeni rizik fungovani PO (hospodafskych, provoznich, persondlnich,
komunikacnich aj.),

h) princip bezpetného zpracovani a nakladani s informacemi v oblasti kybernetické
bezpecnosti.

CAST DRUHA
ZRIZENI ORGANIZACE

Cl 4

Zrizovaci listina

v , . v e e y y 2.
1. Ztizovatel vyda o vzniku PO zfizovaci listinu, kterd musi obsahovat”:

a) Uplny nazev zfizovatele,

b) nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo PO

€) vymezeni hlavniho u¢elu a tomu odpovidajiciho pfedmétu ¢innosti,

d) oznaceni statutarnich organt a zptsob, jakym vystupuji jménem organizace,

e) vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery se PO piedava k hospodafeni (dale
jen ,,svéfeny majetek*) a rozsah prav a povinnosti organizace ve vztahu ke svéfenému
majetku,

f) okruhy dopliikové ¢innosti navazujici na hlavni uéel PO, kterou ji ziizovatel povoli
k tomu, aby mohla Iépe vyuzivat vSechny své hospodaiské moznosti a odbornost
svych zamé&stnanct,

g) vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena,

h) c¢islo usneseni a datum schvaleni ziizovaci listiny v ZMO,

1) platnost a u¢innost zfizovaci listiny.

2. K zékladnimu vymezeni pfedmétu a rozsahu ¢innosti (poslani) PO mize dojit:

a) zfizovaci listinou,

b) kombinaci zfizovaci listiny a jiného ujednani (napf. zavazek vefejné sluzby) mezi

% viz. § 27 odst. 2 zakona & 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpodti, ve znéni pozdgjsich

predpisu.
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zfizovatelem a PO.

3. Vpfipad¢é rozporu mezi zfizovaci listinou a jinym ujedndnim ma piednost ziizovaci
listina.

CL5

Povinnosti organizace po jejim ziizeni

1. Ke vzniku PO dochazi dnem urCenym zfizovatelem v rozhodnuti o zfizeni PO. PO se
zapisuje do obchodniho rejstiiku, navrh na zapis podava ztizovatel nebo jim povérena
o0soba, pticemz zapis do obchodniho rejstiiku je deklaratorni povahy.

2. Po ziizeni PO ihned pozada CSU o piidéleni identifika¢niho &isla® a doklad o jeho
ptidéleni ptedlozi odboru STR (oddéleni RKMF), stejné jako doklad o zfizeni bankovniho
uctu aptipadné dalsi dokumenty dle platné legislativy nutné pro ¢innost organizace
(napf. osvédcCeni o registraci).

3. PO neprodlen¢ vyda zakladni vnitini smérnice (organiza¢ni tad, smérnici pro vedeni
ucetnictvi a ob&h ucetnich dokladd, smérnici o inventarizaci, smérnici o pokladné,
smérnici 0 fondech, smérnici o finan¢ni kontrole a dal§i smérnice dle potieb PO), které
budou v souladu s platnou legislativou. Jeden stejnopis téchto zakladnich wvnitinich
smérnic predd odboru STR (oddéleni RKMF), a to i v pfipad¢ jejich aktualizaci.

CL6
Komunikace prispévkové organizace se ziizovatelem

1. Oboustranna komunikace mezi zfizovatelem a PO bude probihat vZdy prostfednictvim
odboru STR, resp. oddéleni RKMF.

2. Reporting dat bude ze strany PO pieddvan na oddéleni RKMF datovou schrankou,
emailem (vedouci oddéleni RKMF) nebo postou.

3. V pracovni dny je feditel PO, popf. jim povéfend osoba, povinen sledovat komunikaci
se ztizovatelem a fidit se jemu ur¢enymi pokyny minimalné jedenkrat za den.

4. Oddeleni RKMF zaeviduje pozadavky a informace o ¢innosti PO. Nasledné je oddé€leni
RKMF vyfidi nebo je pfeda vécné piislusnému ndméstkovi primatora, vécné piisluSnym
odborim nebo oddélenim Magistratu mésta Olomouce (dale jen ,,MMOI*) k vyfizeni®

® pridéleni IC je spojeno s vlastni registraci nebo evidenci osoby. IC ptidéluji tzv. editofi, na tzv. agentovych mistech.
Tento seznam je pfilohou nafizeni vlady ¢. 161/2011 Sb., o stanoveni harmonogramu a technického zptisobu provedeni
opatteni podle § 64 az 68 zakona o zakladnich registrech, ve znéni pozdé&jsich predpist.

* Vécna prislusnost odbori je dina Organizainim fadem Magistratu mésta Olomouce a Méstské policie
Olomouc.



Pravidla pro fizeni ptispévkovych organizaci zfizovanych statutarnim méstem
" Otomouc Olomouc (mimo $kolska a socialni zatizeni)

(s ohledem na charakter pozadavku nebo zadosti PO). Vyfizeny pozadavek bude zaslan
vécné prislusnym naméstkem, vécné prislusnym odborem nebo oddélenim MMOI zpét na
oddeéleni RKMF, které nasledné uvédomi PO.

CAST TRETI
EKONOMICKA CAST

ClL7
Hospodareni prispévkovych organizaci

1. Hospodateni PO se fidi zejména:

a) zdkonem o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpo&ti®,

b) ziizovatelem schvalenym rozpoctem PO, sttednédobym vyhledem rozpoétu PO,
C) stanovenym zpusobem usmériiovani prostiedki na platy,

d) planem tvorby a ¢erpani penéznich fondu,

e) schvalenym odpisovym planem,

f) planem oprav a investic,

g) dal§imi zavaznymi ukazateli stanovenymi zfizovatelem,

h) popfipad¢ jinym zvlastnim pravnim predpisem.

CL8
Rozpoétovy proces prispévkové organizace

1. Vsouladu s Navrhem organiza¢niho postupu piipravy rozpoctu SMOI na ptislusny rok,
ktery schvaluje RMO, vypracovava PO:
1.1 Navrh sttednédobého vyhledu rozpoctu, a to nejméné na 2 roky nasledujici po roce, na
ktery je sestavovan rozpocet, a to v asové posloupnosti ve formé dle aktudlnich
pokynit RKMF,

1.2 Néavrh rozpoctu

a) navrh ro¢niho planu vynosi a nakladi PO v Casové posloupnosti ve formé dle
aktudlnich pokynit RKMF,

b) objem mzdovych nakladi a jednotlivych slozek platu; stav zaméstnanct a jejich
primé&rnd mzda ve formég dle aktualnich pokyniit RKMF,

C) plan tvorby a Cerpani penéznich fonda ve forme dle aktualnich pokynti RKMF,

d) plan objemu finan¢nich prostredki na odpisy,

e) plan oprav a investic ve formé dle aktualnich pokynti RKMF.

% viz. zakon &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpogtil, ve znéni pozdgjsich predpisii.
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2. Terminy pro vypracovani vyse uvedenych podkladii stanovi zfizovatel.

3. Za zpracovani podkladii pro rozpocet a sttednédoby vyhled rozpocétu odpovida feditel PO

nebo jim povéteny zéstupce.
4. Kazdy predkladany navrh rozpoctu PO a také schvéleny rozpocet musi byt vyrovnany.

5. Zpracované podklady dle odst. 1 pfedklada reditel PO odboru STR (oddéleni RKMF). Ten
predlozeny navrh rozpoctu PO a navrh stfednédobého vyhledu rozpo¢tu PO kontroluje po
formalni strance. Zfizovatel mize vyzvat feditele PO k osobnimu projednani névrhu
rozpo¢tu vramci Finan¢niho vyboru ZMO. Odbor STR (oddéleni RKMF) preda
zpracované podklady dle odst. 1 véetn¢ dalSich vyzddanych podkladii ekonomickému
odboru MMOI. Ekonomicky odbor zajisti projednani vsSech ptedlozenych podkladi
z odboru STR ve Finan¢nim vyboru ZMO a nasledné pieda odboru STR vypis ze zapisu
Z finanéniho vyboru ZMO.

6. Zfizovatel v ramci rozpo¢tu SMOI schvaluje finanéni vztah rozpoCtu zfizovatele
k rozpoétim PO, ktery je stanoven jako pfispévek uréeny na kryti béznych provoznich
vydaji vetné ucetnich odpist, které mohou byt zdrojem fondu investic.

7. Po schvaleni rozpoCtu ziizovatele na piislusny kalendaini rok je ekonomickym odborem
MMOI zaslana PO schvalena vyse neinvesti¢niho piispévku na provoz dané PO na dalsi
rok, resp. investi¢niho pfispévku, pfipadné vyse natizeného odvodu z investicniho fondu
aj. EO souc¢asn¢ uvédomi také odbor STR (oddéleni RKMF).

8. Nasledn¢ bude odborem STR (odd€lenim RKMF) piedlozen zfizovateli (RMO) ke
schvaleni kone¢ny navrh rozpoctu PO.

CLo9
Zavazné ukazatele

1. PO jsou stanoveny také zavazné ukazatele:

a) prispévek na provoz — piedstavuje piispévek uréeny na kryti béznych provoznich
nakladl, pokud nejsou kryty jinym ucelovym ptispévkem, ptipadné ucelovou dotaci
ze statniho rozpoctu, statnich fondt nebo z rozpoctu jinych izemnich samospravnych
celkl. Pfispévek na provoz nepodléhd finan¢nimu vypotadani,

b) limit mzdovych prostredkd, ktery predstavuje maximalni vysi mzdovych naklada, a to
na platy, ostatni osobni naklady a nahrady mzdy za do€asnou pracovni neschopnost
V hlavni ¢innosti PO. Nevztahuje se na prostiedky:

- poskytnuté jako ucelovd dotace, pfispévek nebo grant piimo na ucet PO bez
prostfednictvi zfizovatele,

- fondu odmén, uréené na piipadné piekroceni prostiedkii na platy a na odmény
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zaméstnancum PO,
- poskytnuté na financovani projektt realizovanych v ramci Evropskych fondu,
C) prispévek na odpisy — predstavuje ucelovy piispévek na kryti ucetnich odpist, které
jsou zdrojem fondu investic,
d) odvod do rozpoctu mésta
- odvody zfondu investic na spolufinancovani investi¢nich akci realizovanych
ziizovatelem.

Zavazné ukazatele pod pism. a) a d) jsou PO pisemné zaslany ekonomickym odborem
a zavazné ukazatele pod pism. b) a ¢) odborem STR (oddélenim RKMF), a to po schvaleni
ziizovatelem, resp. vécné prisluSnym nameéstkem.

CL 10

Finanéni hospodareni

1. V rédmci svého rozpoctu PO hospodati s finan¢nimi prostfedky ziskanymi naptiklad:

a) vlastni ¢innosti (hlavni i dopliikové),

b) zrozpoctu ztizovatele,

C) ze statniho rozpocCtu a statnich fondu (systémové nebo individualni dotace),

d) z dotace na thradu provoznich nebo investi¢nich vydaju, ktera je nebo ma byt kryta
z rozpoétu EU nebo finanénimi prostfedky svéfenymi CR z finanéniho mechanismu
Evropského hospodaiského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a programu
Svycarsko-Ceské spoluprace,

e) z fondu PO,

f) zdarid od fyzickych a pravnickych osob,

g) z dédictvi od fyzickych a pravnickych osob,

h) z Narodniho fondu,

1) ze zahranici.

j) zrozpoétu jinych USC.

Ptispévek na provoz organizace se poskytuje PO zpravidla rovnomérné v priabéhu roku do
vySe schvaleného ro¢niho objemu a v souladu se sjednanym mési¢nim platebnim kalendarem.

Finan¢ni prostfedky poskytnut¢é PO ze stitniho rozpoctu a statnich fondd s predem
stanovenym ucelem jejich pouziti, podléhaji informacni povinnosti feditele PO a tyto
informace predklada bezodkladné ziizovateli.

V piipadé zéadosti, resp. rozhodnuti o poskytnuti dotace (od jiného poskytovatele nez je

SMOI) je PO povinna tuto zadost, resp. rozhodnuti bezprosttedné predlozit oddéleni RKMF
spole¢né s uzavienou smlouvou s poskytovatelem dotace.
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Zakladem pro piidély do pfislusnych fondl je zlepSeny vysledek hospodafeni PO (véetné
dopliikové ¢innosti). Zlepseny vysledek hospodateni je vytvotfen tehdy, jestlize skute¢né
vynosy hospodafeni PO jsou spolu s piijatymi ptispévky vyssi nez jeji provozni naklady.
Navrh na rozdéleni zlepseného vysledku hospodafeni provede PO, ktery pteda odboru STR
(oddéleni RKMF). Poté je navrh piedlozen RMO a spole¢né se schvalovanim ucetni zavérky
PO je schvaleno také rozdéleni vysledku hospodateni PO.

CL 11
Hospodareni s prostiredky penéZnich fondu

1. PO vytvaii a pouziva fondy v souladu s platnou legislativou a Ztizovaci listinou PO

V platném znéni.

CL 12

Hospodareni s nemovitym majetkem

1. PO hospodaii s nemovitym a movitym majetkem ve vlastnictvi zfizovatele, ktery ji byl
pfedan k hospodateni (svéfeny majetek). Seznam svéteného majetku je ptilohou zfizovaci

listiny organizace. Dalsi prava a povinnosti jsou dana Ztizovaci listinou PO:

2. O odejmuti nemovitého majetku z hospodaieni a o predani nemovitého majetku do
hospodateni PO rozhoduje zfizovatel formou ¢islovaného dodatku ke ziizovaci listing.

3. V pfipadé, ze ma byt PO odejmut nemovity majetek z hospodaieni, bude PO informovat
odbor STR (oddéleni RKMF) mj. 0 veskerém pfislusenstvi a vSech souc¢asti vyjimaného
nemovitého majetku. V souladu s Ceskym uéetnim standardem ¢&. 708 PO uvede vysi
ocenéni nemovitého majetku, vysi opravek, vysi transferového podilu a vysi
nerozpusténého investi¢niho transferu zauctovanych ke dni odejmuti majetku v ucetnich

knihach PO, ptipadné hodnotu majetku pfi pfecenéni na redlnou hodnotu.

4. PO informuje prostfednictvim odboru STR (oddéleni RKMF) o svéfeném nemovitém
majetku, ktery je pro jeji Cinnost nepotiebny, poskozeny ¢i opotiebeny nebo ktery je
dlouhodobé¢ nevyuZzivany, a to bezodkladné po zjiSténi této skute¢nosti.

5. PO neprodlen¢ informuje odbor STR (oddéleni RKMF) o veskerych zménach v evidenci
nemovitého majetku, zejména v disledku technického zhodnoceni svéfeného majetku,
dobropisu, opravy chyby, douctovani hodnoty majetku z vlastni investi¢ni Cinnosti,

vyfazeni majetku nebo pfecenéni majetku na redlnou hodnotu.

6. Dojde-li ke schvaleni odejmuti nemovitého majetku z hospodafeni jedné PO a jeho
svéteni do hospodaieni druhé PO, jsou PO povinny sepsat pi1 pfedani nemovitého majetku
piedavaci protokol, jehoz obsahem bude podle povahy nemovitého majetku zejména
prohlaseni PO o predani a pfevzeti nemovitého majetku a jejiho piislusenstvi, véetné
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technické dokumentace (projektova dokumentace, stavebni povoleni, kolaudacni souhlasy
a rozhodnuti, zpravy o revizich apod.), uvedeni stavu meéfidel vody a energii, predani
klich, predani smluv vztahujicich se k nemovitému majetku a poskytnuti pfipadnych
dalsich informaci potfebnych pro fadné uzivani nemovitého majetku, napi. hodnota
opravek. Jedno vyhotoveni protokolu predd predavajici PO neprodlené¢ odboru STR
(oddé€leni RKMF), a to nejpozdéji do 15 dnii od pfedani nemovitého majetku.

V piipadé¢, Ze ma PO informace o tom, Ze bude proveden zapis do Katastru nemovitosti,
neprodlené o této skute¢nosti informuje odbor STR (oddé€leni RKMF). Neprodlené také
doda geometricky pldn pro zapis staveb do Katastru nemovitosti a dal$i potfebné
dokumenty. Nasledn¢ odbor STR (oddéleni RKMF) piedd tyto podklady odboru
majetkopravnimu, ktery zapis do Katastru nemovitosti provede.

V ptipadé¢ podnajmu se PO fidi platnou legislativou a soucasné¢ je nutny piedchozi
pisemny souhlas RMO.

CL 13
Vyiazovani movitého majetku

Vytazovan muze byt pfebyteény a neupotiebitelny majetek:

a) Prebytecny majetek je hmotny majetek s vyjimkou nemovitého majetku a nehmotny
majetek, ktery PO trvale nepotiebuje k plnéni svych ukolt.

b) Neupotiebitelny majetek je hmotny majetek s vyjimkou nemovitého majetku
a nehmotny majetek, ktery pro své opotiebeni nebo poskozeni, zastarani technickych
a funk¢nich vlastnosti nebo pro nékladnost provozu a nehospodarnost nemize jiz

slouzit svému ucelu.

PO prokazateln¢ nabidne prebyte¢ny majetek ostatnim PO, jejichz ztizovatelem je SMOI.
V ptipadé nezijmu ze strany PO o nabizeny majetek bude proveden u piebyte¢ného
majetku prodej. V ptipadé prokazatelné neuspésné¢ho prodeje zasle PO na odbor STR
(oddéleni RKMF) navrh na vytazeni majetku v souladu s platnou ziizovaci listinou.
Nésledné bude provedena fyzicka likvidace odbornou firmou, kterd zajisti ekologickou
likvidaci. V ptipad€, Ze o nabizeny majetek ma zajem jina PO, informuje o této
skute¢nosti nabizejici PO odbor STR (oddéleni RKMF).

Neupotiebitelného majetku se nabidkovéa povinnost netyka. PO provede jeho fyzickou
likvidaci odbornou firmou, ktera zajisti ekologickou likvidaci.

PO jepovinna postupovat piivyfazovani majetku tak, aby prokazala efektivnost
a transparentnost zvolené¢ho postupu.

Zakladni nalezitosti navrhu na vyfazeni majetku:

a) popis stavu, pro ktery PO jiz tento majetek nehodla nebo nemiize vyuzivat,
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b) navrh zpuisobu vyfazeni (prodejem, fyzickou likvidaci aj.),

c) informace identifikujici nabizeny majetek (popis technického stavu majetku
navrhovaného k vytazeni, technické parametry),

d) inventarni ¢islo,
e) ¢islo majetkového uctu, na kterém je veden, vcetné analytiky,
f) pofizovaci a zlstatkova hodnota majetku,

g) vyse pouzitého transferu na pofizeni majetku a vysSe nerozpusténého transferového
podilu v¢etn€ uvedeni data konce udrzitelnosti,

h) datum pofizeni, popiipadé datum zatazeni do uzivani,
i) seznam zajemci o vyfazovany majetek,
j) odborny posudek ve vazbé na limity dané Ztizovaci listinou PO.

Pokud je pfedmétem zadosti soupis majetku, uvede tento soupis PO Vv tabulkovém
prehledu dle vzoru, ktery pieda i v elektronické podobg:

Néazev
movitého
majetku

Rok InV. | potizovaci | Zistatkova Vyse Nerozpustény | Datum konce

v N - . .. | Uget
pofizeni | gislo | CENAV KE) | cenav K¢ | transferu | podil transferu | udrzitelnosti

PO nesmi vyradit majetek pied kone¢nym datem doby udrzitelnosti.

PO vyradi majetek zpisobem odsouhlasenym zfizovatelem a v souladu se svymi
vnitinimi predpisy.

PO uctuje o vyfazeném majetku a vyfadi tento majetek z evidence v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy PO.

Pro majetek ziskany bezuplatnym pievodem dle § 27 odst. 7 zdkona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, je nutné respektovat § 27 odst. 8 té€hoz
zéakona.

ClL 14
Pojisténi

Ztizovatel ma uzavieny smlouvy o pojisténi majetku a odpovédnosti zfizovatele a jeho
PO. Na zéklad¢ té€chto smluv je pojistén vlastni majetek PO, 1 majetek svéfeny a cizi, po
pravu uzivany.

Nastane-li pojistna udélost na nemovitém majetku, je pojistné plnéni pojistovny piijmem
ziizovatele, nestanovi-li pojistnd smlouva nebo zfizovatel jinak. V ptipad¢, ze je pojistné
plnéni piijmem zfizovatele, zasle PO na odbor STR (oddéleni RKMF) zadost o navyseni
rozpo¢tu ve vysi plnéni pojistovnou a uvede zplusob odstranéni Skod. Tyto financni
prostiedky budou po schvéleni zaslany PO a podléhaji finanénimu vypotadani.
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3. Nastane-li pojistna udélost na movitém majetku, je pojistné plnéni pojistovny piijmem
ziizovatele, nasledné je zfizovatelem PO zaslano pojistné plnéni.

4. Prioritné je PO povinna pouzit finan¢ni prostiedky z pojistného plnéni pojistovny
na obnovu poskozené véci. Jiné vyuziti podléhé souhlasu ztfizovatele.

5. V pripad¢ vzniku Skody na majetku, ktery je pojistén na zékladé smluv prostrednictvim
ziizovatele, je PO povinna neprodlen¢ nahlasit tuto Skodu pojistovacimu makléti a
nasledné spolupracovat pfi jeji likvidaci a rovnéz tuto Skodni udalost nahlasit na odbor
STR (oddéleni RKMF).

6. PO je povinna dodrzovat povinnosti dle pravnich ptfedpisii o povinném pojisténi. PO
je povinna si takové pojisténi sama zajistit, jestlize je pro PO nezajistuje ztizovatel. PO
je také v piipadé pokynu zfizovatele povinna sjednat si jiné potfebné pojisténi. PO je
povinna zabezpecit pojisténi majetku potizovaného z dotaci a po dobu udrzitelnosti dotace
musi byt jakékoliv poskozeni nebo zniCeni pfedmétu dotace na vlastni naklady
odstranéno, jinak vznikd riziko poruSeni rozpoctové kdzné piipadné odvod za poruseni
rozpoctove kazné.

CL 15

Poruseni rozpoc¢tové kazné

1. PO se dopusti poruSeni rozpoctové kazné¢ dle § 28 odst. 16 zakona o rozpoctovych

. , ’ v, 006 s v
pravidlech izemnich rozpoct” tim, Ze:

a) pouzije finanéni prostiedky, které obdrzi z rozpoctu svého zfizovatele v rozporu se
stanovenym ucelem,

b) ptevede do svého penézniho fondu vice finan¢nich prostiedki, nez stanovi zékon
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoc¢tt nebo nez rozhodl ztizovatel,

C) pouzije prostiedky svého penézniho fondu na jiny ucel a v jiné vysi nez stanovi zakon
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl nebo jiny pravni piedpis,

d) pouzije své provozni prostfedky na ucel, na ktery mély byt pouzity prostiedky jejiho
penéZzniho fondu podle zakona o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, nebo

e) piekro¢i stanoveny nebo pfipustny objem prostiedkl na platy, pokud toto piekroceni
do 31. prosince nekryla ze svého fondu odmén,

f) neprovede odvod, podle ustanoveni § 28 odstavce 9 zakona o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctd, ve lhité stanovené zfizovatelem.

Za poruSeni rozpoctové kazné ulozi zfizovatel PO odvod do svého rozpoctu ve vysi
neopravnéné pouzitych prostfedkd, a to v souladu s § 28 odst. 11 zdkona o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctu.

viz. zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpo¢ti, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Ztizovatel muze z divodi zamezeni tvrdosti snizit nebo prominout odvod za poruSeni
rozpoctové kazné na zéklade pisemné zadosti PO podané do 1 roku od uloZeni odvodu.

Cl. 16
Dopliikova ¢innost

1. PO mize v souladu s platnou ziizovaci listinou provozovat doplitkovou ¢innost mimo
svou hlavni ¢innost za piedpokladu, Ze:

a) plni tkoly stanovené ji zfizovatelem ve své hlavni ¢innosti,

b) dopliikova ¢innost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla PO ziizena a nesmi jej
naruSovat,

c) spada do okruhu dopliikové ¢innosti vymezeného ve ziizovaci listing,

d) jedna se o lepsi vyuziti hospodaiskych moznosti a odbornosti zaméstnanc,

e) ma piislusné opravnéni k podnikani, pokud je zvlastni predpisy vyzaduji'.
Dopliitkovou ¢innost miiZe organizace provadét na zdkladé zivnostenskych oprévnénis,

f) kazda jednotliva dopliikova ¢innost by neméla byt ztratova.

V piipadé¢ realizace dopliikové Cinnosti PO zabezpeci:

a) zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobki a sluzeb poskytovanych
U kazdé jednotlivé doplikové Cinnosti (do kalkulaci museji byt zapocCteny vSechny
souvisejici pfimé i1 nepfimé vydaje a kalkulovand vySe ceny musi byt vyssi nez
kalkulované kompletni naklady),

b) oddélené sledovani kazdé jednotlivé dopliikové Cinnosti v ucetnictvi od hlavni
¢innosti PO,

C) vymezeni zpisobu vyuzivani majetku, ktery PO ke kazdé jednotlivé dopliikové
¢innosti pouziva, a to formou kalkulace pifimych a nepfimych nakladl souvisejicich
S vyuZzivanim majetku.

V ptipadé pozadavku rozsifeni ¢i zuzeni dopliikové Cinnosti ptedlozi PO odboru STR
(oddéleni RKMF) zadost o doplnéni ztizovaci listiny. V ptipad¢ rozsiteni doplitkové ¢innosti
musi Zadost obsahovat zdiivodnéni efektivnosti a soucasné cenovou kalkulaci nové doplikové
¢innosti.

" Zejména § 2 zakona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdgjsich
predpisti a § 420 a 421 zak. ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.
® viz. §§ 45 — 60 zakona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikéni, ve znéni pozdg&jsich predpisiL.
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€L 17
Pohledavk

1. PO je povinna evidovat pohledavky, uctovat 0 nich a vytazovat je v souladu s platnou
legislativou. PO je povinna zapracovat zplsobe evidence, uctovani a nakladani
s pohledavkami do vnitiniho pfedpisu organizace, a to z divodu zachovani vérného
obrazu pfedmétu ucetnictvi a financni situace organizace.

1.1. Vznik pohledavky

Z dodavatelsko-odbératelskych vztahti — podle obcanského zakoniku (nejcastéjsi forma
pohledavek, které nejsou vc€as hrazeny dluznikem ve splatnosti). Prdvo vymdahani
takovych pohledavek zanika po 3 letech po splatnosti, neni-li ve smlouvée stanoveno jinak.
Poté je pohledavka povazovana za promlcenou, ale nezanika. Lhiita k proml¢eni se stavi
uznanim dluZznika, podanim k soudu, exekutorovi nebo ptihlasenim do insolvence.
Pohledavka nikdy nezanikéa pouze uplynutim casu.

Podle jinych pravnich pifedpisi — lhlity pro promlceni, moznosti promijeni, zanik
pohledavek — specifické podminky, které je nutno znat a respektovat. Neni u PO bézny
vyskyt.

Nize uvedeny postup se tyka pouze pohledédvek vzniklych podle obanského zdkoniku.

1.2. Evidence Vv Géetnich knihich

Pii vzniku pohledavky se zachyti do Ucetnich knih nej€astéji na ucty 31x a 37X, a to
V nominalni hodnot¢.

Pti Ghradé¢ dluznikem je v Gcetnictvi snizena hodnota pohledavky.

Ke sniZzeni pohledavky miZze dojit 1 CasteCnym zapocCtem. V téchto piipadech se
V ucetnictvi vede zbyla ¢ast pohledavky.

Pohledavka zanikd uplnym zaplacenim, Uplnym zapoctem nebo postoupenim, piicemz
Vv téchto piipadech se pohledavka uz v tcetnich knihach nezobrazuje.

1.3. Pohledavky po splatnosti

Pokud neni pohledavka uhrazena do data splatnosti, je nutno u kazdé pohledavky sledovat
dobu, kterd plyne po datu splatnosti vzdy ve vztahu k pfipadné smluvni Uprave lhity
proml¢eni ve smlouvé s odbératelem. Z hlediska praxe neni jind dohoda o lhité promléeni
Casta, proto je lhlita pro promlceni vétSinou 3 roky.
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Okamzikem ptekroceni lhlity pro promlceni uz nelze pohledavku po dluznikovi vymahat a
hodnota pohledavky v ucetnich knihach je proto nulovd. Promlcené pohledavky by se
nemély vést v téetnich knihach. Z tohoto diivodu je nutné postupovat v souladu s CUS
¢. 706 (bod 5. 1 az 5. 4), kde jsou uvedena pravidla pro vyfazovani pohledavek a okamzik
promlceni patfi mezi povinnost vyfadit pohledavku z aktiv

Vytazeni pohledavky se uctuje do ndkladt PO, pokud jiz neni vytvoiena 100% opravna
polozka.

Mimo tcetni piedpisy nafizujici vyfazeni pohledavek, ma také zdkon o danich z piijmu
ustanoveni, kdy je odpis pohledavky nédkladem snizujicim zéklad dané z ptijmi — viz § 24
odst. 2 zakona €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi.

1.4. Vvyfazeni pohledavky

PO postupuje pti Gétovani o vyfazeni pohledavek v souladu s bodem 6 CUS &. 706.

1.5. Prominuti pohledavky

Pravni prava prominuti dluhu je obsazena v § 1995 az § 1997 obcCanského zakoniku.
Podle téchto ustanoveni mize véfitel dluznikovi prominout dluh jakoukoliv formou (tedy i
ustné), nebot’ zakon k prominuti dluhu nevyzaduje pisemnou formu.

Zakon ani nevyzaduje, aby dluznik k prominuti ud¢lil vyslovny souhlas — pokud totiz
dluznik neprojevi bez zbyte¢ného odkladu sviij nesouhlas, ato vyslovné nebo plnénim
dluhu, ma se za to, Ze s prominutim dluhu souhlasi.

ClL. 18
Zavazky

1. PO je povinna vést evidenci zavazkovych vztahl. Kazdy zavazkovy vztah by mél byt
prabézné fizen a spravovan, a to po celou dobu jeho platnosti a v souladu se zdkonem o
finanéni kontrole.

2. PO pted vznikem zéavazku zajisti, aby smluvni vztah byl v souladu se stanovenymi tkoly,
zaméry a cili. Déle pak, aby nebyl v rozporu s pravnimi pfedpisyg a kritérii stanovenymi
pro ucelné, hospodéarné a efektivni fizeni.

3. Zavazky vyplyvajici ze smluvnich vztahl, ptipadné jinych pravnich pfedpist musi byt
plnény fadn¢é a vcas. Pfed jejich vyporddanim (tthradou) je nutné provéfit, zda byly
dodrZeny smluvni podminky, pfipadné pravni predpisy.

% viz zdkon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméng nékterych zakonti (zékon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti a vyhlagka ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sh., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakont (zékon o finan¢ni kontrole).
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4. Pii plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zavazkovych vztahti je PO povinna postupovat
v souladu s platnou legislativou, resp. s péci fadného hospodare, svoje povinnosti plnit
fadné a vcas tak, aby pfedchazela ztoho vyplyvajicim rizikim hmotné i nehmotné
povahy, zejména riziku ptipadnych sankci.

5. PO je opravnéna uzaviit dohodu o mimosoudnim vyrovnani zavazki po predchozim

pisemném souhlasu zfizovatele.

CL 19
Povinnosti prispévkové organizace vuéi zfrizovateli

1. PO je povinna vést ucetnictvi v souladu s platnymi pravnimi predpisy a Vv souladu

s rozhodnutim zfizovatele.
2. Vymezeni obsahu ucetnich vykazl je stanoveno obecn¢ zdvaznym pravnim predpisem.

3. Pii pouZivani ucetnich metod vychazi Gcetni jednotky z platné legislativy a Ceskych
ucetnich standardii. DalSi pouziti Gcetnich metod a postupii Uctovani zpracuji ucetni

jednotky formou vnitiniho ptedpisu.

4. PO vzdy ke konci Ucetniho obdobi, tj. k 31. 12. pfislusSného kalendainiho roku, provede
inventarizaci veskerého majetku a zavazkl. Inventarizace bude provedena v souladu
s vyhlaskou o inventarizaci a v souladu s metodickym pokynem, ktery byl vydan SMOL.

5. PO piedlozi jedenkrat rocné vyro¢ni zpravu odboru STR (oddéleni RKMF) dle jeho
pozadavkl — viz €l. 27 odst. 2 Pravidel.

6. PO plni dalsi povinnosti vyplyvajici z platné ztizovaci listiny.
7. Ziizovatel stanovuje terminy predkladani udajh takto:

a) Ucetni vykazy:
- se Ctvrtletni periodicitou do 25. kalendarniho dne nasledujiciho mésice po
vykazovaném obdobi,
- za IV. ¢tvrtleti do 10. kalendainiho dne mésice tinora nasledujiciho roku po
vykazovaném obdobi.
b) Reporty hospodateni
- se Ctvrtletni periodicitou do 25. kalendarniho dne nasledujiciho mésice po
vykazovaném obdobi vcetné¢ fyzického a prepocteného stavu zameéstnanci
avéetné fyzického a prepoéteného stavu DPP a DPC (véetné mzdovych
nakladi a odvodi na DPP a DPC), a to k datu vykazovaného obdobi
- zalV. ¢tvrtleti do 10 unora nasledujiciho roku.
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V piipadé, Ze bude zfizovatel od PO pozadovat jiné Gcetni zdznamy, ptipadné dalsi statistické

¢i jiné udaje, postupuje PO pii poskytovani pozadovanych udajii dle pokyni odboru STR
(odde€leni RKMF).
C1.20
Schvalovani ucetni zavérky
1. V souladu s platnymi pravnimi ptedpisy podléhd ucletni zavérka sestavend PO

k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. piislusného kalendainiho roku, schvaleni zfizovatelem,

a to nejpozdeji do 30. Cervna nasledujiciho roku. PO zvefejni ucetni zavérku ve Sbirce

listin az po schvéaleni RMO.

2. Podklady pro schvaleni ucetni zavérky budou PO piedavany odboru STR (oddé€leni

RK

MF).

, s 10.
Jedna se zejména 0':

a)

b)

d)

e)
f)

vykazy ucetni zavérky sestavené k rozvahovému dni v rozsahu rozvaha, vykaz zisku
a ztraty, priloha,

ptehled o penéznich tocich a piehled o zménach vlastniho kapitalu, pokud PO spliiuje
podminky pro jejich sestaveni,

zpravu auditora o ovéefeni Ucetni zavérky PO, ptipadné dal§i informace a zpravy
vypracovan¢ auditorem, roc¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol vcetné
informace o zavaznych zjisténich z provedené vefejnospravni kontroly, jsou-li tyto
dokumenty vypracovany,

je-li VPO zfizen utvar interniho auditu, bude ptedlozena zprava 0 piipadnych
zjiSténich, které mohou mit vliv na Gplnost a prikkaznost ti€etnictvi,

inventarizacni zprava PO.

ptehled o poskytnutych dotacich

3. O ukonu schvaleni ¢i neschvaleni ucetni zavérky bude v souladu s § 17 vyhlasky

0 pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek
vyhotoven a piedan PO protokol.

108§ 5, 16 a 17 vyhlasky &. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani u&etnich zavérek nékterych Gicetnich

jednotek
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CAST CTVRTA
PRACOVNEPRAVNI OBLAST

ClL. 21
Hodnoceni hmotné zainteresovanosti

Hmotna zainteresovanost PO se fidi Pravidly ke stanoveni vySe pfiplatku za vedeni,
k poskytovani osobniho piiplatku a k hodnoceni hmotné zainteresovanosti feditela PO

ziizovanych SMOI (mimo Skolska a socialni zatizeni) v platném znéni.

Cl. 22
Statutarni organ prispévkové organizace

Statutdrnim organem PO je feditel.

Reditele organizace do funkce jmenuje RMO na zakladd vefejného vybérového Fizeni,
neni-li z divod nebezpeci prodleni rozhodnuto RMO jinak. Jmenovany feditel PO je
uveden do funkce odpovédnym ¢lenem RMO nebo jim povéfenou osobou, obvykle v sidle
organizace.

V piipad¢ prechodné dlouhodobé nepfitomnosti feditele PO (napt. matetfska a rodicovska
dovolena, dlouhodoba pracovni neschopnost apod.) mize byt pracovni misto feditele PO
obsazeno také jmenovanim na dobu urcitou bez vyhlaSeni vybérového fizeni do doby

navratu feditele, ktery praci prechodné dlouhodobé nevykonaval.

Vybérové fizeni vyhlaSuje RMO a je zvefejnéno na ufedni desce zfizovatele,
Vv regionalnim, piipadné¢ odborném tisku. Odbor STR (oddéleni RKMF) zaroven
ptipravuje podklady pro jeho vyhlaseni RMO.

Vybérovou komisi jmenuje RMO.

V ptipadé, ze Zadny uchaze¢ vybérového fizeni nebude jmenovany, je dalsi postup plné

v kompetenci zfizovatele.

V ptipadé€, Ze pracovni misto feditele PO neni docasné obsazeno nebo feditel PO praci
piechodné nevykonava, vztahuji se povinnosti upravené t€émito Pravidly i na osobu jeho

zastupce, ktery ho zastupuje v plném rozsahu.
Odvolani feditele organizace je v kompetenci RMO.

Platové podminky feditelll se fidi platnymi pfedpisy. Plat feditele PO, v¢etné€ jeho zmén,
urcuje a stanovuje RMO na navrh odboru STR (oddéleni RKMF).
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10. Odmény feditelim PO na zékladé hodnoceni tzv. hmotné zainteresovanosti schvaluje

11.

RMO na néavrh hodnotici komise. Odména neni nadrokovou slozkou platu.

Reditel PO:

a)

b)

d)

9)

h)

je povinen v ramci tizeni PO vytvofit vizi PO, ktera je struénym vyjadienim predstavy
budouciho zddouciho cilového stavu pfi naplinovani poslant,

je povinen z pohledu dlouhodobého fungovani PO klast diiraz na napliiovani smyslu
a ucelu existence PO, a to s ohledem na finan¢ni udrzitelnost (tvorba vyrovnaného
rozpoctu, udrzeni platebni schopnosti PO, eliminace skrytych, vnitinich dluht
a odlozenych vydaji atd.), udrzitelnost lidskych zdroji (zajisténi obnovy lidskych
zdrojti, vhodné kvalifika¢ni struktury lidskych zdrojt, tvorba vhodného pracovniho
prostiedi, udrzeni oboustranné¢ akceptovatelnych vztahi mezi zaméstnavatelem
a zaméstnanci apod.) @ majetkovou udrzitelnost (udrZeni provozuschopného majetku
a jeho uzitnych vlastnosti, zamezeni zanedbani majetku, vyuzitelnost majetku apod.),
plni ukoly vyplyvajici mu z funkce statutdrniho orgdnu PO, ze zfizovaci listiny,
Z tkold ulozenych mu organy zfizovatele, témito Pravidly, dokumenty schvalenymi
organy zfizovatele, dal$Simi zvlastnimi pravnimi ptedpisy a dle moznosti také
Vv souladu se zasadami spolecenské odpovédnosti,

bezodkladné¢ oznamuje odboru STR (oddéleni RKMF) kazdou zavaznou
a mimofadnou udalost dotykajici se Ccinnosti a hospodaieni PO nebo jejich
zaméstnancl (mj. zadvazné urazy, znacné Skody na majetku, havérie, technologické
nebo technické zévady, podezieni na spachdni trestného ¢inu, nepfiznivy medidlni
dopad na PO nebo ztizovatele, zjisténé incidenty v oblasti kybernetické bezpecnosti),
a to s naslednym pisemnym vysvétlenim,

je povinen organim zfizovatele, kdykoli na vyzadani, predloZit jakékoli dokumenty
souvisejici s chodem PO v terminech stanovenych ztizovatelem,

pisemné oznamuje odboru STR (oddéleni RKMF) jméno svého zastupce, kterého
poveril Vv plném rozsahu prav a povinnosti zastupovanim PO v dobé jeho
nepiitomnosti,

oznamuje vécné prislusnému odboru STR (oddéleni RKMF) svou nepfitomnost
vV zaméstnani del$i nez 14 dnil, a to s udanim divodu. Nezastupuje-li feditele v této
dobé jeho nepfitomnosti jim povéteny staly zastupce, oznami odboru STR (oddéleni
RKMF) i jméno svého docasného zastupce,

je povinen informovat zfizovatele o oznamenych kontrolach s vyjimkou kontrol
provadeénych ztizovatelem,

je povinen vytvaret takové prostiedi, které bude v nejvyssi mozné miie prispivat
k predchazeni korup¢niho jednani. Pfi nastaveni a dodrzovéani protikorupénich
opatfeni je feditel PO povinen vychazet z obecné zdvaznych pravnich ptedpist,
specifickych podminek v dané PO a z dokumentu ,,Protikorup¢ni strategie SMOI*
dostupného na webovych strankach ziizovatele www.olomouc.eu
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12.

13.

J) odpovida za vedeni a udrzovani stiznostni agendy (evidence a systematické vyfizovani
stiznosti). Za stiznost se povazuje Ustni nebo pisemné podani, kterym se fyzické nebo
pravnické osoby (sté¢Zzovatel¢) obraceji na PO ve véci ochrany svych zajmt nebo
kterym fyzické ¢i pravnické osoby upozoriiuji na nedostatky a zavady (stiznost).
O Setfeni anonymnich stiznosti rozhodne feditel PO. Pfi vyfizovani stiznosti je nutno
vychazet z jejiho obsahu bez zietele na to, jak je nazvana, kdo ji podal a proti komu
sméfuje. Stiznosti proti fediteli fesi ziizovatel.

k) odpovida za vedeni evidence spori PO. Sporem se pro ucely téchto Pravidel rozumi
zejména:

— soudni fizeni,

— trestni fizeni,

— rozhod¢i fizeni,

— prestupkové fizeni/fizeni o spravnim deliktu,

— spory fesené smirn€ (dohody o narovnani).

O sporu a jeho prubéhu je feditel PO povinen neprodlen¢ informovat ztizovatele.

Pti nakladani s vefejnymi prostiedKy je feditel PO rovnéz povinen piedevsim:

a) zajistit jejich hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani Vv souladu se zakonem o
finan¢ni kontrole,

b) pfijimat veskera nezbytna opatieni k jejich ochrané,

C) stanovit rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich
zameéstnancu,

d) zajistit v ramci hospodarného, efektivniho a u¢elného vyuzivani finan¢nich prostiedkt
podminky vnitrokoncernové spoluprace SMOI a synergickych efektd, napt. ve
vzajemném vyuzivani kapacit méstskych spolecnosti a organizaci v oblasti spolenych

nakupti vedouci k tisporam v rozpoctu atp.

V ptipadé zmény osoby feditele pieda odchazejici feditel za piitomnosti zastupce odboru
STR (oddéleni RKMF) veskerou agendu organizace novému fediteli, a to do jednoho
mésice od dne, k némuz byl novy feditel jmenovan. K datu predani bude vyhotoven
pisemny predavaci protokol ve 3 origindlech, znichZ kazda strana obdrzi jeden
(pfedavajici, piejimajici, zastupce odboru STR (oddéleni RKMF).

Pfedavand agenda zejména zahrnuje:

a) zakladaci dokumenty PO (napf. zfizovaci listina, doklad o p¥idéleni ICO, doklady
0 zfizeni bankovnich ucta, aj.),

b) veskeré vnitini smérnice a predpisy PO,

€) personalni a mzdovou agendu PO (napf. osobni spisy zaméstnancii, popisy pracovnich
funkci a platova zatazeni pracovnikl, hodnoceni jejich ¢innosti, doklady o Skoleni,
doklady o skoleni BOZP apod.),
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d)

9)

h)

14.

rozpocet organizace a stav jeho plnéni a Cerpéni, stav penéznich fondl a bankovnich
ucti PO k datu pfedani a dokumenty tykajici se financovani PO (napf. rozpis
prispévku zfizovatele véetné jeho uprav, smlouvy o dotacich aj.),

agendu ucetnictvi,

inventurni soupisy veskerého majetku z inventury provedené ke dni pfedani, kterou
zabezpeci odchazejici feditel. Podpisem piedavaciho protokolu stvrdi novy feditel
fyzické prevzeti majetku PO. Piipadné inventarizacni rozdily (manko, piebytek)
zjisténé inventarizaci fe$i PO v souc¢innosti s odborem STR (oddéleni RKMF),
technickou dokumentaci, revizni zpravy veskerého majetku PO a ptehled zévad, ¢i
soupis ptripadnych havarijnich stavi,

protokoly o provedenych kontrolach (a to i z predeslych let), ptehled pfijatych
opatfeni k napravé a veskeré doklady a dokumenty tykajici se archivace, vztahujici se
k PO,

véci v osobnim uzivani (napf. bankovni karty, razitka, klice, vypocetni techniku atd.).

V souladu se ziizovaci listinou je v pfispévkové organizaci Moravské divadlo
a Moravska filharmonie Olomouc zfizena Garan¢ni rada PO, pfiCemz zfizovatel
schvaluje Statut Garan¢ni rady. Garan¢ni rada se mj. vyjadiuje také k pripadnému
zuzeni €i rozsiteni doplikové ¢innosti PO.

ClL.23
Odvolani a vzdani se funkce Feditele prispévkové organizace

1. Reditel PO mtize byt z funkce odvolan, a to zejména:

a)

b)
c)

d)

pokud pozbyl néktery z predpokladt pro vykon funkce feditele stanoveny pravnimi
predpisy, které upravuji oblast, v niz PO pisobi,

v ptipad¢€ organizac¢nich zmén (zruseni, slouceni, splynuti, rozdéleni PO),

v pifipadé zavazného poruseni nebo neplnéni nebo pro soustavné méné zivazné
porusovani pravnich povinnosti vyplyvajicich z vykondvané funkce, které bylo
zjiSténo na zakladé kontrolni ¢innosti zfizovatele nebo jinych kontrolnich organt,

na zakladé neuspokojivych vysledkd hodnoceni prace feditele dle Pravidel ke
stanoveni vySe pfiplatku za vedeni, k poskytovani osobniho pfiplatku a k hodnoceni
hmotné zainteresovanosti feditel PO zfizovanych SMOI (mimo $kolska a socialni
zafizeni) V platném znéni.

V ptipad¢, ze se feditel PO vzda funkce feditele, ptipravi odbor STR material s navrhem,

aby zfizovatel vzal vzdani se funkce feditele PO na védomi. V takovém ptipadé

ziizovatel feditele PO jiz neodvolava.

Vykon prace teditele PO kon¢i dnem doruceni odvolani nebo vzdani se tohoto mista

(funkce), nebyl-li v odvolani nebo vzdani se pracovniho mista uveden den pozdéjsi.
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4. Pti odvolani nebo vzdani se funkce feditele PO bude zifizovatelem provedena kontrola
hospodateni dané PO. Vécné pfislusny naméstek mize rozhodnout o neprovedeni
kontroly hospodatfeni dan¢ PO, a to s ohledem na datum provedeni a pfijatd opatieni
z piedchozi kontroly.

Cl 24
Jina vvdélecna ¢innost reditele prispévkové organizace

1. Jinou vydéle¢nou ¢innost na zakladé pracovnépravniho vztahu k vlastni PO nebo jinou
vydé€leCnou Cinnost, kterd je shodna s hlavnim pfedmétem Cinnosti PO, muze feditel PO
vykonavat pouze s predchozim pisemnym souhlasem vécné piislusného naméstka nebo
primatora, ktery mize souhlas k jiné vydelecné ¢innosti odvolat. Odvolani souhlasu musi
byt pisemné a musi obsahovat zdiivodnéni. Reditel PO je pak povinen bez zbyte¢ného
odkladu vydéle¢nou cinnost ukoncit zpiisobem vyplyvajicim z pfislusSnych pravnich
predpisi.

Cl.25
Stret zajmu — aktualizace udaju do Centralniho registru oznameni

1. Za veiejného funkcionafe je podle zakona o stfetu zajmi™ (dale jen zdkon) povaZovan
¢len statutarniho organu, ¢len fidiciho, dozorc¢iho nebo kontrolniho organu ptispévkové
organizace a rovn¢z vedouci zaméstnanec 2. az 4. stupné fizeni podle zakoniku prace
ptispévkové organizace. Povinnosti podle zdkona o stfetu z4jmi se na osobu uvedenou
V prvni vété, kterd podava evidencnimu orgdnu ozndmeni podle § 9 az 11 a § 12 odst. 4

zakona, vztahuji pouze tehdy, jestliZze v rdmci své ¢innosti:

a) je opravnén k nakladani s finan¢nimi prostiedky organu vefejné spravy jako ptikazce
operace ve smyslu zdkona o finan¢ni kontrole, pokud hodnota finan¢ni operace
ptesahne 250 000 K¢, nebo

b) se bezprosttedné¢ podili na rozhodovani pti zadavani vefejné zakazky nebo na
rozhodovani pii vykonu prav a povinnosti zadavatele pii realizaci zadavané vetejné

zakazky, nebo
c) rozhoduje ve spravnim fizeni s vyjimkou ptikazu na misté, nebo
d) podili se na vedeni trestniho stihani.

2. SMOI jako podpiirny orgén je povinen zapisovat vetejné funkcionafe do Centralniho
registru oznadmeni podle zakona o stfetu z4jmu. Zapisovanymi udaji o vefejném
funkcionaii jsou:

a) jméno, popiipad¢ jména a piijmeni vefejného funkcionare véetné tituld,

b) datum a misto jeho narozeni,

11 Zakon &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjSich predpisu

24



Pravidla pro fizeni ptispévkovych organizaci zfizovanych statutarnim méstem
" Otomouc Olomouc (mimo $kolska a socialni zatizeni)

c) pravnickd osoba nebo jeji organ nebo organizacni slozka, ve kterych vefejny

funkcionat ptsobi,

d) funkce, kterou v této pravnické osobé nebo jejim organu nebo organizacni slozce

zastava,
e) datum zahgjeni a skon¢eni vykonu jeho funkce.

3. Prispévkova organizace je povinna aktualizovat Uidaje uvedené v odst. 2 a dorucit je
Vv pisemné podobé na RKMF vzdy bezprostiedné poté, kdy dojde k jakékoli zméné
v udajich ¢i osobé vetejného funkcionaie nebo funkci, na niz se vztahuji povinnosti podle
zékona o stfetu z4jmu (a to vzorovy formulat identifikace vefejného funkcionaie spolu

s kopiemi o jmenovani osoby do funkce a jeji pracovni naplni).

Cl1. 26
Ostatni povinnosti reditele prispévkové organizace

1. V pfipadé, ze PO hodla ptedlozit navrh projektu s finanéni podporou z evropskych fondi
nebo jiné projekty, kde se predpokldda finanéni spolutcast ziizovatele, je k predlozeni

projektu tieba ptedchoziho pisemného souhlasu zfizovatele.

2. PO je povinna postupovat v souladu s Manualem pro spole¢né nakupy vybranych komodit
meéstskych spolecnosti v Koncernu statutdrntho meésta Olomouce, prispévkovych

organizaci statutarniho mésta Olomouc a statutarniho mésta Olomouce v platném znéni.

3. Reditel PO odpovida za kazdoroéni zpracovani Vyroéni zpravy o &innosti PO, ktera

obsahuje zejména:

a) zakladni udaje o organizaci (ndzev zpracovatele, adresa sidla, ICO, charakteristika
PO, ztizovatel, tdaje o vedeni a pfipadnych organech PO, adresa pro dalkovy pfistup),

b) tvod - uvodni slovo feditele PO, hodnoceni prace, analyza zlepSeného nebo
zhorSeného hospodaiského vysledku, strucné informace o uplynulém roce,

C) prehled o ¢innosti (zaméfeni, uspéchy, zaméry, koncepce a rozvoj, investi¢ni ¢innost —
popis jednotlivych realizovanych investi¢nich akei),

d) ptehled o zaméstnancich (organiza¢ni struktura, pocty a platy zaméstnanct — souhrnné
Gidaje, piepodteny stav zaméstnancil, piepocet DPP a DPC na uvazky, mzdovy néklad
na zaméstnance v¢etné odvodu),

e) ekonomicka ¢ast, resp. komentari k hospodateni PO v¢etné piehledu:

e kompletni Gcéetni zavérku skladajici se zrozvahy, vykazu zisku a ztraty
a ptilohy k ucetni zavérce,
e ostatni ekonomické Cinnosti (kontrolni ¢innost, zavéry, investice),
e tabulkova a grafickd ¢ast ekonomické ¢innosti,
f) zprava nezavislého auditora
g) specifické informace vcetné¢ komentare tykajici se specifické ¢innosti PO dle jejiho
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hlavniho ucelu (napt. dotace, sobéstac¢nost /podil vlastnich vynost k celkovym
nakladim vyjadreny v procentech/, o umélecké ¢innosti — pocet zaméstnanct /z toho
pocet umélcl/, pocet navstévnikl, naklady na externi umélce, informace o kniznim
fondu, poctu registrovanych ¢tenaiti, poctu vypujcek, informace o spravé jednotlivych
hibitovi, poéet uzavienych smluv aj.),

h) popis aktivit a vztahu organizace s vefejnosti (navstévnost, marketing, publicita) —

vvvvvv

4. Vyjimku tvoifi PO Zoologickd zahrada Olomouc, ktera zpracovava vyrocni zpravu
Vv souladu se zdkonem ¢. 162/2003 Sb., zakon o podminkéch provozovani zoologickych
zahrad ao0zméné¢ nékterych zakont (zdkon o zoologickych zahradach), ve znéni
pozd¢jsich predpisii.

5. Vyroc¢ni zpravu o ¢innosti zpracovava PO za obdobi ptedchazejiciho kalendainiho roku.
Vyroéni zpravu je PO povinna ptedat odboru STR (oddéleni RKMF) do 15. bifezna

kalendainiho roku, kdy byla vyro¢ni zprava zpracovana, v po¢tu 10 Kusu.
CAST PATA
JINA USTANOVENI

Cl. 27
Verejné zakazky

1. PO jsou vefejnymi zadavateli podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdé¢jSich predpisii, a pfi zadavani vetejnych zakdzek jsou povinny postupovat
podle tohoto zakona.

2. PO je povinna jedenkrat roéné piedlozit odboru STR (oddéleni RKMF) piehled
realizovanych vetejnych zakéazek za dany kalendaini rok (vzdy do 31. ledna nésledujiciho
roku).

C1. 28
Inventarizace majetku a zavazku

1. Inventarizaci ucetni jednotky zjistuji skuteCny stav majetku, zavazkl, jinych aktiv
a jinych pasiv a ovétuji, zda zjistény skuteny stav odpovida stavu majetku a zavazkd,
jinych aktiv a jinych pasiv v cetnictvi2,

2. Inventarizace majetku a zavazka je provadéna v souladu s vyhlaskou o inventarizaci, ktera

mimo jiné stanovi pro vybrané ucetni jednotky pozadavky na organizacni zajiSténi

12 povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada udetnim jednotkam ustanoveni § 6 odst. 3 zékona
0 UGcetnictvi. Inventarizace majetku a zavazkil je provadéna podle § 29 a § 30 zakona o Ucetnictvi a v souladu
S Metodickym pokynem o provedeni inventarizace vydany odborem strategie a fizeni MMOI v platném znéni.
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azpusob provedeni inventarizace majetku a zavazkl, vcetné¢ blizSich podminek

inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv a dale vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.

3. Zjisténi je provadéno ke stanovenému dni fyzickou nebo dokladovou inventurou,
Vv zavislosti na druhu majetku a zavazki, a to vycislenim inventariza¢nich rozdilti nebo
zuctovatelnych rozdila, zjisténim jejich pficin a jejich zuctovanim, tzn. uvedenim do

souladu ucetniho a skutecného stavu majetku, zavazkda, jinych aktiv a jinych pasiv.

4. Inventarizaci podléha veSkery majetek a zavazky, jina aktiva a jina pasiva, které jsou
Clenény a oznaceny podle uctového rozvrhu, syntetickymi, analytickymi nebo
podrozvahovymi ucty. Dale je PO povinna ovéfit existenci najat¢ho a vypujéeného
majetku dle § 6 odst. 5 vyhlasky ¢. 270/2010., o inventarizaci majetku a zavazkd.

5. Inventarizace majetku a zdvazkd je soucasti vnitiniho kontrolniho systému a jejim

, . v v W . r o v . rl
provedenim je soucasné splnéna jedna z podminek prikaznosti Gietnictvi®®,

Cl.29
Reqgistr smluv

1. PO jsou povinnymi subjekty ve smyslu zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejnovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
0 registru smluv), ve znéni pozd¢jsich predpist a pti uzavirani soukromopravnich smluv,
jakoz i smluv o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci jsou povinny
postupovat podle tohoto zakona.

Cl1. 30
Zmény a zrusSeni PO

1. K rozdé¢leni, slouceni, splynuti nebo zruSeni PO dochdzi dnem uréenym zfizovatelem
Vv rozhodnuti, jimz téZ ur¢i, v jakém rozsahu ptechdzi jeji majetek, prava a zavazky na
nové¢ anebo piejimajici organizace. Rozhodne-li zfizovatel o zruseni organizace, prechazi
uplynutim dne uvedeného v jeho rozhodnuti o zruSeni jeji majetek, prava a zavazky na
ziizovatele. Ke slouceni nebo splynuti pfispévkové organizace mize dojit pouze u PO

T 14
téhoz ztizovatele .

2. Ke zméné€ a ruseni PO dochazi formou:
a) Rozdélenim ptispévkové organizace - rozdélenim piispévkova organizace zanika.
Zaniku ptfedchdzi zruSeni piispévkové organizace bez likvidace. Vypotadani prav
a zavazku se tidi rozhodnutim zfizovatele, kdy prava a zdvazky zanikajici organizace
piechéazi na nove zakladané nastupnické organizace.

b) Sloucenim piispévkovych organizaci - sloucenim dochazi k zaniku slucované

3 viz. § 8 odst. 4 zékona o G&etnictvi, ve znéni pozdgjsich piedpis.
14 Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta, ve znéni pozdéjsich predpist
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ptispévkové organizace, jemuz predchazi jeji zruSeni bez likvidace. Vypotadani prav
a zéavazkl se tidi rozhodnutim zfizovatele, prava a zavazky zanikajicich organizaci
prechézeji na néstupnickou organizaci.

c) Splynutim piispévkovych organizaci - splynutim dochazi k zaniku dvou nebo vice
prispévkovych organizaci, jemuz piedchazi jejich zruseni bez likvidace. Vyporadani
prav a zévazka se fidi rozhodnutim zfizovatele, kdy prava a zdvazky zanikajicich
organizaci pfechazi na nov¢ zakladanou nastupnickou organizaci.

d) ZruSenim piispévkovych organizaci - zruSenim dochazi k zaniku prispévkové
organizace, jemuz predchazi jeji likvidace dle rozhodnuti zfizovatele.

Cl1. 31
Vhitini predpisy prispévkové organizace

PO vydava tyto vnitini pfedpisy:

a) ftady,
b) smérnice,
C) prikazy feditele.

Rady jsou vydavany vyluéné v piipadg, kdy jejich vydani predpoklada obecné zavazny
pravni ptedpis (napi. zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi
a zakon o obcich). Smérice jsou vydavany za ti¢elem vnitini organizace a fizeni ¢innosti
PO. Piikazy teditele jsou vydavany k provedeni smérnic ¢i fadi nebo k operativnimu

usmériiovani vztahd uvnitt PO, které nejsou upraveny smérnicemi ¢i fady.
Vnitini pfedpisy jsou zdvazné pro:

a) zaméstnance PO v pracovnim poméru,

b) zaméstnance ¢inné pro PO na zékladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér, pokud to vyplyva z uzaviené dohody nebo z ustanoveni jednotlivych vnitinich
predpist,

c) dalsi osoby, pokud tak stanovi zvlastni pravni predpisy.

Vnitini predpisy PO musi byt:

a) vécné v poradku (upravuji danou oblast v souladu s potiebami PO),
b) piehledné a s jednotnou tpravou, srozumitelné, vécné a jednoznacné,
c) vsouladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy,

d) vsouladu s ostatnimi vnitinimi pfedpisy PO.

Ztizovatel je opravnén stanovit v odivodnénych piipadech (poZadavek na omezeni rizik,

omezeni vydaji, standardizaci podminek u jednotlivych PO atd.) povinny obsah
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10.

konkrétniho vnitiniho predpisu PO a rovnéz v odivodnénych ptipadech je opravnén
stanovit obsah pro vnitini ptedpisy PO zakézany.

Reditel PO vede evidenci vnitinich ptedpisii a prokazatelné¢ seznamuje zaméstnance se

vSemi vnitinimi ptedpisy PO.
Reditel PO je povinen vzdy k 31. 1. daného roku zaslat ziizovateli:
e kompletni seznam vnitinich predpist a

e elektronickou verzi vnitinich piedpisi véetné jejich aktualizaci v pribéhu daného roku
na odbor STR, resp. odd¢leni RKMF.

V piipadé navrhu jakékoliv Upravy ¢i zmény Organiza¢niho fadu PO, resp. organizacni
struktury PO, je feditel PO povinen tuto zménu pied schvalenim pfedem projednat s vécné
pfislusnym naméstkem a o projednani bezodkladné€ pisemn¢ informovat OSTR (RKMF).

V piipad¢ vyjednavani narokti zakotvenych v kolektivni smlouvé nad ramec obecné
zavaznych prévnich piedpisi nebo v kolektivni smlouvé vyssiho stupné je feditel PO
povinen piedem projednat kolektivni smlouvu s vécné piislusSnym nameéstkem ¢i

primatorem za ucasti vedouciho STR.

V ptipadé navrhu jakékoliv Upravy ¢i pfipravované zmény ceniki PO (tj. cen vySe
vstupného, registra¢nich a jinych poplatkll ¢i ceniku ndjmi za hrobova mista a sluzeb
souvisejicich ¢i nesouvisejicich s ndjmem hrobovych mist), je feditel povinen pied
oznamenim zmeény ceniku vefejnosti predlozit navrh upraveného ceniku na schiizi RMO
véetné zdivodnéni a vyhodnoceni vlivii navrhovanych zmén na vynosy organizace.
Zmeény cenikil zlstavaji v kompetenci feditele, RMO bude brat tyto informace na védomi.

CAST SESTA
SYSTEM FINANCNI KONTROLY

ClL 32

Kontrolni systém organizace

A. Vnitini kontrolni systém, rizeni rizik

1.

Reditel PO je povinen v PO zavést, udrzovat a provéiovat funkéni a efektivni vnitini
kontrolni systém v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Obsah cinnosti vedoucich k zajiSténi fungovani systému fidici kontroly je definovan
v zékon¢ ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych
zékonl (zédkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisi. Kontrolni metody
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a postupy jsou specifikovany ve vyhldsce ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

3. Soucasti vnitiniho kontrolniho systému je i fidici kontrola a plsobnost ttvaru interniho
auditu tam, kde je zfizen. U PO, které nemaji zfizenou funkci interniho auditu, ji
nahrazuje vykon vefejnospravni kontroly provadéné zaméstnanci odboru interniho auditu
a kontroly MMOI, a to podle schvaleni ziizovatelem.

4. Provéfovani piiméienosti a ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému u PO provadi

ziizovatel systémem vefejnospravnich kontrol.

5. Reditel PO také zajifuje, vyhodnocuje a minimalizuje provozni, finanéni, pravni,
personalni a jina rizika vznikajici v souvislosti s plnéni schvalenych zaméra a cilt PO.
Dale také vytvari optimalni podminky pro v€asné podavani informaci pifislusSnym trovnim
fizeni o vyskytu zavaznych nedostatkli a o pfijimanych a plnénych opatienich k jejich

naprave.

6. Reditel PO je odpovédny za fadnou spravu a fizeni rizik spojenych s ¢innosti PO, zejména
Za.

a) rozpoznavani a vyhledavani rizik v systémovém nastaveni procest, fidicim
a kontrolnim systému i v jednotlivych operacich a ¢innostech,

b) hodnoceni stupné vyznamnosti rizik a urovani priorit k fizeni,

€) vcasné oznamovani skutecnosti o existenci vyznamnych rizik zfizovateli a 0 pfijatych
opatfenich k jejich eliminaci ¢i zmirfiovani jejich nezédoucich dopadi, v ptipadé
potieby predkladani navrhli zfizovateli pro ucely rozhodovani a pfijimani efektivnich
a kontrolovatelnych opatieni z Grovné ztizovatele,

d) prabézné sledovani realného plisobeni existujicich rizik a véasnou reakci na nastalou
bezprostiedni hrozbu jejich nezddouciho dopadu v souladu s opatienimi pfijatymi
k vylouceni nebo minimalizaci téchto rizik,

e) sestaveni finalnich seznamii aktualnich rizik dle stupné vyznamnosti pro Gcely fizeni
rizik v PO.

7. Zaméstnanci odboru STR (oddéleni RKMF) provadéji spravu a fizeni hospodaieni

organizace, jeji ¢innosti a dodrzovani pozadavku a pfedpist zfizovatele.

B. Verejnospravni kontrola

1. SMOI provadi u jim zfizovanych organizaci kontrolu hospodateni s vefejnymi prostiedky

1%

ve smyslu zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nekterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist.

2. Vetejnospravni kontrolu provadeji zaméstnanci SMOI na zaklad¢ pisemného povétreni
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vedoucim orgéanu veiejné spravy k provedeni této kontroly.

3. Vzijemné vztahy mezi SMOI a PO pii vykonu kontroly na misté se fidi zdkonem
¢.255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozd&jSich piedpist, kde jsou

stanovena prava a povinnosti kontrolnich pracovnikl a kontrolovanych osob.

4. Kontrolnim zjisténi jsou uvedena v Protokolu o vefejnospravni kontrole, ktery obsahuje
zejména popis zjisténych skuteCnosti s uvedenim nedostatkli a oznaCeni ustanoveni
pravnich piedpist, které byly poruseny a termin pro pfijeti opatieni k napravé zjisténych
nedostatkt. Stejnopis protokolu je kontrolnich organem dorucen PO.

5. Proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu mize PO podat podle § 13 zdkona
¢. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni fad) pisemné a odivodnéné namitky kontrolnimu
organu ve lhité uvedené v Protokolu, kterd nesmi byt kratsi nez 15 dnti ode dne doruceni
protokolu. Vyfizovani namitek se fidi § 14 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad).

6. PO je povinna bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji ve stanovené lhité piijmout opatieni
K odstranéni zjisténych nedostatki a také ve stanovené lhuté podat pisemnou zpravu
0 odstranéni téchto nedostatki.

7. O vysledcich provedenych kontrol a pfijatych opatienich je pravidelné informovana
RMO, ktera rozhoduje o pfijeti napravnych opatieni vici PO.

CAST SEDMA
OSTATNI USTANOVENI

Cl. 33
Poskytovani informaci

PO jako subjekty hospodafici s vefejnymi prostiedky jsou povinny poskytovat informace
vztahujici se kjejich plsobnosti. Pfi poskytovani informaci postupuji podle zékona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

CAST OSMA
ZAVERECNA USTANOVENI

ClL 34

Zavéreéna ustanoveni

1. PO je povinna fidit se platnou legislativou, zfizovaci listinou, témito pravidly a dal§imi
pokyny zfizovatele.
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2. Témito Pravidly se aktualizuji Pravidla pro fizeni piispévkovych organizaci zfizovanych
statutarnim méstem Olomouc (mimo $kolska zatizeni) schvalené RMO dne 23. 5. 2022.

3. Tato pravidla nabyvaji platnosti dnem schvaleni RMO dne 17. 12. 2024 a G¢innosti dnem
1.1.2025.
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