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primator mésta mi postoupil k vyfizeni Vasdi ziadost o informaci podle zakona ¢.106/1999 Sh. ze dne
24.4.2016.

V priloze Vam posilam piislusnou dévodovou zpravu, jak byla predlozena v RMO dne 19.4.2016.
S pozdravem
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PhDr. Pavel Urbdsek -

Horni namésti £ 771 27 Olomouc
tel.: 585513 281

e—mail : pavel.urbasek@@olomouc.eu
www. olomouc. eu




Diivodova zprava

I. Uvod

V souladu s planem kontrolni &nnosti odboru interniho auditu a kontroly na rok 2015
anaziklads Povéfeni & 32/2015 byla provedena vefejnospravni kontrola na misté
u kontrolované osoby Mateiska $kola Olomouc, Rooseveltova 101, piispévkova organizace,
IC 750 29 651 (dale jen MS). Pfedm&tem kontroly byla ,.Kontrola hospodatfeni s majetkem
a s finanénimi prostfedky poskytnutymi zrozpoltu statutdrniho mésta Olomouce v roce
2014, Zah4jeni kontroly bylo sdéleno dne 13. 11. 2015 feditelce MS dopisem primatora.

II. Kontrolni zjisténi

Kontrolni skupina provéfila zakladni udaje o kontrolované osobg, zpisob vedeni ucetnictvi,
plnéni opatfeni ulozenych na zakladé vysledki predchozich kontrol, vysledek hospodafeni,
dodrzeni a Cerpani rozpoétu a udelové vézanych finan¢nich prosttedki, fungovani pokladny,
inventarizaci majetku, pohleddvek a zavazkd, evidenci majetku, zaStovani prijatych
a vydanych faktur, hospodafeni s prostfedky fondd, provozovéni doplitkové ¢innosti, vybér
tplaty za predskolni vzdélavani a u€innost vnitfniho kontrolniho systému. Kontrolni skupina
zjistila nedostatky v oblasti rozpoctu a Cerpani ugelové vazanych finanénich prostiedkd,
vedeni pokladny, inventarizace a evidence majetku, pohledavek a zdvazkii, hospodafeni
s fondy, doplitkové &innosti, tplaty za predSkolni vzdelavani a oblasti vnitiniho kontrolniho

systému.

IIl. Zavér

Kontrolni skupina dospéla k zavéru, Ze krome vyse uvedenych nedostatki byly poskytnuté
finandni prostfedky a majetek pouZity dle stanoveného ucelu a v souladu s obecné platnymi
a internimi predpisy. Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly byl s feditelkou MS tadng
projednén a ji dne 26. 2. 2016 pfedan. Po uplynuti zékonné lhiity nevznesla feditelka MS
proti protokolu namitky.

Reditelka MS je povinna v terminu do 31.3.2016 piijmout konkrétni napravna opatfeni
k odstranéni nedostatkt zjistdnych pii kontrole a podat vedoucimu odboru interniho auditu
a kontroly MMOI pisemnou zpravu o jejich odstranéni. Reditelka tyto povinnosti splnila, tzn.
dne 23. 3. 2016 podala pisemnou zpravu o napravnych opatfenich k odstranéni zjisténych
nedostatkt. Z tohoto diivodu odbor interniho auditu a kontroly doporuuje Radé mésta
Olomouce vzit predloZenou diivodovou zprivu na védomi.




STATUTARNI MESTO OLOMOUC Vytisk &. 1

S — SMOL/244082/2015/0TAK Pocet vytiski: 4
Poget piiloh: 0

PROTOKOL & 32/2015

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13, odst. 1 zakona &. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zékon o finandni
kontrole), ve znéni pozd€jsich predpisti (dale jen zakon o finan¢ni kontrole), s odkazem
na § 12 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), (dale jen kontrola)

Kontrolni organ: statutarni mésto Olomouc (déle jen SMOI)

Pravomoc kontrolniho organu:  dle § 9 zdkona o finanéni kontrole

Kontrolovana osoba: Matetska skola Olomouc, Rooseveltova 101, Pﬁspévkové
organizace, Rooseveltova 101, PSC 779 00, IC 750 29 651
Kontrola hospodafeni s majetkem a s finanénimi prostiedky
poskytnutymi z rozpoctu statutarniho mésta Olomouce

v roce 2014

Predmét kontroly:

Zahajeni kontroly: dne 19.11.2015 predlozenim Pov&feni ke kontrole
: &. 32/2015 vydaného primétorem SMOI

Kontrolované obdobi: rok 2014

od 19.11.2015 do 26.2.2016 v prostorach kontrolované

Kontrola byla vykonana:
osoby a na pracovisti odboru internfho auditu a kontroly

Kontrolu provedli: Ing. Miroslava Doldkova, vedouci kontrolni skupiny
Ing. Jitka Béhalova, ¢&len kontrolni skupiny
Kontrolovanou osobu zastupovali: B¢c. Véra Madgjova, feditelka
Ing. Helena Vlasdkova, ucetni

Posledni kontrolni ikon: predjednani protokolu o kontrole s kontrolovanou osobou
dne 22. 2. 2016, které piedchazelo vyhotoveni protokolu

o kontrole




A. UVOD

Kontrola byla provedena v souladu s planem kontrolni &innosti odboru interniho auditu
a kontroly na rok 2015 a na zékladé Pove&ieni C. 32/2015 pod &. sp. SSSMOL/244082/2015/0IAK
ze dne 13. 11. 2015. Piedmétem vefejnospravni kontroly na misté byla Kontrola hospodafeni
s majetkem a s finanénimi prostiedky poskytnutymi zrozpoétu statutarniho mésta Olomouce
v roce 2014. Termin zahajeni a pfedmé&t vefejnospravni kontroly byly sdéleny feditelce matefské
gkoly Bc. Véfe Madejové dopisem dne 19.11.2015.

B. POUZITE PREDPISY

I. Obecné zavazné piedpisy

1. Zakon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmén& nékterych zdkont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdgjich pfedpisi.

2. 7akon & 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech tizemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich
predpisi (déle jen zdkon o rozpoétovych pravidlech).

3. Zakon & 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).
4 7Zakon & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi.

5. 7akon & 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi (dile jen zakon
o udetnictvi).

6. Zakon & 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném

vzd&lavani, ve znéni pozdgjsich piedpist (déle jen Skolsky zakon).

7akon & 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Zakon &. 89/2012, ob&ansky zakonik.

Zakon &. 586/1992 Sb., o danich z pifjmi, ve znéni pozdéjsich piedpist.

0. Vyhlagka ¢&. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ggetnictvi, pro nékteré vybrané &etni jednotky, ve znéni pozdégjSich piedpist (dale jen
provadéci vyhlaska).

11. Vyhlaska &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdgjsich predpisi.

12. Vyhlaska &. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a sociélnich potieb (déle jen vyhladka o FKSP),

ve znéni pozdé&jdich predpist.

13. Vyhlaska & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.

14. Vyhlagka & 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thrad& v piispévkovych

organizacich zi{zenych {izemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

15. Vyhl4ska &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani, ve znéni pozdé&jsich piedpist (ddle jen

vyhlaska o ptedskolnim vzdélavani).

16. Ceské uletni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi podle

vyhlasky &. 410/2009 Sb., ve znéni pozdg&jsich piedpisi. '

17. Vyhlaska &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon & 320/2001 Sb. o finanéni kontrole

ve vefejné spravé a o zméné n&kterych zikond (zékon o financni kontrole), ve znéni
pozdgjsich piedpist.
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Vnitini smérnice

O obé&hu téetmich dokladi.

Uttovy rozvrh

Odpisovy plan dlouhodobého majetku.

O evidenci a G¢tovani DDHM a DDNM.

O &asovém rozlisovéani nakladd a vynosu.

O ocenovéani majetku a zavazki.

O udetni zavérce, otevirani a uzavirani tcetnich knih.
O inventarizaci majetku a zavazkd.

Kontrolni fad.

Smérnice €.
Smérnice <.
Smérnice €.
Smérnice ¢.
Smeérnice €.
Smérnice ¢.
Smérnice €.
Smérnice €.
Smeérnice €.

O o0 1R W~

. Smémice & 10 O vedeni pokladny.

_Smérnice & 11 O archivaci — spisovy a skarta¢ni fad.

_Smérnice & 12 O poskytovani cestovnich nahrad.

. Smérnice &. 13 O FKSP.

Smérnice & 14 Ke stanoveni vyse Gplaty za pfedSkolni vzdélavani.

. Smémice &. 16 O usporach energii po realizaci zatepleni obvodového plaste budovy.
Smémice & 17 Vniténi predpis pro piid8lovani verejnych zakazek malého rozsahu.
_Smérnice & 19 Smérnice k doplitkové ¢innosti.

Ostatni zavazné normy

Ziizovaci listina ze dne 22. 9. 2009 v&etng piiloh &. 1 a 2.

Potvrzeni ve funkci feditele Skoly ze dne 31. 5. 2005.

Vypis z obchodniho rejstitku pofizeny prostiednictvim internetu ze dne 12. 11. 2015.
Rozvaha k 31. 12.2014 a k 31. 12. 2015.

Vykaz zisku a ztraty za rok 2014 a 2015.

Piilohy Gdetni uzavérky k 31. 12.2014 a k 31. 12. 2015.

Uttovy rozvrh.

Hlavni knihy, pokladni knihy, knihy pfijatych a vydanych faktur.

Inventarizaéni zprava za rok 2015 v¢etn€ piiloh.

Utetni doklady — pfijaté a vydané faktury, zalohové faktury, pokladni doklady, vypisy z uctu,
stvizenky, cestovni pifkazy, interni doklady apod.

Rozpodet uréeny na provozni vydaje pro rok 2015 v&etné jeho rozpisu.

Doklady tykajici se realizace vefejne zakazky na rekonstrukei stiechy.

Dohody o hmotné odpovédnosti.

Najemni smlouvy.



C.ZJISTENI Z VYKONANE KONTROLY

1

1.1

1.2

I3

1.4

1.5

2.1

Udaje o kontrolované osobé

a) Kontrolni zjisténi

Mateiska §kola Olomouc, Rooseveltova 101, piispévkova organizace (dale jen MS) byla
zfizena statutarnim meéstem Olomouc (dédle jen SMOI). Tato skute¢nost byla doloZena
poslednim uplnym znénim zfizovaci listiny &.j. : 36/2002/ZL, ktera byla vydana na
zéakladé usneseni Zastupitelstva mésta Olomouce (dale jen ZMOI) dne 21. 9. 2009, v&etné
Priloh €. 1 a 2 anasledné schvalenych Dodatkti €. 1 az 6. Prispévkova organizace byla
zapsana do obchodniho rejstiiku vedené¢ho Krajskym soudem v Ostravé (oddil Pr, vliozka
572) dne 3. 6. 2003 a jeji identifikacni ¢islo je 750 29 651.

Hlavnim ucelem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélavani. Piedmét
dinnosti organizace je vymezen piislusnymi ustanovenimi zdkona ¢&. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a provadécimi pfedpisy k nému. Piispévkova organizace vykonava Cinnost
matefské Skoly a zafizeni Skolniho stravovani. Pfispévkova organizace zajistuje
stravovani pro déti a zaky a zdvodni stravovéani vlastnim zaméstnancim a dale pofizovani
materialu a sluZeb souvisejicich s hlavnim t¢elem ziizeni organizace.

Piispévkova organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost
vyplyvajici ztéchto vztahd. Statutdmim organem je feditel jmenovany ziizovatelem
na zaklad€ vysledka konkurzniho fizeni. Jménem piispévkové organizace jedna feditel
nebo jim povéfeny zastupce tak, Ze kotisku razitka organizace piipoji vlastnoruéni
podpis. Reditelkou MS je Bc. Véra Madejové, ktera byla potvrzena ve vykonu této funkce
dopisem naméstka primatora SMOI ze dne 31. 5. 2005.

Ziizovaci listina ve svém poslednim znéni a jeji dodatky vymezuji prava a povinnosti
ziizovatele, majetek, majetkova prava a ostatni povinnosti, okruhy dopliikkové Cinnosti
a dal$i ustanoveni.

b) Zjisténé nedostatky

Nedostatky nebyly zjistény.

Vedeni ucetnictvi

a) Kontrolni zjiSténi

Kontrolovand prispévkovd organizace pifi vedeni ucCetnictvi vychazi predeviim
z ustanoveni zakona o Gcetnictvi a jeho provadéci vyhlasky pro pfispévkové organizace
az ucetnich standardd (viz bod B.: tohoto protokolu) a ‘dale z vnitinich smérnic.
Zpracovéni G&etnictvi zajistuje pro MS dodavatelsky firma Elkoterm Consulting s.r.o.




Kontrolni skupiné byla pfedloZena rozvaha, vykaz zisku a ztraty, ptilohy udetni zaverky,
hlavni kniha po dokladech a mésicich, tdetni denik, pokladni knihy, G¢tova osnova,
vnitini udetni doklady, bankovni vypisy, doklady tykajici se inventarizace, uzaviené
smlouvy, pfijaté a vydané faktury véetné jejich knih, pokladni doklady. Predlozené
doklady se vztahovaly k G&etnimu obdobi roku 2014 (Castené také ke konci roku 2013
a pocatku roku 2015).

Kontrolni skupina pfi kontrole provéfila a zjistila, Ze byly zachovény obecné platné
zakladni G&etni vazby tykajici se navaznosti pocate¢nich a kone&nych zistatki majetku,
pohledavek a zévazki, rovnosti aktiv a pasiv Vrozvaze, shody vysledku hospodaieni
uvedeného v rozvaze a ve vykazu zisku a ztraty, souladu mezi hodnotami uvedenymi
v inventarizaci a v tdetnich knihéch, rovnosti obrati na uétech dlouhodobého majetku
s tvorbou fondu reprodukce, shody tvorby fondu kulturnich a socialnich potfeb za rok
s piislugnou procentni sazbou ze zu&tovanych mezd a dalsi souvislosti. Kontrolovana
organizace vedla vroce 2014 vsouladu s rozhodnutim ziizovatele udetnictvi
ve zjednoduSeném rozsahu.

b) Zjisténé nedostatky
Ve vedeni Gdetnictvi byly zjistény nékteré nedostatky, které jsou popsany v dal$ich

gastech protokolu.

Plnéni opatieni uloZzenych na zaKkladé visledki piedchozich kontrol

a) Kontrolni zjiSténi

Posledni kontrola hospodateni piispévkové organizace provedena odborem interniho
auditu a kontroly SMOI probéhla v roce 2013. P této kontrole byly zjidténé nedostatky,
které byly odstranény v pritbéhu kontroly nebo v nasledujicim Gigetnim obdobi.

b) Zjisténé nedostatky

Nebyly zjistény zadne neodstranéné nedostatky.

Vysledek hospodafeni

a) Kontrolni zjiSténi

Kontrolni skupina provedla kontrolu hospodafeni piispévkove organizace z predloZzenych
Gdetnich dokladi a uéetnich vykazd. MS ukonila ke dni 31. 12. 2014 hospodaieni ziskem
ve vysi 10 644,61 K. Naéklady v roce 2014 byly ve vysi 11 097 789,35 K¢ a vynosy byly
ve vysi 11108 433,96 K¢ (z toho v doplitkové ¢innosti 203 999 K¢).

Kontrolovana organizace obdrZela od svého zfizovatele, tj. statutarniho mésta Olomouce,
v roce 2014 piispévek na provoz ve vysi 4 368 000 K¢ a od Olomouckého kraje penéZni
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5.1

3.2

5.3

5.4

prostfedky na mzdy ve vy3i 5 620 019 K¢&. Finan¢ni prostfedky obdrZené na mzdy nebyly
piedmétem kontroly.

b) Zjisténé nedostatky

Nebyly zjistény Zadné nedostatky.

Rozpocet a ferpani ucelové vazanych finanénich prostiedki

a) Kontrolni zjiSténi

Zastupitelstvo mésta Olomouce na svém zasedani dne 16. 12. 2013 schvalilo rozpocet
statutdmiho mésta Olomouc (dale jen SMOI) na rok 2014, vramci kterého byl
pro piispévkovou organizaci schvalen piispévek na provoz ve vysi 4 118 000 K& a odvod
z investi¢niho fondu ve vysi 127 000 K& do rozpoétu zfizovatele. Z celkové Castky
schvalené na kryti provoznich vydaji byly dale ke kryti konkrétnich vydaji urceny
finanéni prostiedky na mzdové vydaje ve vysi 70 000 K& a prostiedky na kompletni
opravu stfechy v celkové vysi 2 250 000 K&. Rada mésta Olomouce (déle jen RMO) dne
19. 5. 2014 rozpoétovou zménou schvalila poskytnuti ¢astky ve vysi 2 250 000 K¢& jako
investi¢ni transfer uréeny na rekonstrukei sttechy. Dne 18. 8. 2014 a 30. 9 2014 schvalila
RMO poskytnuti dalsich Ggelové vézanych finanénich prostfedkt ve vysi 200 000 K¢&
a 50 000 K¢& na tthradu vydaji spojenych s odstranénim havarie (rozsahlé vytopeni prostor
MS). Dne 12. 3. 2015 zaslala MS zfizovateli informaci o Serpani prostiedkd, které byly
poskytnuty na konkrétné stanoveny tcel.

Dle bodu &. 5.1 byly kontrolované organizaci pfevedeny prostiedky investi¢niho transferu
ve vysi 2 250'000 K& na rekonstrukei stfechy. Na zaklad¢ vefejné zakazky vypsane SMOI1
byla vybréna firma WOODWORK Servis, s.r.o., Syrovice 213, 664 67, IC 291 96 973.
Piedmétem této zakazky byla ,,Rekonstrukce strechy nad objektem MS Rooseveltova 101,
Olomouc®. Provedené stavebni price dodavatel vyuétoval fakturami &. 230 na éastku
766 650,- K&, & 252 na &astku 1 134 416,- K&, ¢. 319 na ¢€astku 902 327,- K¢ a €. 339
na Sastku 64 941,-K&. Celkem tak byla Gerpana astka ve vysi 2 868 334 K¢, ktera byla
zaudtovana na udet ¢. 511 — Opravy a udrzovani.

Kontrolni skupina provéfila Cerpani pfispévku na provoz jako celku a dle stanovencho
rozpisu na provoz. Finanéni prostiedky schvaleného pfispévku byly poukazovany
na béZny udet organizace a v udetnictvi byla celkova ¢astka na provoz zauCtovéana na ucet
& 672 — Vynosy z narokil na prostfedky USC. Druhova skladba jednotlivych provoznich
vydaju byla ramcové dodrZzena. Odpisovy plan méla MS vroce 2014 zaktualizovan
a schvalen Radou mésta Olomouce dne 9. 12. 2014 ve vyS$i 297 236 K& (vEetn€ transfert).

b) Zjisténé nedostatky
Organizace obdrZela od zfizovatele (dopis odboru $kolstvi ze dne 21. 5. 2014) investi¢ni

transfer ve vysi 2 250 000 K& na rekonstrukei stiechy s tim, Ze po ukonCeni investicni
akce mély byt ziizovateli zaslany tidaje potfebné k zavedeni technického zhodnoceni

e




do majetku. Provedené stavebni prace nebyly zatdtovany jako investice do majetku, ale
jako oprava do néakladii. Timto postupem nebyl dodrZen zakon o ucetnictvi ani pokyny
z¥izovatele a prostiedky, které byly poskytnuty (2250 000 K&) a které byly skutecné
vyderpany (2 868 334 K¢&), nebyly spravné zauctovany.

¢) Navrh feSeni

MS je povinna ve spolupraci se zfizovatelem zjednat napravu tak, aby byl vyse uvedeny
nedostatek odstranén.

Pokladna
a) Kontrolni zjisténi

Pti vedeni pokladny se piisp&vkova organizace fidila obecné platnymi pravnimi piedpisy
a vnitfnimi normami, smémici o vedeni pokladny, o obéhu letnich dokladi a smérnici
upravuyjici kontrolni fad. V MS byly v kontrolovaném obdobi ziizeny celkem dvé poklady
(pokladna &. 1 Rooseveltova 101 a pokladna ¢. 2 LuZicka 7). Za fungovani pokladny ¢. 1
byla odpovédna feditelka MS a za pokladu & 2 zastupkyng feditelky. Pfijmy a vydeje
hotovosti byly oé&islovany jednou &iselnou fadou dokladi a zaznamenany v pokladni
knize. Pokladny zajistovaly hotovostni operace v souvislosti s béZznym provozem Skol
a styk s bankovnim tstavem.

Pokladni operace byly zauctovany na uctech &. 261 — Pokladna Rooseveltova (zistatek
k31.12.2014 byl ve vysi 23137 K& a ¢ 261 1 — Pokladna Luzicka (zistatek
k31.12.2014 byl ve vysl 16126 K&). Stav obou pokladen byl v ramci fadné
inventarizace provéfen a nebyly zjistény rozdily mezi skute¢nosti a Gcetnim stavem.
Limit pokladni hotovosti obou pokladen byl stanoven na ¢astku ve vysi 30 000 K¢ a nebyl
v pritbdhu roku piekrogen. Hotovost pokladny, piipadn& ceniny, byly ukladany
do uzaméeného trezoru. Se zaméstnanci, ktefi nakladali s pen&Zni hotovosti, byly
uzavieny dohody o hmotné odpovédnosti.

Pokladnik zajisfoval pifjem a vydej penéZni hotovosti a dotovani a odvody finan¢nich
prostiedkil prostiednictvim banky. Pfi pfijmu a vydeji hotovosti vystavil pokladnik
piijmové a vydajové pokladni doklady otislované vzestupnou ¢&iselnou fadou a provadél
ruéni zapis do pokladni knihy. Pokladni doklady obsahovaly podpisy pokladnika
av pifpadé vydajii pifjemce hotovosti. K vydajovym pokladnim dokladiim byly dale
pFipojeny prvotni doklady, ke kterym byl pfipojen podpis za pievzeti do uzivani. Na konci
kaZdého mésice provedl pokladnik uzavieni pokladny, vytiskl pokladni knihu, odsouhlasil
stav pokladny a nasledné predal doklady pokladny k zauctovéani ucetni MS. Zatétovéni
pokladnich dokladd zajitovala externi Gcetni, ktera pfipojila na pokladni doklad svij
podpis a byla zodpovédna za zauctovani operace. Kazdy vystaveny pokladni doklad byl
tak opatien podpisem feditelky $koly, pokladnikem, pfijemcem hotovosti a téetni. Timto
zpisobem byly v souladu s ustanovenim obecné platnych i vnitinich norem zajiStény
povinnosti souvisejici s obéhem ucetnich dokladii (podpis osob odpovédnych za vystaveni
dokladu, za kontrolu vécné spravnosti a schvaleni, za zaudétovani, schvéleni ucetni operace
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a za archivaci) a se zdkonem o finan¢ni kontrole uvedenym v ¢asti B.I tohoto protokolu
(podpisy spravce rozpoctu, piikazce operace a hlavni ucetni).

Jak bylo uvedeno v bodu 6.1, méla MS za Gi¢elem vedeni pokladny vypracované vnitfni
smérnice. Kontrolni ¢innosti (z predloZenych materialtl) bylo zjisténo, Ze nékteré
popisované postupy uvedené ve smérnicich plné nekorespondovaly s provadénou
pokladni &innosti nebo jejich obsah byl nedostadujici. Napt. ve smérmici Kontrolni ¥ad
byla uvedena jako piikazce operace feditelka $koly a hlavni Gletni a spravce rozpocétu
zastupkyn¢ feditele. Ve skuteCnosti byly veskeré ucetni doklady podepisovany v opaéném
pofadi. Ve smérnici o vedeni pokladny bylo také uvedeno, 7e po zauétovani kaZzdého
mésice je pokladni kniha podepsana u pokladny ¢€.1 feditelkou a Gcetni a u pokladny €. 2
zastupkyni, uCetni a parafou reditelky, dale, Zze je 3x za rok provadéna mimofadna
inventarizace a zdpis o inventarizaci je uloZen v pokladni knize. Také tyto uvedené
kontrolni mechanismy nebyly kontrolovanou organizaci dodrzovany.

Kontrolni skupina provéfila systém vedeni pokladen a provedla kontrolu Géetnich doklad
za rok 2014. Zjistila, Ze ucel piijatych a vydanych penéznich prostiedki byl v souladu
s ucelem zfizeni piispévkové organizace a s pravidly a principy danymi ziizovaci listinou,
schvilenym rozpoctem a ostatnimi pokyny zfizovatele a ze pokladni evidence jako celek,
kromé popsanych nedostatkil, byla vedena fadné a zistatek pokladen souhlasi se stavem
zjisténym z uletnictvi. Zlstatky pokladen k 31. 12. 2014 byly ve vysi: 18 485 K& u Gdtu
¢. 261 — Pokladna-Rooseveltova a 20 479 K¢ u uctu €. 261 1 — Pokladna -Luzicka.

b) Zjisténé nedostatky

U pokladnich dokladt pokladny ¢. 1 (Rooseveltova) chybély podpisy pokladnika a osoby
piebirajici hotovost Pv ¢.18 a €. 63 a u pokladnich dokladti Pv &. 5, €.7, €.10 a €.14 byly
hotovostni ¢astky vyplaceny jiné osob€ nez byla uvedena na vydajovém pokladnim
dokladu.

Veskeré udetni doklady byly podepsany piikazcem operace a spravcem rozpodtu
v opaéném obsazeni neZ je uvedeno ve smérnici Kontrolni f4d. Vnitini smérnice
upravujici ob¢h ucetnich dokladi, pokladnu a kontrolni fad obsahuji informace a postupy,
které plné neodpovidaji skuteénému chodu pokladen. Inventarizace pokladen nebyla
provedena dle smérnice 3x ro¢né, ale pouze na konci uéetniho obdobi.

Pfi kontrole navaznosti zGstatkli pokladny k 31. 12. 2013 a k 1. 1. 2014 byl zjistén rozdil
ve vyS§i 3396 K¢. Tento rozdil byl zplisoben pieuétovanim uvedené ¢astky na zakladé
provedenych dokladovych inventur z pohledavek do pokladny a to po uletni zavérce
pied zacatkem nového téetniho obdobi.

¢) Navrh FeSeni

MS na zikladd zjisténych skutednosti musi piepracovat vnitini smérmice tak, aby
popisovaly zplsob a pravidla vedeni pokladny v souladu s obecné platnymi pravnimi
piedpisy ase skutetné pouzivanymi postupy piispévkové organizace a dale disledné
naplfiovat vSechny povinnosti vyplyvajici ze zdkona o tcéetnictvi a o finanéni kontrole.



Inventarizace majetku, pohledavek a zavazki. evidence majetku

a) Kontrolni zjiSténi

Kontrolni skupina provedla kontrolu postup
a zavazka ke dni 31. 12. 2014. Inventarizace
obecné platnymi pravnimi predpisy,
a predeviim vyhlasky o inventarizaci,
majetku a zévazkd zévazného pro piispévkové organizace

a pokyn feditele a podle planu inventur.

obdobi az po vyhotoveni inventarizaéni zpravy,
skuteénosti a doporuceni vyplyvajicich
provadénych v MS byl sestaven plan in
a povinnosti zaméstnanci,
za jednotlivé inventury v ¢
inventur a vyuziti pomocnych evide
a inventarizaénich poloZzek. Reditelka
Vysledkem uskuteénéné inv
obsahovala uréené nalezitosti
inventarizace, zptsob provedeni inventury, se

byla jmenov

entarizace by

z této zpravy.
ventur, ve

u a vysledku fadné inventarizace majetku
byla provedena podle ustanoveni danych
tj. zédkona o ucetnictvi a jeho provadéci vyhlasky
dale podle Metodického pokynu k inventarizaci
ziizené SMOI, podle piikazu

Proces inventarizace zahrnuje inventarizacni ginnosti provadéné od zacatku ucetniho

jejiho vyhodnoceni a naplnéni dalsich

stavem U&etnim, rekapitulaci rozdild s konstatovéanim,

inventarizadni rozdily, prehled piirdstkd a ub
lenti inventariza¢ni komise a pfedani zpravy fe

celkem tii inventurni soupisy s pfilohami.

Jednotlivé inventurni soupisy obsahovaly stan
inventariza&nich polozek v&etné Ciselného a s
oznadeni uletni jednotky, seznam pfiloh, zpusob
pravomoci ¢lenti komise, 7jisténé skutecnosti formou tabulky,
zjitény 7adné rozdily, okamZiky zahajeni a ukoncen
podpisové zaznamy &lenil inventariza¢ni komise s uve
né za zpracovani inventarizalni zpravy. Jednotlivé
ledy s popisem, identifikatorem, ¢astkou a byly k nim
rekapitulace apod.

byly zjistovany stavy,
a podpisii predani osobé¢ odpovéd
seznamy obsahovaly polozkové pieh
piilozeny dalif doklady napf. faktury, vypisy z ucta, mzdové

Stavy a pohyby vybranych druhit majetku za kontrolované o

nasledujici tabulka:

ytkii, okamzik sestaveni zpravy,

V ramei inventarizaénich ¢innosti
kterém byly stanoveny postupy, terminy
4na jedna inventariza¢ni komise a jeji odpovédnost
lenéni dle jednotlivych 1Sl vEetn€ termind, zplsobl provedeni
nci. Prilohy plant obsahovaly seznamy soupistl
MS vydala také piikaz k provedeni inventarizace.
la Inventarizaéni zprava zarok 2014, ktera
a to identifikaci organizace, Sasovy a vécny prubch
znam soupisd, srovnani zjisténého stavu se
7e nebyly zjistény Zadné

podpisy

ditelce MS. Ke zpravé byly pfiloZeny

ovené udaje jako napf. uvedeni
lovniho oznageni dle sm&rné Gctove osnovy,
provedeni inventury, vymezeni
vyjadieni o tom, Ze nebyly
i inventury a okamziky, ke kterym

denim data

bdobi roku 2014 ukazuje

Cislo t¢tu | Stavk1.1.2014 Prirustky Ubytky Stav k 31. 12. 2014
021 28 520 812,00 0 0 28 520 812,00
022 852 107,43 0 55 123,00 796 984,43
028 321051851 264 979,40 | 292 187,94 3 190 304,97
031 4 471 670,00 -12,54 0 4 471 657,46
902 916 696,00 61 279,54 66 073,31 911 902,42

021 — Stavby, 022 —
hmotny majetek, 031 —Pozemky, 902

Samostatné movité véci a soubory movitych véci,
— Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

028 — Drobny dlouhodoby
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7 uvedené tabulky vyplyva, Ze ke zménam stavi do$lo pouze u &tyf vySe uvedenych
druhi majetku. Ubytek G&tu &. 022 souvisel s vyfazenim poéitace a tiskarny u MS Luzicka
v hodnoté 55 123 K¢&. Pfirastky a ubytky drobného majetku vedeného na uctu €. 028
souvisely s béZnou obnovou vybaveni piispévkové organizace. Majetek na tomto uctu byl
analyticky rozdélen na udebni pomiicky a provozni majetek za MS Rooseveltova a MS
Luzicka. Za ¢astku v souhrnné vysi 264 979,40 K& byly napf. pofizeny: interaktivni tabule
s projektorem, pocitace, notebooky, nabytek, ué¢ebni pomicky a hracky a naopak vyfazen
majetek v hodnoté 292 187,94 K&. MS evidovala na tétu &. 028 drobny dlouhodoby
hmotny majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a s ocenénim v rozsahu
aod 3000 K¢ do 40 000 K. Drobny majetek se stejnou dobou pouziti a s ocenénim
v rozmezi 1 000 az 3 000 K¢& vedla MS v operativni evidenci a jeho zistatek byl zachycen
na podrozvahovém uctu ¢. 902 v analytickém clenéni. Uprava zlstatku actu €. 031 byla
provedena na zékladé€ adaji uvedenych v dodatku ¢&. 6 ke ziizovaci listing.

b) Zjisténé nedostatky

Postupy a zavéry provedené inventarizace jako celku byly spravné, ale kontrolni skupina
zjistila nékteré dil¢i nedostatky méné vyznamného charakteru:

Inventarizaéni zprava obsahuje nespravné opsané zistatky uctd (napf. 082, 331),
v piilohach soupisi chybi nékteré polozky (napf. ubytek u Gctu 022 2 ve vysi 55 123 K¢)
nebo zde byl zapsan chybny zustatek uctu &. 902 2, u seznamil majetku provéfovaného
fyzickou inventurou musi byt uvedeno datum 31. 12. 2014 a nikoli datum 2. 1. 2015,
u dokladovych inventur zcela chybély podpisy osob odpovédnych za zjisténi skuteCnosti
a za provedeni inventarizace, u nékterych ucti (napf. 314, 377, 378) nejsou v seznamu
u jednotlivych poloZek uvedeny identifikatory nebo jména (napf. 315). Pfirtstky majetku
byly dolozeny pouze fakturami bez protokolu nebo jiného dokladu o zafazeni s pfifazenim
inventarniho ¢isla.

Dale je zapotiebi dbat u dokladové inventury na to, aby seznamy zavazku (dle ¢asti IIT 5
metodického pokynu) nebyly ,,vypisem pohybi na jednotlivych uétech v ucetnictvi,
seznam bude vzdy obsahovat pouze tzv. nesparované ucetni pfipady, tj. zavazky, které
nebyly uhrazeny®, proto je v téchto pfipadech zapotiebi, aby u zavazkt bylo uvedeno
,.datum vzniku, ¢islo dokladu, véfitel, pravni divod, vyse (Castka) a datum splatnosti‘.

¢) Navrh reSeni
Ke zjisténym nedostatkim je kontrolovand organizace povinna piijmout napravna

opatfeni tak, aby se tyto nedostatky jiZ neobjevily.

Prijaté a vydané faktury, dalSi zavazky a pohledavky

a) Kontrolni zjiSténi

Kontrolni skupina provétila faktury piijaté kontrolovanou organizaci v icetnim obdobi
roku 2014. MS evidovala tyto faktury v knize zavazka, ktera obsahovala Cislo Géetniho
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dokladu, nazev dodavatele, ¢astku, splatnost, datum zaplaceni a dal$i udaje. Kazd4 faktura
byla v den pfijeti o¢islovana a oznacena datem piijeti. Na fakturach byl uveden uctovaci
piedpis, podpis externi Gletni za zaGtovani, datum a podpisy piikazce operace
(zéstupkyné feditelky) a spravce rozpoctu (feditelka MS) za predbéznou kontrolu a déle
stejné podpisy za schvéleni a naslednou kontrolu. Reditelka MS zéaroveni schvalovala
fakturu jako osoba odpov&dnd za WGletni piipad a dale byla odpovédna za formalni
a vécnou spravnost. Popsanym postupem byly splnény viechny povinnosti kontrolované
organizace stanovené v zdkonech o ucetnictvi a o finanéni kontrole.

Prijaté faktury byly evidovany na ¢tu €. 321 — Dodavatelé. Zistatek tohoto uctu
k 31. 12. 2014 byl ve vysi 538 533,74 K& a byl tvofen fakturami pfijatymi koncem roku
2014 se splatnosti v lednu 2015 a déle také fakturami z roku 2012 a 2013 (v celkové vysi
62 442,80 K&). Kontrolni skupina zjistila, Ze pfijaté faktury byly dodavatelim zaplaceny
vias v terminech splatnosti, prodleni v placeni se téméf nevyskytovalo nebo jen
v minimalnim podtu piipadii a bylo zplsobeno pozdnim dorudenim faktury. Ostatni
kratkodobé zavazky na uétu & 378 odpovidaly castce ve vysi 4 391 K& za pojistné.
Zastatek udtu & 389 — Dohadné Gty pasivni byl ve vysi 37 020 K& a byl vytvofen
dohadnymi poloZkami za nevyuctované zalohy. Uvedené zavazkové udty a dalsi zavazky
byly vramei inventarizace provéfeny a byl zjistén soulad udetnich stavii s doklady.
U inventarizace zavazki ale nebyly ve viech piipadech doloZeny seznamy tak jak uklada
metodicky pokyn (podrobné bylo popséno v bodu &. 7.7). Provéfenim ucelnosti
vynaloZenych prostfedkl kontrolni skupina v této oblasti kontroly nezjistila zadné
nedostatky (kromé nedostatku popsaného v bodu ¢&. 5.4).

Vydané faktury byly zapisovany do knihy pohledavek a evidovany na uctu ¢. 311 —
Odbératelé. Jednalo se o faktury vystavené najemciim za dodavky energie, vody a tepla.
Uvedeny Gdet vykazoval k 31. 12. 2014 zistatek ve vysi 139 904 K¢ za faktury vystavené
v prosinci 2014. Kratkodobé poskytnute zalohy na uctu &. 314 byly ve vysi 67 048 K¢.
Uet & 315 — Jiné pohledavky zhlavni ¢innosti slouZil k evidenci $kolného a jeho
sistatek ke konci roku byl 2 950 K&. Uget ostatnich kratkodobych pohledavek ¢. 377
vykazoval zistatek ve vy$i 14 276 K¢ za nezaplacené ndjemné patiici do minulého
i&etniho obdobi. Zhstatek Gétu & 381 — Naklady piistich obdobi byl ve vysi 2 328 K& byl
tvofen fakturami za predplatné roku 2015. Zistatek uctu ¢. 388 — Dohadné Gcty aktivni
byl ve vy3i 1354340,06 K& a byl vytvofen dohadnymi polozkami k transferim
andgjemnému. Stejné jako u zavazkl( byly 1 ucty pohledavek v ramci inventarizace
provéfeny a byl zji§tén soulad Gletnich stavi s doklady. Naplnéni pozadavki zakonil
o finanéni kontrole a o G&etnictvi bylo zajisténo obdobné jako u pfijatych faktur a to
podpisy piikazce operace na vystavené faktufe a na souhrnném mésiénim ucetnim
dokladu podpisy piikazce operace, spravee rozpoctu a za zauétovani.

b) Zjisténé nedostatky

V ramei dokladové inventury na konci Géetniho obdobi sice bylo provedeno porovnani
Getniho stavu se stavem skuteénym, ale nebylo provedeno provéieni diuvodu existence
zavazku nebo pohledavky (napf. nezaplacené faktury z roku 2012 a 2013 u uc¢tu ¢&. 321,
dale uéty ¢. 377, 378).

o H
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Ve vnitini smérnici s ndzvem Kontrolni fad, ktera aplikuje zdkon o finan¢ni kontrole
na konkrétni provozni podminky organizace, bylo uvedeno, Ze piikazcem operace je
feditelka MS a spravcem rozpoétu zastupkyné feditelky, ale ve skutecnosti byly pozice
v MS obsazené obraceng.

¢) Navrh FeSeni
Disledng dbat na spravny postup inventarizace tak, aby tento proces nebyl pouze formalni

a zajisfoval vSechny inventarizaéni Cinnosti. Piepracovat vnitini smémici o uvést
do souladu finanéni kontrolu skute¢né provadénou a s kontrolou popsanou ve smérnici.

Hospodareni s fondy

a) Kontrolni zjiSténi

Piispévkova organizace hospodaii s penéZnimi prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti,
s penéznimi prostfedky pfijatymi z rozpoctu od svého zfizovatele, s dary a s prostiedky
svych penéZnich fondd. Za timto GCelem méla kontrolovand organizace vytvofen fond
kulturnich a socilnich potfeb (dale FKSP), fond rezervni a fond reprodukce majetku,
investi¢ni fond.

U tvorby a Cerpani prostfedkii fondd se organizace fidila pfedeviim zakonem
o rozpodtovych pravidlech uzemnich rozpoctl, vyhlaskou a wvnitfnimi smérnicemi.
Kontrolni skupina provedla kontrolu tvorby a pouZiti uvedenych fondd, porovnani
podateénich a konednych stavii uctd v rozvaze se stavy v UCetnictvi, provéfeni pfidé€la
do fonda a jejich pouZiti a dodrZeni zakladnich vazeb.

Fond kultuinich a socidlnich potieb. Tento fond méla pfispévkova organizace veden
na analyticky &lenéném Gétu ¢. 412 — Fond kulturnich a sociélnich potieb a jeho pocateni
stav byl ke dni 1. 1. 2014 ve vy$i 42 873,26 K¢&. Zdrojem tvorby fondu byly mésicni
piidély zaétované na zdkladé mezd (1% roéniho objemu nikladi na platy a mzdy)
avroce 2014 byla celkova astka téchto piidéla ve vysi 41 144 K¢&. Fond byl kryty
penéznimi prostiedky uloZenymi na zvlaStnim bankovnim uctu, v Gletnictvi byly tyto
prostiedky vedeny naGétu ¢.243 — Bé&Zny ucet FKSP. Pocatecni stav tohoto tctu byl
ke dni 1. 1.2014 ve vy$i 41 683,52 K& a kone¢ny k 31. 12. 2014 ve vysi 39 907,13 K¢.

V roce 2014 méla ptispévkova organizace vypracovanou interni smérnici k pouzivani
FKSP, zasady &erpani prostfedki z FKSP a rozpocet FKSP narok 2014. PenéZni
prostiedky fondu Gerpala MS na stravovani ve vy$i 23 150 K&, narekreaci ve vysi
5 100 K&, na poskytnuti penéZnich dar ve vys$i 500 K& a na ostatni ucely v celkové vysi
9 962 K¢& (vitaminy, obcerstveni). Celkové tak byla vyCerpana ¢astka ve vysi 38 712 K¢&.
Stav Giétu &. 412 po zatdtovani tvorby a Gerpani prostfedki byl ke dni 31. 12. 2014 ve vysi
45 305,26 K¢&.

Dle ustanoveni § 4 odst. 2 vyhlaSky o FKSP mize pfispévkova organizace Cerpat
prostiedky fondu k zakoupeni vitaminovych prostifedki. Takové Cerpani prostredki fondu
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je mozné na zékladé doporuceni lékate. Lékai dale urdi, ktery vitaminovy prostiedek,
vjakém mnoZstvi a pro kterou skupinu zaméstnanch povazuje v dané situaci
za nejvhodngjsi. Dilezité také je, aby stanovisko 1ékate bylo u zaméstnavatele k dispozici
pro pifpadnou dailovou kontrolu. Vroce 2014 na nakup vitamind pfijala pfispévkova
organizace fakturu & 136 na Castku ve vysi 2 603 K&. Soucasti této faktury byl jmenny
seznam zamdstnanct, polozkovy rozpis zbozi pfiloZen nebyl. Daldi Cerpani fondu
v celkové vysi 6596 K& bylo provedeno na zakladé prvotnich dokladi (paragond,
tiétenek), na zékladé kterych byly jednotlive gastky zaméstnancm vyplaceny hotovostné.

PenéZni plnéni provadéla MS také pii Eerpani prostiedkid fondu na kulturni, t&lovychovné
a sportovni potfeby zameéstnancil. Kontrolni skupina zjistila, e veskeré pInéni za ucelem
sportovni ¢&innosti nebo rehabilitace bylo uskuteénéno hotovosti formou. Tzn., Ze
zaméstnanec MS si zakoupil vstupenku na sportovni €innost (prvotni doklad — paragon,
faktura), doklad byl vystaven na jméno zaméstnance a nasledné byla zaméstnanci
vyplacena hotovost (napf. doklady &. Pv 20029, Pv 20031, Pv 20034, Pv 20054). Pokud si
zamé&stnanec jako soukromé osoba uhradi celkovou hodnotu rekreace, vstupenky
a podobng a nasledné predloZi organizaci Gilty, stvrzenky, jedna se o penéZni plnéni, které
nelze zaméstnancim z FKSP poskytovat (§ 3 odst. 8 vyhlasky). Timto zpusobem byl MS
porugen § 3 odst. 8 vyhlasky o FKSP, kde je uvedeno, 7e veskera plnéni z fondu,
s vyjimkou socidlnich vypomoci, socialnich pijéek a darli, jsou zaméstnancim
poskytovana nepenéZni formou. Kontrolni skupina piispévkové organizaci doporucuje,
aby v nasledujicich ucetnich obdobich dusledn& dbala na dodrzovéni zdsad hospodaieni
s fondem, na dokladani pifloh k dokladim o Cerpani FKSP a dale mé&la k dispozici
stanovisko lékafe na nakup vitamind.

V dubnu 2014 uhradila MS z FKSP &astku ve vysi 345 K& (pokladni doklad &. Pv 20052).
Tato &astka byla uhrazena v hotovosti a v icetnictvi zauctovana na zéklad& prvotniho
dokladu (paragonu), vystaveného za obéerstveni ke dni uéiteld. V souladu s § 9 vyhlaSky
o FKSP lze z fondu pfispivat zam&stnancim a jejich rodinnym piislugnikiim na naklady
na kulturni, t&lovychovné a sportovni akce pofadane piispévkovou organizaci.
Financovani kulturnich akei z FKSP musi ale korespondovat s poslanim tohoto fondu,
tj. akce musi slouzit ke kulturnimu a socialnimu rozvoji zaméstnancd. Za kulturni akei
proto nelze povaZovat pracovni porady, ¢lenské schiize a podobné. Z fondu tedy nelze
prispivat pouze na pohosténi, je nutné vzdy dolozit kulturni charakter akce (seznam
zGastnénych, kulturni program apod.).

Dale v roce 2014 pouzila MS prostiedky fondu k poskytnuti jednoho finanéniho daru
ve vy§i 500 K& (pokladni doklad &. Pv 74). Tento dar byl poskytnut pii pfileZitosti
sivotniho vyro&i zaméstnance a byl poskytnut penézni formou. Dle § 14 vyhlasky o FKSP
lze poskytnout zaméstnancim vécné nebo penézni dary. Veskeré penézni dary a také
nepenézni dary nad Ghrnnou Castku 2 000 K& ro¢né jsou zdanitelnym pifjmem a proto se
hodnota téchto dari piicte k platu zaméstnance a zdani se. Kontrolni skupina zjistila, Zze
tento dar zdanén nebyl.

Kontrolni skupina provedla porovnani zistatkd ucta ¢. 243 a & 412 k3l 12,2014

a zjistila rozdil ve vysi 5 398,13 K¢&. Uvedeny rozdil byl zpiisoben tim, Ze do stavu G¢tu
&. 243 nebyly z objektivnich divodi zohlednény viechny operace za rok 2014 a ddle tim,
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9.4.1

7e zastatek Gétu €. 243 nebyl v pribéhu roku 2013 ani ke konci téetniho roku 2014
narovnan. K narovnani obou uét doslo az v mésici listopadu 2015.

Rezervni fond. Rezervni fond méla piispévkova organizace veden na dvou uétech: ¢. 413
— Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodaieni a ¢. 414 — Rezervni fond
z ostatnich tituld. K 1. 1. 2014 byl stav uctu €. 413 ve vys$i 421 742,96 K¢ ak 31. 12. 2014
ve vysi 10 080,82 K¢. Stav actu €. 414 vykazoval k 1. 1. 2014 a 31. 12. 20104 nulovy
ziistatek. Penézni prostiedky fondu méla MS uloZeny na analyticky lenéném bankovnim
uctu a v ucetnictvi byly tyto prostfedky zachyceny nauctu €.241 1 — Bé&ny Gdet-
prostfedky RF. Stav bankovniho G¢tu na poéatku tiéetniho obdobi byl 421 625,33 K.

9.4.2 Rada mésta Olomouce dne 2. 6. 2014 projednala finanéni vyporadani MS za rok 2013,

9.5.1

podle kterého byl schvalen vysledek hospodateni MS jako ztrita, ktera m&la byt kryta
z rezervniho fondu a dale posileni zdroji investi¢niho fondu. V roce 2014 byl tak rezervni
fond tvofen Castkou ve vysi 10061 K¢ (dva penéZni dary) a Cerpan v celkové vysi
411 662,14 K& (thrada zhorSeného vysledku hospodateni ve vysi 11 662,14 K&, pofizeni
ucebnich pomicek ve vysi 10 061 K¢ a posileni investi¢niho fondu ve vysi 400 000 Kg&).
Stav rezervniho fondu byl k 31. 12. 2014 ve vys$i 10 080,82 K& a bé&Zného G&tu rezervniho
fondu ve vysi 14 843,68 K&. Rozdil stavii obou Gétd ve vysi 4 762,86 K& byl narovnan
v nasledujicim roce, coz bylo doloZeno vypisem z unora 2015,

Investi¢ni fond. Tento fond wvytvaii piispévkova organizace k financovani svych
investi¢nich potieb, k odvodu do rozpoctu ziizovatele, pokud takovy odvod ulozil
ak posileni zdroji urfenych na financovani udrzby a oprav nemovitého majetku
ve vlastnictvi zfizovatele. V kontrolovaném obdobi mé&la MS fond veden na Gétu &. 416 —
Bézny ucet-Investicni fond a jeho stav byl ke dni 1. 1. 2014 ve vys§i 49 163,61 K&. Zdroj
kryti fondu predstavovaly penéZni prostfedky uloZené na zvla§tnim bankovnim Gétu a ty
byly v tcetnictvi evidovany na tuctu &. 241 2 — Bézny udet-prostiedky IF (se zhstatkem
k1. 1.2014 ve vysi 358 787,78 K&).

9.5.2 V roce 2014 byl investi¢ni fond tvoien odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného

majetku organizace ve vysi 151 457 K¢, kde odepisovani majetku provadéla organizace
dle zfizovatelem schvaleného odpisového planu. Dale byl tento fond tvoien &astkou
ve vysi 400 000 K¢, kterd piedstavovala posileni investiéniho fondu z fondu rezervniho
(schvaleno naméstkem primatora dne 8. 7. 2014). Investiéni fond byl &erpan &astkou
v celkové vysi 247 000 K¢, které se skladala ze zfizovatelem nafizen¢ho odvodu ve vysi
127 000 K& a z dokryti vydajt na opravu (rekonstrukei) stfechy ve vysi 120 000 K¢&.

9.5.3 Na konci ucetniho obdobi k 31. 12. 2014 byly zistatky uctu ¢. 416 ve vysi 353 620,61 K&

9.6

a uctu &. 241 2 ve vysi 469 589,95 K¢. Rozdil obou uétd ve vysi 115 969,34 K& byl
narovnan a doloZen vypisem z tnora 2015,

b) Zjisténé nedostatky
MS neprovedla u FKSP ke konci roku pfevody mezi ucty ¢. 241 a 243 a tim nebyly

narovnany stavy obou u¢th (bod ¢. 9.3.7). K narovnani doSlo v mésici listopadu 2015.
Uvedeny postup nenf v souladu s § 7 zdkona o Gcetnictvi (tj. vedeni uéetnictvi tak, aby
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10.1

10.2

Gidetni zAvérka sestavena na jeho zékladé podavala vémy a poctivy obraz pfedmétu
udetnictvi a finanéni situace GCetni jednotky).

Kontrolni skupina zjistila, Ze v piiloze G&etni zavérky (Rozvaha, Pfiloha Rezervni fond)
nebyla promitnuta tvorba rezervniho fondu (Penéni dary) a Cerpani fondu (Ostatni
Zerpani). Celkovy kone&ny ziistatek fondu tim nedostatkem nebyl ovlivnén.

MS &erpala finanéni prostfedky fondu na vitaminy a na sportovni aktivity hotovostni
formou (body &. 9.3.3 a 9.3.4). Timto zplsobem byl MS porusen § 3 odst. 8 vyhlasky
0 FKSP, kde je uvedeno, Ze veskera plnéni z fondu, s vyjimkou socidlnich vypomoci,
socidlnich ptjéek a darli, jsou zaméstnancim poskytovana nepenéZni formou. Dale
kontrolni skupina zjistila, Ze poskytnuty pen€Zni dar ve vysi 500 K& nebyl zdanén.

V oblasti tvorby a Eerpani investiéniho fondu byly zjistény nedostatky, které byly popsany
v bodu €. 5.4.

¢) Navrh feSeni

Prispévkova organizace musi zajistit opravu u hospodateni s prostiedky investi¢niho
fondu, disledné dbat na splnéni viech povinnosti vyplyvajicich ze zfizovaci listiny
a na dodrZovani platnych pravnich piedpisii a dalSich norem.

Kontrolni skupina piispévkové organizaci doporucuje, aby v nasledujicich tucetnich

obdobich disledng dbala na dodrzovéni hospodafeni s FKSP, na dokladani piiloh
k dokladim o erpani FKSP a ddle méla k dispozici stanovisko l¢kare.

Dophikova ¢innost

a) Kontrolni zjiSténi

K lep$imu vyuziti svych hospodaiskych moznosti a odbornosti svych zaméstnanc
povoluje zfizovatel piispévkové organizaci vykonavat dopliikové Cinnosti. Okruhy
a podminky realizace doplitkové Cinnosti jsou zakotveny ve zfizovaci listing. Podminkou
pro realizaci doplitkové &innosti je, Ze jeji ¢innost nesmi naru$ovat plnéni hlavnich ukoli
organizace, musi byt sledovana odd€lené od ginnosti hlavni, musi byt provadéna podle
stizovatelem odsouhlasené interni smérnice, miiZe byt realizovana za ceny, kdy naklady
na tyto &innosti jsou rovny vynosim nebo jsou niZsi nez vynosy S témito Cinnostmi
souvisejici a provozovana doplitkova <innost, tj. zivnost, svyjimkou prondjmu
nemovitosti, musi byt provozovéana na zékladé Zivnostenského listu.

Za Ggelem provozovani doplitkové ¢innosti mela piispévkova organizace vydanou vnitini
smérnici, ve které byl popsan pfedmét, zptisob uctovani, pouziti prostfedku a rozhodovani
a vymezeni pravomoci u doplitkové Cinnosti. Na zékladé uzavienych smluv pronajimala
piispévkova organizace nebytové prostory na provozovéni rodinného centra, vyvarovny
jidla a 8kolictho stfediska pro osoby se zménénou pracovni schopnosti.
V téchto smlouvach byla mimo jiné stanovena ¢astka roéniho ndjemného, Gcel pronajmu,
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10.3

10.4

10.5

10.6

zplsob platby, postup piepodtu nijemného o inflaéni koeficient, zplsob platby
za dodéavku elektiiny, vody a tepla a dal$i podminky. VySe najemného byla stanovena
jednotlivym néjemctiim individualng za 1 m® plochy a to u vjvafovny primérnou ¢astkou
451 K¢, pevné stanovenymi Castkami u rodinného centra ve vysi 150 K& za druhé
nadzemni podlaZi a u Skoliciho stfediska ve vysi 100 K¢ za prvni nadzemni podlazi téhoz
objektu. V ndjemnich smlouvach uzavienych vroce 2012 bylo uvedeno ujednéni
o kazdoroénim piepoctu ndjemného o inflaéni koeficient. Celkovd suma nijemného
za cely kontrolovany rok ¢inila 203 999 K¢ a byla zauétovana zv1ast v doplitkové innosti
ve vynosech z pronajmu na uétu ¢. 603. Naklady za dodavku elektiiny, tepla a vody byly
v souladu s nijemnimi smlouvami najemcim fakturovany a to u elektiiny dle stavu
na elektroméru, u vody dle stavu vodoméru nebo dle postupu uréen¢ho smlouvou a u tepla
dle postupu stanoveného smluvng. V kontrolovaném Gcetnim obdobi byly jednotlivym
najemcim fakturovany ndklady pouze jednou roéné a to v prosinci 2014 a pouze
za obdobi leden az listopad 2014. Jednalo se o celkovou &astku ve vysi 120 988 K&, ktera
byla zatétovana jako sniZeni nakladi hlavni ¢innosti na analytickych uétech tétu &. 502 —
Spotieba energie. Dal$imi pronajatymi prostory byly prostory vyuzivané Cesko-Britskou
mezindrodni $kolou, pfi¢emZ tento pronijem sjednavalo piimo SMOl a MS pouze
fakturovala najemci naklady za spotiebu energii a to v celkové vy$i 116 361 K& za obdobi
leden az listopad 2014. Uvedenym postupem uctovani nebyly vykazany v doplitkové
¢innosti Zadné naklady.

Kontrolni skupina pii kontrole provéfila obsah vnitini smérnice a zplsob provozovani
dopliikové ¢cinnosti a pouZité postupy uétovani. V této souvislosti je zapotiebi, aby
piispévkova organizace ve vnitini smérnici, v evidenci a Gétovani o dopliikové &innosti
provedla zmény a fidila se pokyny odboru Skolstvi z dopisu ze dne 2.3.2015
a z informacéni schiizky ze dne 3. 9. 2015.

b) Zjisténé nedostatky
Do doplitkové ¢innosti nebyly zatuétovany vibec zadné naklady. Naklady souvisejici
s prondjmy za spotiebu energii byly zatétovany jako sniZeni nikladid hlavni &innosti a to

pouze za obdobi leden aZ listopad 2014. Mzdové naklady pfeadtovany nebyly.

Od doby platnosti najemnich smluv do konce kontrolovaného obdobi nebyl proveden
piepocet vyse najemného o inflacni koeficient dle smlouvy.

¢) Navrh FeSeni
Piispévkova organizace je povinna provozovat doplitkovou ¢innost v souladu se zfizovaci

listinou (dle jejiho ¢l. VIIL) a dle pokyna a informaci od zfizovatele a proto je zapotiebi
pfijmout pfislusna opatieni k odstranéni nedostatk.
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Uplata za pied$kolni vzdélavani

a) Kontrolni zjiSténi

Dalsimi vynosy organizace, které byly provéfovany v souladu s predmétem kontroly, byly
trzby za uplatu za predskolni vzdélavani (dale jen uplata) za rok 2014. Vyse Gplaty byla
stanovena na zakladg piislusnych ustanoveni $kolského zakona a vyhlasky o piedskolnim
vzdélavani a &inila za celodenni dochazku za kontrolované $kolni roky &astky 550 K¢
2600 K¢ za mésic a v dobé prazdninového provozu 500 K& mésicnd. Castky takto
vybrané zistavaji piijmem MS a spolu s piispévkem na provoz slouzi k pokryti nakladi
piisp&vkové organizace.

Vybér tiplaty probihal hotovostné vkladem do pokladny MS nebo prevodem na bankovni
ucet organizace. Hotovostni pifjmy byly doloZeny kopiemi &islovanych stvrzenek,
ve kterych bylo uvedeno jméno ditéte, datum, obdobi a podpis osoby piijimaci hotovost,
bezhotovostni pijmy bankovnimi vypisy s uvedenim jména platce.

V ti¢etnictvi byly tplaty zaictovany do vynosl organizace pfedpisem prostiednictvim
Géta & 315 — Jiné pohledavky z hlavni &nnosti. Predpis tiplat vychazel z poctu déti dle
dochazky déti za dany mé&sic a ze sazby uplat, nedoplatky a pieplatky ve vybéru uplaty
byly sledovany pomoci Gétu pohledavek a pomocné evidence vedené v obou $kolkéch.
7a kontrolované obdobi roku 2014 byla zauétovana za celou organizaci za piedskolni
vzdslavani sastka ve vysi 638 300 K. Tato Shstka byla evidovana na uctu C. 602 —
Vynosy z prodeje sluzeb. Nedoplatky nebo pfeplatky za rok 2014 vykazala MS
na piislusném pohledavkovém uctu a ke konci roku byly ve vysi 2 950 K¢. Kontrolni
skupina porovnala pfedpis tplaty, dochazku déti, ¢astky vybrané a Castky zaevidovan¢
v tidetnictvi jako uplata za predskolni vzdélavani.

b) Zjisténé nedostatky

Porovnani piedpisu uplaty, dochazky déti, Castek vybranych a &astky zaevidovanych
v tietnictvi jako uplata za predikolni vzdélavani bylo slozité, protoze vedena evidence
byla nepiehledna a t&%ko srozumitelna. Pohledavka vycislena k31. 12. 2014 ve vysi
2950 K& musi byt v inventarizaci dolozena polozkovym piehledem s datem vzniku
a &islem uéetniho dokladu.

¢) Navrh FeSeni
Kontrolovana organizace musi v nasledujicich ucetnich obdobich zménit systém evidence
a tvorby podkladi pro san&tovani tak, aby bylo zcela ziejmé, jaka je vyée predpisu Gplaty

a kolik bylo vybrano sjasnym a prehlednym doloZenim preplatkd a nedoplatki a datem
jejich vzniku. '

T
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122
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12.4

125

12.6

Vnitini kontrolni systém

a) Kontrolni zjisténi

Reditelka organizace je povinna v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole a jeho
provadéci vyhlaskou zavést a udrzovat vnitini kontrolni systém. Tento systém musi
vytvatfet podminky pro hospodarny, efektivni a dcelny vykon vefejné spravy, zjistovat,
vyhodnocovat a minimalizovat rizika a stanovit postupy a pravidla pro podavani
informaci o vyskytu nedostatkll a o pfijimani a plnéni opatfeni k jejich naprave. Vnitini
kontrolni systém zajistuje feditelka vykonem své fidici kontroly a je zodpovédny
za dodrZovani postupti a metod potiebnych pro fungovani tohoto systému.

Zakladem pro fungovani vnitiniho kontrolniho systému je vytvofeni systému vnitinich
smérnic a jejich pouzivani v praxi. Za timto Gc¢elem méla piispévkova organizace vydané
vnitini smérnice, jejichZz prehled je uveden v ¢asti B. II tohoto protokolu. Kontrolni
skupina provedla kontrolu uvedenych smémic a posoudila, zda smérnice zajistuji
v dostateéné mife aplikaci obecné platnych principti na konkrétni provozni podminky
organizace.

Z ustanoveni zakona o finanéni kontrole a jeho provadéci vyhlaSsky vychazela vnitini
smérnice organizace nazvana Kontrolni fad. Ve smérnici bylo podrobné popsano, co je
pfedmétem kontroly a jak je vymezena plsobnost pii piedbéZné, pribéZné a nasledné
kontrole. Piikazcem operace v MS byla pro veskeré operace zastupkyné feditele, pozici
spravce rozpoctu a hlavniho t&etniho zastivala feditelka MS.

Z vyse popsanych skuteénosti vyplyva, Ze v organizaci byla nastavena pravidla
pro fungovani vnitintho kontrolniho systému. Soucasti zajistovani vnitiniho kontrolniho
systému byly schvalovaci postupy vykondvané u predbéiné kontroly v plisobnosti
piikazce operace, spravce rozpoftu a hlavniho ucetniho, které byly popsiny
v predchazejicich ¢astech protokolu.

b) Zjisténé nedostatky

Kontrolni skupina zjistila, Ze ve vnitini smérnici Kontrolni fad jsou pozice piikazce
operace (feditelka MS) a spravce rozpo¢tu a hlavni Gletni (zastupkyné feditelky)
navzajem zaménény (podrobné popsano v bodech &. 6.7 a 8.5).

¢) Navrh FeSeni

Kontrolovana piispévkova organizace musi uvést do souladu pouzivany kontrolni systém
s jeho popisem uvedenym ve vnitini smérnici.
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D. SHRNUTI ZJISTENYCH NEDOSTATKU

Kontrolni skupina zjistila nasledujici nedostatky, ke kterym je prispévkova organizace povinna
prijmout napravna opatient:

1. V oblasti rozpoétu bylo zjiSténo nespravné prijeti investitniho transferu
a zauctovani provedeni rekonstrukce (bod ¢. 5.4).

2. Ve vedeni pokladny byly zjiStény nedostatky pri podepisovani dokladu a pozdnim
zauétovani spravné vySe zistatku (body &. 6.6 aZ 6.8).

3. Voblasti inventarizace a evidence majetku byly zjiStény nékteré formalni
nedostatky, které byly podrobné popsané v bodech &. 7.6 az 7.7.

4. U pohledavek a zavazka je zapotiebi po skonceni icetniho obdobi provérit diivedy
nezaplaceni pohledavky nebo zivazku a dale uvést do souladu zpisob jejich
podepisovani s vnitini smérnici (bod €. 8.4 a 8.5).

5. V oblasti fondii provadét ro¢ni vyrovnani mezi prostiedky fondu a jeho bankovnim
uétem (bod €. 9.6), dusledné dbat na spravnost ¢erpani FKSP (body ¢. 9.7 a 9.9)
a obsahu prilohy ucetni zavérky (bod ¢&. 9.8).

6. Do dopliikové ¢innosti uctovat vSechny naklady s touto ¢innosti souvisejici (bod
¢. 10.4) a provadét piepocet vySe najemného dle smlouvy (bod. €. 10.5).

7. U tplaty za predskolni vzdélavani zménit systém zpracovani vnitinich déetnich
dokladi tak, aby v kazdém okamZiku tcetniho obdobi zcela jasné jaky je predpis

a jaka je skute¢nost ve vybéru této iplaty (bod ¢&. 11.4).

8. V oblasti vnitiniho kontrolniho systému uvést do souladu skuteéné pouZivany systém
s jeho popisem dle vnitini smérnice (bod €. 12.5).
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E. ZAVER

Kontrolni skupina na zakladé poznatkd z vykonané kontroly dospéla k zavéru, 7e ve vedeni
ucetnictvi, v evidenci majetku, pohledavek a zavazkd a dalSich dokumentech byly zjistény
nedostatky, které byly podrobné popsany v protokolu. Kromé v protokolu popsanych nedostatk
byly poskytnuté finanéni prostiedky a majetek pouzity dle stanoveného ucelu av souladu s
obecné platnymi a internimi pfedpisy.

Kontrolovana osoba je povinna v terminu do 31. 3. 2016:

e prijmout konkrétni napravna opatfeni k odstranéni nedostatku zjisténych pfi kontrole
[podle § 18 odst. 1 ziakona ¢&.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich piedpisii]

e podat vedoucimu odboru interniho auditu a kontroly MMOI pisemnou zpravu

o0 odstranéni zjisténych nedostatki [podle § 10 odst. 2 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad)].
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F. POUCENI O PRAVU PODAT NAMITKU

Proti protokolu o kontrole mize kontrolovana osoba podat podle § 13 zikona &. 255/2012 Sb.,
0 kontrole (kontroln{ fad) pisemné a zdivodneéng namitky ve lhiit& 15 dnd od doruéeni tohoto
protokolu.

Datum vyhotoveni protokolu o kontrole: 17.2.2016

Podpisy kontrolu jicich: o ,Z/
ing Miroslava Dolékova R
vedouci kontrolni skupiny podpis
Ing. Jitka B&halova st S s
Clen kontrolni skupiny podpis

Za kontrolni organ: .

Ing. Jaroslav e e s
vedouci odboru interniho audity a kontroly podpis

Protokol o kontrole obsahuje 21 stran a 0 pfiloh a byl vyhotoven v poctu 4 vytiska:

vytisk . 1 a2 Magistrat mésta Olomouce, odbor interniho auditu a kontroly
vytisk €. 3 a4 Matefska skola Olomoue, Rooseveltova 101, piispévkova organizace

Zastupce kontrolovangé osoby byl s protokolem o kontrole sezndmen g byly mu navraceny
vSechny zapijéené doklady a pisemnosti.

Zastupci kontrolované osoby byly doruceny vytisky & 3 a 4 Protokolu &, 32/2015:

Predal: f si

Ing. Jaroslav Hornung .26 -07- 10t s 06 e i
vedouci odboru interniho audity a kontroly datum podpis K‘
Prevzal: -
Bc. Véra Madejova N

feditelka Mateiské Skoly Olomouc, L0002 [mﬁ

Rooseveltova 101, prispévkova organizace datum
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Vyjadreni se k Protokolu &. 32/2015 o vysledku vefejnospravni kontroly za rok 2014.

Materska Skola pfijala k nedostatklm zjiSténym pii kontrole tato napravna opatfeni:
adl) Byla podéna Zadost na odbor skolstvi :

1. Navysit hodnotu nemovitosti Rooseveltova 101 na U¢tu 021 1 o cenu rekonstrukce K¢
2.868.334,- KC (provést aktivaci majetku).

2. Zuctovat poskytnuty investiéni transfer na Gcet 403 ve vysi K& 2 250 000,-

3. Rozdil mezi cenou rekonstrukce a poskytnutym investiénim transferem 618.334,- K¢ zUiétovat
na Ucet 401.

4. Provést zménu odpisového planu na rok 2016.

ad2) Nedostatky ve vedeni pokladny byly ojedinélé, v roce 2015 se jiz neobjevily. Budeme se
snazit, aby k takové zbytefné chybé nedochdzelo.

ad3) Nedostatky z roku 2014 bereme na védomi a v roce 2015 jsme ji uvedly spravné
terminy provedeniinventarizace.

ad4) Pfijmeme takovd opatieni, aby bylo provedeno zdlvodnéni existence zavazku nebo

pohledavky pfi inventure.
Kontrolni fad byl opraven.
ad5) Pfevody mezi ucty 241 a 243 byly za rok 2015 provedeny za¢atkem Gnora 2016.

Cerpéni fondu bylo upraveno ve smérnici o FKSP, vegkeré transakce na nakup vitaminii jsou

provadény bezhotovostné.

ad6) Na upravé Smérnice o doplrikové ¢innosti pracujeme a kalkulace vynosti a naklad@
hosp. €innosti budou upraveny do konce dubna 2016.




ad7) MS vylctovava skolné na predepsanych formulafich danych MmO, k témto formuldfam
mame pomocné tabulky s pfehledem platby Gplaty za predgkolni vzdélavani. V roce 2016
zavedeme jeSté zjednodudené tabulky s piehledem pFeplatk(l a nedoplatkd.

ad8) Smérnice Kontrolni fad byla opravena v priibéhu kontroly a je v souladu

s podepisovanim doklad(.

Omlouvam se za chyby v Gcetnictvi v tomto kalendainim roce, ale byl to pro na&i matefskou
Skolu rok hekticky - byli jsme kompletné vytopeni havérii vody ve 2. NP budovy a zajistovéni
kompletnich oprav a vybaveni bylo natolik naro¢né, ze nam unikly nékteré zalezitosti. Minulé
kontroly jsou diikazem, Ze se jednalo o vyjime&né pochybeni.

Mgcé Madejova Véra

feditelka MS
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Vydal: PhDr. Pavel Urbasek f]tvar: naméstek primatora
Pro: Ing. Jaroslav Hornung Utvar: odbor vnitiniho auditu
a kontroly

V Olomouci 1.4.2016

Vézeny pane inZenyre,

byl jsem seznamen s Protokoly:

€. 32/2015 véetné ditvodové zpravy z ukonéené vefejnospravni kontroly u ,,Matei'ska $kola
Olomouc, Rooseveltova 101, jejim predmstem byla kontrola hospodareni s majetkem a
s finanénimi prostfedky poskytnutymi z rozpo&tu SMOI v roce 2014

€. 3/2016 vietné divodové zpravy z ukondend vefejnospravni  kontroly u ,,Hudebni
institut®, jejimZ pfedmétem bylo vyuZiti podpory poskytnuté zrozpoétu SMOI na projekt
»Rekonstrukce méstskych prostor na Sokolské ulici pro ucely fungovani neziskové
organizace Hudebni institut“.

VySe uvedené materialy jsem osobnés Vami projednal a nemam k nim piipominky.
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