ZAdost o poskytnuti informace — diivodové zpravy z jednani 34. RMO 3.11.2015

e Majetkopravni zalezZitosti — dohoda o skoncéeni najmu se spolec¢nosti Cesko
Britska Mezinarodni §kola a Materska $kola s.r.o

Duvodova zprava:

MAJ-PR/105/2002/Slo
Skonéeni najmu prostoru slouziciho podnikani o celkové vymére 261,93
m2 v 2. NP budovy &.p. 109, stavba obcanské vybavenosti, (Materska
Skola Olomouc, Rooseveltova 101, piispévkova organizace), ktera je
soucasti pozemku parc. €. st. 112/5 zastavéna plocha a nadvori v k. u.
Nové Sady u Olomouce, obec Olomouc se spole¢nosti Cesko Britska
Mezinarodni §kola a Mateiska skola s.r.o., jako najemcem.

Statutarni mésto Olomouc, jako pronajimatel uzavielo se spoleénosti Cesko Britska
Mezinarodni $kola a Matetska $kola s.r.0., jako najemcem smlouvu o najmu ¢. MAJ-
PR-NS/38/2008/Hot ze dne 31. 7. 2008, ve znéni dodatku ¢. 1-3, na prostory
slouzici podnikani o celkové vyméie 261,93 m2, v 2. NP budovy ¢.p. 109, stavby
obcanské vybavenosti, (Matef'ska Skola Olomouc, Rooseveltova 101, piispévkova
organizace), ktera je soucasti pozemku parc. ¢. st. 112/5 zastavéna plocha a nadvofi
v k. 0. Nové Sady u Olomouce, obec Olomouc, za ucelem provozovani zahrani¢ni
Skoly, matetské skoly a skolni jidelny — vydejny dle skolského zakona.

Dne 13. 10. 2015 obdrzel odbor majetkopravni adost spoleénosti Cesko Britska
Mezinarodni $kola a Matefska Skola s.r.o. o ukonéeni smlouvy o najmu dohodou ke
dni 30. 11. 2015 z diivodu st€hovani zahrani¢ni $koly do novych prostor.

Najemné za rok 2015 ve vysi 52.386,- K¢ bylo uhrazeno.

Vyjadfeni odboru skolstvi: Odbor skolstvi souhlasi s ukoncenim najemniho vztahu
stanoveného ve smlouvé o najmu ¢. MAJ-PR-NS/38/2008/Hof, a to k datu 30. 11.
2015. Uvolnéné prostory budou vyuzity pro potiecby MS Olomouc, Rooseveltova
101.

MPK doporucuje RMO schvalit uzaviceni dohody o skonceni nijmu prostoru
slouziciho podnikani o celkové vyméie 261,93 m2, v 2. NP budovy &.p. 109,
stavba obcanské vybavenosti, (Matei'ska Skola Olomouc, Rooseveltova 101,
prispévkova organizace), ktera je soucasti pozemku parec. €. st. 112/5 zastavéna
plocha a nadvori v k. i. Nové Sady u Olomouce, obec Olomouc se spole¢nosti
Cesko Britska Mezinarodni §kola a Matei'ska §kola s.r.o. ke dni 30. 11. 2015,

RMO schvaluje uzavieni dohody o skonéeni najmu prostoru slouZiciho
podnikani o celkové vymére 261,93 m2, v 2. NP budovy &.p. 109, stavba
oblanské vybavenosti, (Mateiska S§kola Olomouc, Rooseveltova 101,
prispévkova organizace), ktera je soucasti pozemku parec. €. st. 112/5 zastavéna
plocha a nadvofi v k. 4. Nové Sady u Olomouce, obec Olomouc se spole¢nosti
Cesko Britska Mezinarodni §kola a Mateiska §kola s.r.o. ke dni 30. 11. 2015.




o Stanovisko mésta ke ziizeni Soukromé zikladni Skoly Montessori a ke zFizeni
détské skupiny

Duvodova zprava:
A) Soukroma zakladni §kola Montessori
Odbor skolstvi Magistratu mésta Olomouce obdrzel dne 19.10.2015 Zadost o stanovisko
statutarniho mésta Olomouc k zaméru zaloZeni soukromé zakladni $koly v Olomouci, se
vzdélavaci koncepci Montessori.
Zadost byla piedloZena Vv souladu se zikonem &.561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
stifednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni. V souladu s
§ 147, odst. 1, pism. p) uvedeného zékona, dokladé skola k zadosti o zapis zmény v rejstiiku
stanovisko obce, na jejimz tzemi zakladni Skola piisobi, pokud neni jejim zfizovatelem.
Zadosti predkladaji zfizovatelé prostfednictvim krajskych tfadti na MSMT vzdy k 30.zafi
kalendainiho roku, ktery predchézi zati skolniho roku, kdy ma byt zahajen provoz Skoly.

Svlij zamér ziizeni Montessori zékladni Skoly v Olomouci zdivodnuji velkym zajmem ze
strany rodict déti, které navstévuji mateiské Skoly se zaméfenim na Montessori vzdélavaci
systém a nemaji kde pokradovat v zakladni §kole, nebot’ v ZS v Horce nad Moravou, kde je
tento vzdélavaci systém uplatiiovan, neni pro vSechny zajemce dostate¢na kapacita.

Ze 7é4dosti (viz ptiloha) neni zcela zfejmé vekové slozeni 74kl v jednotlivych tfidach, nebot
uvazuji pro zékladni Skolu s détmi jiz od 3 let véku. Na dotaz ohledné uptfesnéni véku zaki
ziizovatelka nereagovala.

Rovnéz neni zatim ziejmé, zda prostory uvadéné v zadosti, budou pro provoz Skoly vhodné.
V soucasné¢ dobé by méla v téchto prostorach fungovat montessori mateiska Skola stejné
ziizovatelky.

Ztizovatelka Skoly Zadala o stanovisko mésta jiz v roce 2014, kdy pfedpokladala zahdjeni
provozu Skoly k 1.9.2015. Rada mésta Olomouce na svém jednani dne 14.7.214 vydala
souhlasné stanovisko ke zfizeni Montessori zékladni Skoly. Pfed zahdjenim Skolniho roku na
opakované dotazy, zda bude zahdjen provoz Skoly, ziizovatelka nereagovala a Skola nebyla
oteviena.

B) Détska skupina v pusobnosti posadky Olomouc

Odbor skolstvi obdrzel dne 14.10.2015 zadost posadky Olomouc o stanovisko k poskytovani
pé&e o ditd v détské skuping v plisobnosti posadky Olomouc (zadost viz piiloha). Zadost neni
podana jako v ptedchazejicim piipadé v souvislosti se zapisem skupiny do rejstiiku a Skol a
Skolskych zatizeni ( do tohoto rejstiiku se détské skupiny nezapisuji), pro Zadatele je oviem
dalezity ndzor mésta, v némz ma byt détské skupina oteviena v kontextu dalSich predskolnich
zafizeni. Zaméstnavatel chce timto zplisobem vyjit vstiic zaméstnanctiim, ktefi maji malé dité
a nemaji moznost umisténi ditéte v mateiské Skole at’ jiz z kapacitnich divodi nebo vékovych
divodu (v détské skupin€é mohou byt déti jiz od 1 roku véku).

Ob¢ Zadosti byly projednany na odboru Skolstvi a dne 2.11.2015 byly ptedloZeny k projednani
komisi pro vychovu a vzdélavani a vyuziti volného Casu.

Zavér k bodu A)

Na zakladé vySe uvedenych informaci a na zdkladé doporuceni komise pro vychovu a
vzdélavani a vyuziti volného ¢asu, doporucuje predkladatel Radé mésta Olomouce
revokovat usneseni ze dne 14.7.2014 bod ¢.9 a déle doporucuje vydat zaporné stanovisko
ke ziizeni soukromé zakladni Skoly Montessori v Olomouci dle divodové zpravy.

Zavér k bodu B)

Na zakladé navrhu komise pro vychovu a vzdélavani a vyuZiti volného ¢asu doporucuje
predkladatel Radé mésta Olomouc vzit na védomi zrizeni détské skupiny na tzemi
mésta Olomouce dle duvodové zpravy.




e Kontrola hospodaieni u FZS Olomouc, Halkova za rok 2014

Duvodova zprava

I. Uvod

V souladu s planem kontrolni ¢innosti odboru interniho auditu a kontroly na rok 2015
anazakladé Poveéteni ¢.21/2015 byla provedena vefejnospravni kontrola na misté
u kontrolované osoby Fakultni zékladni §kola Olomouc, Halkova 4, ptispévkova organizace,
IC 706 31 026 (dale jen FZS). Piedmétem kontroly byla ,. Kontrola hospodafeni s majetkem
a s financnimi prostfedky poskytnutymi zrozpoctu statutdirniho mésta Olomouce v roce
2014“. Zahajeni kontroly bylo sdéleno dne 18. 6. 2015 feditelce FZS dopisem primatora.

I1. Kontrolni zjiSténi

Kontrolni skupina provétila zdkladni tidaje o kontrolované osobé€, zpiisob vedeni ucetnictvi,
plnéni opatfeni ulozenych na zéklad¢ vysledkt predchozich kontrol, vysledek hospodateni,
dodrZeni a Cerpani rozpoCtu a ucelové vazanych finan¢nich prostiedkt, fungovani pokladny,
inventarizaci majetku, pohledavek a zavazkt, evidenci majetku, zauctovani piijatych
avydanych faktur, hospodafeni s prostiedky fondd, provozovani doplitkové ¢innosti
aucinnost vnitiniho kontrolniho systému. Kontrolni skupina zjistila nedostatky v oblasti
vedeni pokladny (body ¢. 6.7 a 6.8), inventarizace majetku (body ¢. 7.7 a 7.8), ¢erpani fonda
(bod ¢. 9.7) a voblasti nastaveni vnitiniho kontrolniho systému (bod ¢. 12.5). Zjisténé
nedostatky jsou podrobné popsany a shrnuty v ptiloZzeném protokolu.

I1l. Zavér

Kontrolni skupina na zakladé poznatkli z vykonané kontroly dospé€la k zavéru, ze ucetnictvi
FZS jako celek a jeho udetni zavérka podavaly vérmy a poctivy obraz predmétu Gdetnictvi
a finanéni situace udetni jednotky. Finanéni prostiedky, které byly FZS poskytnuty, byly
pouzity V souladu se stanovenym ucelem. Protokol o vysledku vetfejnospravni kontroly byl
s feditelkou FZS fadné projednan a byl ji dne 9. 9. 2015 piedan. Po uplynuti zikonné lhiity
nevznesla feditelka FZS proti protokolu namitky.

Dle ¢&asti E protokolu je feditelka FZS povinna v terminu do 31. 10. 2015 pfijmout konkrétni
napravna opatieni k odstranéni nedostatkl zjisténych pii kontrole a podat vedoucimu odboru
interniho auditu a kontroly MMOI pisemnou zpravu o jejich odstranéni. Reditelka tyto
povinnosti splnila, tzn. dne 9. 10. 2015 podala pisemnou zpravu o napravnych opatienich
K odstranéni zjisténych nedostatkti. Z tohoto divodu odbor interniho auditu a kontroly
doporucuje Radé mésta Olomouce vzit predloZenou duvodovou zpravu na védomi.
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PROTOKOL ¢.21/2015

o vysledku vefejnospravni kontroly na mist¢ ve smyslu § 13, odst. 1 zakona ¢. 320/2001
Sb.,

o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakonl (zakon o
finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsSich predpisi (dale jen zdkon o
finan¢ni  kontrole), s odkazem na § 12 zdkona ¢&. 255/2012 Sb., o
kontrole (kontrolni fad), (déle jen kontrola)

Kontrolni organ: statutarni mésto Olomouc (déle jen SMOI)

Pravomoc kontrolniho organu: dle § 9 zdkona o finan¢ni kontrole

Kontrolovana osoba: Fakultni zakladni $kola Olomouc, Halkova 4,
prispévkova organizace, PSC 779 00, IC 706 31 026

Piredmét kontroly: Kontrola hospodafeni s majetkem a s finan¢nimi
prostfedky poskytnutymi z rozpoctu statutdrniho meésta
Olomouce v roce 2014

Zahajeni kontroly: dne 18.6.2015 piedlozenim Povéfeni ke kontrole
¢. 21/2015 vydaného priméatorem SMOI

Kontrolované obdobi: rok 2014
Kontrola byla vykonana: od 18. 6. 2015 do 9. 10. 2015 v prostorach kontrolované
osoby a na pracovisti odboru interniho auditu a kontroly
Kontrolu provedli: Ing. Miroslava Dolékova, vedouci kontrolni
skupiny
Ing. Jitka B&halova, ¢len kontrolni skupiny
Kontrolovanou osobu zastupovali: Mgr. Bozena Vitkova, feditelka
Posledni kontrolni ikon: predjednani protokolu o kontrole s kontrolovanou

osobou dne 27. 8. 2015, které predchazelo vyhotoveni
protokolu o kontrole



A. UVOD

Kontrola byla provedena v souladu s planem kontrolni ¢innosti odboru interniho auditu
akontrolyna rok 2015 a na zadkladé Povéfeni ¢. 21/2015 pod ¢&. sp. S—
SMOL/134463/2015/01AK ze dne 15. 6. 2015. Pfredmétem vefejnospravni kontroly na misté
byla Kontrola hospodateni s majetkem a s finan¢nimi prosttedky poskytnutymi z rozpoctu
statutdrniho mésta Olomouce v roce 2014. Termin zahdjeni a predmét vetejnospravni kontroly
byly sdéleny feditelce Skoly Mgr. Bozené Vitkové dopisem dne 18. 6. 2015.

B. POUZITE PREDPISY

I. Obecné zavazné predpisy

1. Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpis.

2. Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétl, ve znéni

pozdgjsich predpist (dale jen zakon o rozpoctovych pravidlech).

Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad).

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen zdkon

0 ucetnictvi).

Zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném

vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen Skolsky zékon).

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon €. 89/2012, obcansky zékonik.

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdé&jSich predpisii.

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,

0 Ucetnictvi, pro n¢které vybrané Ucetni jednotky, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen

provadéci vyhlaska).

10. Vyhlaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni pozdéjSich
predpisti.

11. Vyhléaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb (dale jen vyhlaSka o
FKSP), ve znéni pozdé&jsich piedpisi.

12. Vyhléaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jSich predpist.

13. Vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé¢
Vv ptispévkovych organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni
pozdéjsich predpist.

14. Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist (dale
jen vyhlaska o predskolnim vzdélavani).

15. Ceské tietni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou uéetnictvi
podle vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist.

16. Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakoni (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni
pozd¢jsich predpisil.
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Il. Vnitfni smérnice

1. Smérnice ¢. 1 — Aktudlni uctovy rozvrh v¢. Ciselniki dokladi a pouzivanych analytik,
ucetni knihy a forma jejich vedeni.
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Smérnice ¢. 2 — Smérnice pro evidenci, uctovani a odpisovani majetku, operativni
evidence.

Smérnice €. 3 — Smérnice pro inventarizaci majetku, zavazku.

Smérnice €. 4 — Nakladani s financnimi prostiedky skolni druziny.

Smérnice ¢. 5 — Harmonogram ucetnich zavérek v prubéhu ucetniho obdobi, ro¢ni ucetni
uzaveérka a zaveérky.

Smérnice ¢. 6 — Casové rozliSovani nakladi a vynosti, vydaji a piijmi, véetné dohadnych
polozek.

Smérnice ¢. 7 — Smérnice k vedeni pokladny.

Smérnice ¢. 8 — Smérnice k rozpoctovému hospodareni.

Smérnice €. 9 — Smérnice k doplitkové Cinnosti.

. Smérnice ¢. 10 — Smérnice pro poskytovani a uctovani cestovnich néhrad.
. Smérnice €. 11 — Smérnice k fondovému hospodateni.

. Smérnice ¢. 12 — Dohody o odpovédnosti.

. Smérnice €. 13 — Smérnice k finan¢ni kontrole.

. Smérnice ¢. 17 — Smérnice upravujici obeh ucetnich dokladu.

. Smérnice €. 21 — Smérnice k pouzivani FKSP.

. Smérnice ¢. 28 — Smérnice k vefejnym zakazkam.

Ostatni zadvazné normy

Ztizovaci listina ze dne 22. 9. 2009 a jeji dodatky ¢. 1 a 2.

Jmenovani do funkce feditele ze dne 5. 10. 1993.

Potvrzeni ve funkci feditele Skoly ze dne 21. 5. 2012.

Vypis z obchodniho rejstiiku pofizeny prostiednictvim internetu ze dne 19. 6. 2015.
Rozvaha k 31. 12. 2014 a k 31. 12. 2015.

Vykaz zisku a ztraty za rok 2014 a 2015.

Ptilohy ucetni uzavérky k 31. 12. 2014 a k 31. 12. 2015.

Uttova osnova pro rok 2015.

Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly za Skolni rok 2013/2014.

. Hlavni knihy, pokladni knihy, knihy pfijatych a vydanych faktur.
. Inventariza¢ni zprava za rok 2015 véetné ptiloh.
. UcCetni doklady — pfijaté a vydané faktury, zalohové faktury, pokladni doklady, vypisy

Z uctu, stvrzenky, cestovni ptikazy, interni doklady apod.

. Rozpocet ur¢eny na provozni vydaje pro rok 2015 vcetné€ jeho rozpisu.
. Dohody o hmotné odpovédnosti.

. Ngjemni smlouvy.

. Organizac¢ni fad.

ZJISTENI Z VYKONANE KONTROLY

Udaje o kontrolované osobé

a) Kontrolni zjisténi

Statutarni mésto Olomouc (dale jen SMOI) na zaklad¢ usneseni Zastupitelstva mésta
Olomouce ze dne 26. 9. 2002 ztidilo dnem 1. 1. 2003 zfizovaci listinou ¢&.j. 5/2002/ZL
organizaci Fakultni zakladni Skola Olomouc, Halkova 4, pfispévkova organizace (dale
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2.1

1.

jen FZS). Ziizovaci listina FZS byla nékolikrat dopliiovdna a piepracovana, jeji
posledni uplné znéni bylo vydano s Gc¢innosti od 1. 10. 2009 a Dodatky ¢. 1 a 2 s
ucinnosti od 1. 1.2012 a od 1. 5. 2012. Piispévkova organizace byla zapsana do
obchodniho rejstiiku vedeného Krajskym soudem v Ostravé (oddil Pr, vlozka 593) dne
5. 6. 2003 a jeji identifikacni ¢islo je 706 31 026.

Hlavnim ucelem ziizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélavani. Predmét
¢innosti organizace je vymezen prisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb.,
0 ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a provadécimi predpisy k nému. Piispévkova organizace vykondva cinnost
zékladni skoly, zafizeni Skolniho stravovani a Skolni druziny. Pfispévkova organizace
zajistuje stravovani pro déti a zadky a zavodni stravovani vlastnim zaméstnanciim a
dale pofizovani materialu a sluzeb souvisejicich s hlavnim ucelem zfizeni organizace.

Ptispévkovd organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma
odpovédnost vyplyvajici z téchto vztahdl. Statutdirnim organem je feditel jmenovany
ziizovatelem na zdkladé¢ vysledkii konkurzniho fizeni. Jménem ptispévkové
organizace jedna feditel nebo jim povéteny zastupce tak, ze k otisku razitka organizace
pfipoji vlastnoruéni podpis. Reditelkou ZS je Mgr. BoZena Vitkova, ktera byla
potvrzena ve vykonu této funkce dopisem nameéstka primatora SMOI ze dne 21. 5.
2012.

Ztizovaci listina ve svém poslednim znéni a jeji dodatky vymezuji prava a povinnosti
ziizovatele, majetek, majetkova prava a ostatni povinnosti, okruhy dopliikové ¢innosti
a dal$i ustanoveni.

b) Zjisténé nedostatky

Nedostatky nebyly zjistény.

Vedeni acéetnictvi

a) Kontrolni zjiSténi

Kontrolovand ptispévkovd organizace pii vedeni ucCetnictvi vychazi predevS§im
Z ustanoveni zékona o UCetnictvi a jeho provadéci vyhlasky pro piispévkové
organizace a z ucetnich standardd (viz bod B.I. tohoto protokolu) a dale z vnitinich

smérnic. UCetnictvi organizace zpracovavala externi ucetni kancelai v Gidetnim
programu POHODA.

2.2 Kontrolni skupiné byla pi‘edloZena rozvaha, vykaz zisku a ztraty,

prilohy tucetni zavérky, hlavni kniha po dokladech a mésicich, ucetni denik,
pokladni knihy, Gétova osnova, vnitini ucetni doklady, bankovni vypisy, doklady
tykajici se inventarizace, uzaviené smlouvy, prijaté a vydané faktury vcetné
jejich knih, pokladni doklady. PiedloZené doklady se vztahovaly k ucetnimu
obdobi roku 2014 (¢aste¢né také ke konci roku 2013 a poc¢atku roku 2015).

2.3 Kontrolni skupina pri kontrole provérila a zjistila, Ze
byly zachovany obecné platné zakladni ucetni vazby tykajici se
navaznosti pocatecnich a kone¢nych zistatkii majetku, pohledavek a
zavazkl, rovnosti aktiv a pasiv vrozvaze, shody vysledku
hospodaieni uvedeného v rozvaze a ve vykazu zisku a ztraty, souladu
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mezi hodnotami uvedenymi v inventarizaci a Vv uéetnich knihach,
rovnosti obrati na tuctech dlouhodobého majetku s tvorbou fondu
reprodukce, shody tvorby fondu kulturnich a socialnich potieb za
rok s prislusnou procentni sazbou ze zuctovanych mezd a dalsi
souvislosti. Dale kontrolni skupina zjistila, Ze byly splnény metodické
pokyny zrizovatele ke zpracovani uiéetni zavérky a k vedeni ucetnictvi
prispévkovych organizaci pro tucetni rok 2014.

Kontrolovand organizace vedla vroce 2014 v souladu s rozhodnutim zfizovatele
ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Kontrolni skupina zjistila, Ze Gcetni zavérka
byla sestavena v souladu s obecné platnymi pozadavky a obsahovala v§echny potiebné
udaje. Dale zjistila, Ze ucetni evidence jako celek byla spravnd, uplna, prukazna,
srozumitelnd, ptehledna tak, jak ji uklada zakon o Gcetnictvi a ostatni pravni predpisy.

b) Zjisténé nedostatky

Nedostatky nebyly zjistény.

3 PInéni opatieni ulozenvch na zakladeé vysledku predchozich

kontrol

3.1

3.2

4.1

4.2

a) Kontrolni zjiSténi

Posledni kontrola hospodaieni ptispévkové organizace provedena odborem interniho
auditu a kontroly SMOI probéhla v roce 2013. Zjisténé nedostatky byly odstranény
Vv pribéhu kontroly nebo v nasledujicim tcetnim obdobi. V kontrolovaném roce 2015
byly u FZS provedeny kontroly Krajské hygienické stanice v Olomouci a Okresni
spravy socialniho zabezpefeni Olomouc. Pfi téchto dvou kontrolach byly zjiStény
nedostatky, ke kterym se feditelka FZS vyjadiila nebo byly odstranény.

b) Zjisténé nedostatky

Vzhledem Kk posledni kontrole provedené =ziizovatelem nebyly zjistény zadné
neodstranéné nedostatky.

4 Vvsledek hospodareni

a) Kontrolni zjiSténi

Kontrolni skupina provedla kontrolu hospodafeni pfispévkové organizace
z piedlozenych Gcetnich dokladi a uéetnich vykazi. FZS ukondila ke dni 31. 12. 2014
hospodateni ziskem ve vysi 137 849,09 K¢ (ztoho v dopliikové cinnosti ve vysi
43 551,50 K¢&). Naklady vroce 2014 byly ve vysi 24 767 541,40 K¢ (ztoho
Vv dopliikové ¢innosti 46 436,50 K<) a vynosy byly ve vysi 24 905 390,49 K¢ (z toho v
dopliikové ¢innosti 89 988 K¢).

Kontrolovand organizace obdrzela od svého zfizovatele, tj. statutarniho mésta
Olomouce, vroce 2014 prispévek na provoz ve vysi 3502 000 K¢ a penézni
prostiedky na mzdy ve vysi 19887300 K¢ od Olomouckého kraje. FZS dale
hospodarila s finanénimi prostiedky z jinych vefejnych zdroji v celkové vysi 913
940,06 K¢, které byly urceny na tyto ucely: dotace kraje na mzdy, projekt Moderni
ucitel, na podporu vyuky cizich jazyki a podporu skolniho psychologa a Skolniho
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specialniho pedagoga. Finan¢ni prostfedky obdrZzené na mzdy a na dal$i uvedené
projekty nebyly pfedmétem kontroly.

b) Zjisténé nedostatky

Nebyly zjistény zadné nedostatky.

Rozpocet a ¢erpani uéelové vazanych financnich prostiredku

a) Kontrolni zjiSténi

Zastupitelstvo mésta Olomouce na svém zasedani dne 16. 12. 2013 schvalilo rozpocet
statutdrntho mésta Olomouc (dale jen SMOI) na rok 2014, vramci kterého byl
pro ptispévkovou organizaci schvélen ptispévek na provoz ve vysi 3 502 000 K¢&
(v€etné polozkove urcenych vydajovych polozek).

Kontrolni skupina provétila ¢erpani ptispévku na provoz jako celku a dle stanoveného
rozpisu na provoz. Finan¢ni prostfedky schvaleného ptispévku byly poukazovany
na bézny ucet organizace a v ucetnictvi byla celkova ¢astka na provoz zatctovana na
ucet ¢. 672 030 — Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfert - provozni
zaloha. Druhova skladba jednotlivych provoznich vydaji byla ramcové dodrzena.
Odpisovy plan méla FZS vroce 2014 zaktualizovan a schvilen Radou mésta
Olomouce dne 9. 12. 2014 ve vysi 598 487 K¢&. Utelové vazané finanéni prostiedky
pro 2014 ptispévkova organizace vyclenéné neméla.

b) Zjisténé nedostatky

Nedostatky nebyly zjistény.

Pokladna
a) Kontrolni zjiSténi

Pii vedeni pokladny se piispévkova organizace fidila obecné platnymi pravnimi
predpisy a vnitfnimi normami, mezi které patiily ,,Smérnice K vedeni pokladny*,
»dmeérnice upravujici obéh ucetnich dokladt‘ a dale ,,Smérnice k finan¢ni kontrole*.

V kontrolovaném roce vyuzivala FZS pro svou ¢&innost dvé pokladny. Pokladna
s finan¢ni hotovosti a ceninami byla umisténa v uzamykatelné ptiru¢ni pokladné a
nasledné ulozena v zazdéném trezoru v budové Skoly. Za chod a vedeni pokladny byla
zodpovédna administrativni pracovnice Skoly, kterd plnila funkci pokladnika. Pfi
dlouhodobé neptitomnosti pokladni zajiStovala chod pokladny zastupkyné feditelky.
S obéma pracovnicemi byly sepsané dohody o hmotné zodpovédnosti. Pro pokladnu,
kterd zahrnovala provozni dotace od zfizovatele, doplitkovou ¢innost, cizi penize a
dary byl stanoven pokladni limit ve vysi 50 000 K¢ a pro pokladnu spravujici oblast
ptimych nadkladd pokladni limit ve vys$i 15 000 K¢. Obé€ pokladny mély zvlast vedené
pokladni knihy a oddélené c¢islované pokladni doklady jednou vzestupnou fadou.
Stavy a pohyby pokladni hotovosti byly v ucetnictvi zachyceny na analyticky
rozliSenych uctech.

Pokladnik zajistoval piijem a vydej penézni hotovosti a dotovani a odvody finan¢nich
prostiedkt do banky za pouziti Sekové knizky. K vyzvedavéani pokladni hotovosti
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V bankovnim tUstavu byli opravnéni pokladnik, feditelka a zastupkyné teditelky. Pfi
piijmu a vydeji hotovosti vystavil pokladnik pfijmové a vydajové pokladni doklady
ocislované vzestupnou Cciselnou fadou a provadél zapis do pokladniho deniku
vedeného v pocitaci. Pokladni doklady obsahovaly podpisy pokladnika, v ptipadé
vydaji pfijemce hotovosti apiijmi platce hotovosti. K vydajovym pokladnim
dokladiim byly dale ptfipojeny prvotni doklady, které byly ve vyjimecnych ptipadech
opatfeny dal$im podpisem (napf. HPVO0003). Na konci kazdého mésice provedl
pokladnik uzavieni pokladny, vytiskl pokladni knihu, odsouhlasil stav pokladny a
nasledné piedal doklady pokladny k zatétovani ucetni FZS. Po zatiétovani dokladd
cetni FZS vytiskla souhrnny doklad o zauétovani, ktery byl opatien podpisem
pokladnika, feditelky Skoly a ucetni.

Jak jiz bylo uvedeno vbodu & 6.1, FZS méla vypracovanou vnitini smérnici
upravujici obéh ucetnich dokladli. V této smérnici méla kontrolovand organizace
mimo jiné uvedeno: ,,vydajové pokladni doklady vystavuje administrativni pracovnice
na zaklad¢ pfislusného odsouhlaseného dokladu (paragonu na drobnd vydani,
cestovniho ptikazu), zaznamenia vydaj v pokladni knize, pfeda k zauctovani a
k Gschoveé®. Kontrolni ¢innosti bylo zjisténo, ze tento postup byl uplatiovan jen ve
vyjimecnych piipadech (napt. cestovni piikazy) a ze Ucetni doklady byly opatfeny
pouze podpisy pokladnika nebo osoby piebirajici ¢i vkladajici hotovost a podpis
potvrzujici odsouhlaseni ptislusné operace chybél. Timto jednanim byly poruseny
povinnosti souvisejici s obéhem ucetnich dokladu, tzn., ze doklady nebyly opatfeny
podpisy osob odpoveédnych za schvaleni Gcetni operace a za kontrolu spravnosti. Dale
pokladni doklady neobsahovaly podpisy piikazce operace, které by zajiStovaly
ptedbéZznou kontrolu vetejnych piijmt a vydaji dle zdkona o finan¢ni kontrole.

V kontrolovaném obdobi provedla FZS celkem ¢&tyfi inventury hotovosti (posledni
ke konci Gcetniho obdobi), kde pii porovnani skuteCnosti s Géetnim stavem nebyly
zjistény zadné rozdily. O kazdé inventarizaci byl proveden zapis, ktery obsahoval
datum, Gcetni a fyzicky stav pokladni hotovosti a prohlaseni, ze nebyly zjistény zadné
rozdily a podpisy ztucastnénych osob.

Kontrolni skupina provéfila systém vedeni pokladen a provedla kontrolu ucetnich
dokladi za rok 2014. Zjistila, ze Gcel piijatych a vydanych penéznich prostredki byl
v souladu s ucelem ziizeni ptispévkové organizace a s pravidly a principy danymi
zfizovaci listinou, schvalenym rozpoctem a ostatnimi pokyny zfizovatele a Ze pokladni
evidence jako celek, kromé popsanych nedostatkli, byla vedena fadné a zustatek
pokladen souhlasi se stavem zjiSténym z ucetnictvi. Zistatky pokladen k 31. 12. 2014
byly ve vysi: 10 023 K¢ u aétu ¢. 261 000 — Pokladna a 1 857 K¢ u tétu ¢. 261 010 —
Pokladna - Pfimé naklady.

b) Zjisténé nedostatky

Na pokladnich dokladech chybély podpisy piikazce operace (dle zdkona o finanéni
kontrole) a osob odpovidajicich za schvaleni a za kontrolu vécné a formalni spravnost
(dle zakona o ucetnictvi a vnitini smérnice o ob¢hu tcetnich dokladh), tak jak bylo
podrobné popsano v bodu €. 6.6).

Vnitini smérnice upravujici obeh ucetnich dokladii obsahuje informace, které
neodpovidaji skutecnosti a jsou zmatené, napt. zde bylo uvedeno, Ze kontrolu formalni
spravnosti ucetnich dokladl provadi zaméstnankyné zodpovédna za jeho zuctovani.
O tadek nize je dale uvedeno, ze urcité nalezitosti u dodavatelskych faktur kontroluje
administrativni pracovnice Skoly, kterd nasledné pieda fakturu tGcetni, ktera provede
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formalni kontrolu spravnosti a ¢iselné prezkouseni. Ve smérnici k finan¢ni kontrole je
pak dale uvedeno, Ze spravcem rozpocCtu a hlavni ucetni je pravé administrativni
pracovnice. Pfitom administrativni pracovnice, zameéstnankyné Skoly a ucetni je
V tomto piipadé¢ jedna osoba.

¢) Navrh reSeni
FZS na zakladé zjisténych skuteénosti musi piepracovat vnitini smérnice tak, aby
popisovaly zpusob a pravidla vedeni pokladny v souladu s obecné platnymi pravnimi

predpisy a se skutecné pouzivanymi postupy piispévkové organizace a dale disledné
napliovat vSechny povinnosti vyplyvajici ze zakona o ucetnictvi a o finan¢ni kontrole.

Inventarizace majetku, pohledavek a zavazki, evidence majetku

a) Kontrolni zjisténi

Kontrolni skupina provedla kontrolu postupu a vysledku fadné inventarizace majetku
a zavazku ke dni 31. 12. 2014. Inventarizace byla provedena podle ustanoveni danych
obecné platnymi pravnimi predpisy, tj. zdkona o Ucetnictvi a jeho provadéci vyhlasky
a predevs$im vyhlasky o inventarizaci, dale podle Metodického pokynu k inventarizaci
majetku a zavazkd zavazného pro prispévkové organizace ztizené SMOI, podle planu
inventur a pokynu feditelky.

Proces inventarizace zahrnuje inventarizaéni ¢innosti provadéné od zacatku tcéetniho
obdobi aZ po vyhotoveni inventarizacni zpravy, jejiho vyhodnoceni a naplnéni dalSich
skutecnosti a doporuceni vyplyvajicich z této zpravy. V ramci inventarizacnich
innosti provadénych v ZS byl sestaven plan inventur, ve kterém byly stanoveny
postupy, terminy a povinnosti zamé&stnancli a dale byly jmenovany hlavni a jednotlivé
inventariza¢ni komise a jejich odpovédnost za jednotlivé inventury v clenéni dle
jednotlivych Gcth véetné termind, zpuisobli provedeni inventur a vyuZiti pomocnych
evidenci. Pfilohy pland obsahovaly seznamy soupisti a inventarizacnich polozek.
Vysledkem uskute¢néné inventarizace byla Inventariza¢ni zprava za rok 2014, ktera
obsahovala urfené naleZitosti a to identifikaci organizace, sloZzeni hlavni komise,
seznam soupist, srovnani zjisténého stavu se stavem Ucetnim, rekapitulaci rozdili
s konstatovanim, ze nebyly zjiStény zadné inventarizacni rozdily, ptfehled ptirtstki a
ubytkl, okamzik sestaveni zpravy, podpisy €lent hlavni komise a ptfedani zpravy
feditelce ZS. Ke zpravé bylo piilozeno celkem 17 inventurnich soupisi s piilohami.

Jednotlivé inventurni soupisy obsahovaly stanovené udaje jako napf. uvedeni
inventarizaCnich polozek vcetné ciselného a slovniho oznaceni dle smérné Uctové
osnovy, oznaceni ucetni jednotky, seznam pfiiloh, zpiisob provedeni inventury,
vymezeni pravomoci ¢lenit komise, zjisténé skutec¢nosti formou tabulky, vyjadieni o
tom, Ze nebyly zjiStény zadné rozdily, okamZiky zahajeni a ukonceni inventury a
okamziky, ke kterym byly zjiStovany stavy, podpisové zdznamy c¢lend dil¢ich
inventarizanich komisi s uvedenim data a podpisi piedani hlavni inventarizacni
komisi. Pfilohami soupisii byly seznamy majetku, pohledavek, zavazka a dalSich
dokladli. Jednotlivé seznamy obsahovaly polozkové ptehledy s popisem,
identifikatorem, ¢astkou a byly k nim pfilozeny dalsi doklady napt. vypisy z katastru
nemovitosti, smlouvy, jmenné seznamy, mzdové rekapitulace apod.

Stavy a pohyby vybranych druhti majetku za kontrolované obdobi roku 2014 ukazuje
nasledujici tabulka:
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Cislo i¢tu | Stav k 1.1.2014 | P¥iristky Ubytky | Stav k 31. 12. 2014
018 345 455,80 69 487,88 0 414 943,68
021 51707 028,35 |1 078 534,23 0 52 785 562,58
022 1253 227,24 0 47 580,00 1 205 647,24
028 9251702,34 | 673036,65| 172040,20 9 752 698,79
031 1429 205,00 0 0 1429 205,00
042 121 000,00 | -121000,00 0 0
901 478 174,58 13 431,00 0 491 605,58
902 915 234,77 2284,00 | 25608,90 891 606,87

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek, 021 — Stavby, 022 — Samostatné movité véci a soubory
movitych véci, 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek, 031 — Pozemky, 042 — Nedokonéeny
dlouhodoby hmotny majetek, 801 — Majetek ve vypijcce, 901 — Jiny drobny dlouhodoby nehmotny
majetek, 902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Zuvedené tabulky vyplyva, Ze ke zménam stavi doSlo u vySe uvedenych druht
majetku nasledovné: Prirtstek uctu ¢. 018 souvisel s pofizenim vyukového software
za celkovou Castku 69 487,88 K&. ZvySeni stavu Gétu ¢. 021 souviselo s technickym
zhodnocenim — uvedenim do uzivani pocitacové sité¢ za 1078 534,23 K¢. Z uctu ¢.
022 byl oductovan vytazeny pocita¢ v hodnoté 47 580 K¢&. PrirGstky a ubytky
drobného majetku vedeného na uctu ¢. 028 souvisely sbéznou obnovou vybaveni
ptispévkové organizace. Majetek na tomto uctu byl analyticky rozdé€len na provozni
majetek, ucebni pomiicky a majetek FKSP. Za ¢astku v souhrnné vysi 673 036,65 K¢
byly napt. pofizeny: tiskdrny, fezacka, laminovaci stroj, uklidové voziky,
radiomagnetofony, iPady (20 ks za 227940 K¢ zprojektu Moderni ucitel),
reproduktory, chladnicka, koberec, zidle, skiin€é, nabytkova sténa aj., dale ucebni
pomicky (napt. darem byly pofizeny za 172278 K¢&: interaktivni tabule,
dataprojektory, vybaveni hudebni ucebny) a naopak byl vyfazen majetek v hodnoté
172 040,20 K¢&. ZS evidovala na uétech &. 018 a ¢&. 028 drobny dlouhodoby nehmotny
a hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a S ocenénim v rozsahu
0od 1 000 K¢ do 40 000 K¢ aod 7 000 K¢ do 60 000 K¢&. Drobny majetek se stejnou
dobou pouziti a s ocenénim pod stanovené hranice 1 000 K& a 7 000 K& vedla ZS
Vv operativni evidenci a jejich zlstatky byly zachyceny na podrozvahovych uctech ¢.
901 ac¢. 902 v analytickém c¢lenéni. Z Gctu €. 042 byla odictovana Castka ve vysi
121 000 K¢ za nerealizovany projekt skolni jidelny.

Prirastky a bytky majetku byly doloZeny ptislusnymi doklady o nabyti, tj. fakturami,
darovacimi a kupnimi smlouvami, protokoly o zatazeni majetku do uzivani nebo
vyfazovacimi protokoly se stanoviskem pfislusné komise o nutnosti vyfazeni.
Kontrolni skupina provéfila také zplisob evidence majetku a zatfazovani do uzivani u
nove nabytého majetku a nezjistila zddné nedostatky.

b) Zjisténé nedostatky

Pfi inventarizaci zavazkli nebyly dle casti III 5 metodického pokynu v nékterych
ptipadech (napf. ucty vynosi piiStich obdobi ¢. 384 100, 384 200, 384 300, 384 400 za
kopirovani, Skolni druZinu, vytvarnou vychovu a tfidni fond) dolozeny seznamy
zavazkil s uvedenim nésledujicich udaji: ,,datum vzniku, ¢islo dokladu, véfitel, pravni
davod, vyse (Castka) a datum splatnosti®.

vvvvvv

obdobich na ucet ¢. 384 300 — Vynosy pfiStich obdobi - VV je chybné a ucelové
pouzité, protoze za rok 2014 nebyly od zékl vybrany zadné prostiedky a tudiz na
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uvedeny ucet nelze uctovat a také nelze v inventarizaci uvést, ze se jedna o vybér ,,od
zakul na Skolni rok 2014/2015%.

c) Navrh feSeni

Kontrolovana organizace v dalSich ucetnich obdobich jiz tyto postupy uctovani a ucty
vynost pfistich obdobi nebude pouzivat.

Prijaté a vydané faktury, dalSi zavazky a pohledavky

a) Kontrolni zjisténi

Kontrolni skupina provéfila faktury piijaté kontrolovanou organizaci v uc¢etnim obdobi
roku 2014. ZS evidovala tyto faktury v knize zavazki, ktera obsahovala &islo Gigetniho
dokladu (se samostatnou ¢iselnou fadou pro faktury FKSP a faktury ze zakazky
na sablony), nazev dodavatele, Castku v K¢, splatnost a datum zaplaceni. Kazda
faktura byla v den pfijeti o¢islovana a opatiena razitkem s datem pfijeti. K fakturam
byly pfilozeny ucetni doklady, na kterych bylo uvedeno jejich ¢iselné oznaceni, zdroj
financovéni, datum a pfed vznikem zavazku podpisy piikazce operace (feditelka ZS)
a spravce rozpoctu (administrativni pracovnice), po vzniku zavazku datum a podpisy
ptikazce operace a hlavni ucetni (administrativni pracovnice) a dale datum vyhotoveni
ucetniho dokladu a podpis externi ucetni. Po skonc¢eni mésice byl k fakturdm ptilozen
souhrnny ucetni doklad se zauctovanim jednotlivych faktur, ktery byl podepsan
feditelkou, administrativni pracovnici a ticetni. Popsanym postupem byly splnény
vSechny povinnosti kontrolované organizace stanovené v zakonech o Ucetnictvi a o
finan¢ni kontrole.

Piijaté faktury byly evidovany na uctu €. 321 — Dodavatelé. Zistatek tohoto uctu
k 31.12. 2014 byl ve vysi 95 275,85 K¢ a byl tvoten fakturami ptijatymi koncem roku
2014 se splatnosti v lednu 2015. Kontrolni skupina zjistila, ze prijaté faktury byly
dodavatelim zaplaceny v€as v terminech splatnosti, prodleni v placeni se témét
nevyskytovalo nebo jen v minimalnim poctu pfipadii a bylo zplsobeno pozdnim
dorucenim faktury. Kratkodobé piijaté zalohy na uctu ¢. 324 byly ve vysi 146 614 K&
a odpovidaly pfijatym zaloham napft. lyzatsky vycvikovy kurz, dopravu na plavéni a
dalsi akce zaki. Zustatek uctu ¢. 389 — Dohadné ucty pasivni byl ve vysi 426 032,06
K¢ a byl vytvofen dohadnymi polozkami za nevyuctované dodavky tepla, elektfiny a
sluzeb. Uvedené zavazkové Ucty a dalSi zdvazky byly v rdmci inventarizace provéreny
a byl zji$tén soulad Gc¢etnich stavi s doklady. U inventarizace zavazku ale nebyly ve
vSech pfipadech doloZeny seznamy tak jak ukladd metodicky pokyn (podrobné bylo
popsano v bodu €. 7.7). Provéfenim ucelnosti vynalozenych prostiedkli kontrolni
skupina v této oblasti kontroly nezjistila zadné nedostatky.

Vydané faktury byly zapisovany do knihy pohledévek a evidovany na tUctu €. 311 —
Odbeératelé. Jednalo se piedevSim o faktury vystavené za prondjmy prostor Skoly,
za preuctovanou elektfinu, sbér papiru aj. Uvedeny ucet vykazoval k 31.12.2014
zustatek ve vysi 12 631,80 K¢ za faktury splatné v lednu 2015 za elektrickou energii
odeétenou z elektroméru na provoz kotelny. Uget kratkodobych poskytnutych zéaloh &.
314 vykazoval zustatek ve vysi 544 452 K¢ za zaplacené zalohy predevSim za
dodavky elektiiny a teplo. Zistatek uctu ¢. 381 — Naklady pfistich obdobi byl ve vysi
94 293,28 K¢ a byl tvofen hlavné fakturami za piedplatné roku 2015. Zistatek Gctu €.
388 — Dohadné ucty aktivni byl ve vysi 8 443 K¢ a byl vytvoten dohadnou polozkou
k transferu. Stejné jako u zavazku byly i ucty pohledavek v ramci inventarizace
provéieny a byl zjiStén soulad ucetnich stavii s doklady. Naplnéni pozadavki zakont o
finan¢ni kontrole a 0 Gcetnictvi bylo zajisténo obdobné jako u pfijatych faktur a to
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podpisy piikazce operace na vystavené faktuie a na souhrnném mési¢nim tcetnim
dokladu podpisy ptikazce operace, hlavni Gi¢etni a za zauctovani.

b) Zjisténé nedostatky

Z vnitini smérnice o ob&éhu ucetnich dokladti nebylo mozné zjistit, kdo je osobou
odpovédnou za tucetni pfipad, za zaiucltovani, za kontrolu shody s objedndvkou a
veécnou a formalni spravnost. Ten to nedostatek jiz byl popsan v ¢asti vénované vedeni

pokladny.

Hospodareni s fondy

a) Kontrolni zjiSténi

Ptispévkova organizace hospodafi s penéznimi prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti,
s penéznimi prostfedky pfijatymi z rozpoétu od svého zfizovatele, sdary a
s prostfedky svych penéznich fondi. Za timto ucelem méla kontrolovana organizace
vytvofen fond odmén, fond kulturnich a socialnich potieb (ddle FKSP), fond rezervni
a fond reprodukce majetku, investi¢ni fond.

U tvorby a cCerpani prostiedkii fondi se organizace fidila predev§im zakonem
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo¢tl, vyhlaskou a vnitinimi smérnicemi.
Kontrolni skupina provedla kontrolu tvorby a pouziti uvedenych fondd, porovnani
pocatecnich a konecnych stavil uctl v rozvaze se stavy v ucetnictvi, provéteni piidéli
do fondu a jejich pouziti a dodrzeni zakladnich vazeb.

Fond odmén. Tento fond méla FZS veden na wétu & 411 — Fond odmén.
V kontrolovaném roce nebyl fond ¢erpan a stav G¢tu k 1.1. 2014 a 31. 12. 2014 byl ve
vysi 12 963,63 K¢.

Fond kulturnich a socialnich potieb. Tento fond méla piispévkova organizace veden
na analyticky c¢lenéném Uc¢tu €. 412 — Fond kulturnich a socidlnich potieb a jeho
pocatecni stav byl ke dni 1. 1. 2014 ve vysi 103 726,41 K¢&. Zdrojem tvorby fondu
byly mé&si¢ni ptidély zactované na zakladé mezd (1% roéniho objemu nakladd na platy
a mzdy) a v roce 2014 byla celkova Castka téchto piidela ve vysi 144 672 K¢. Fond
byl kryty penéznimi prostfedky ulozenymi na zvlastnim bankovnim Gétu, v Gcetnictvi
byly tyto prostfedky vedeny na uctu ¢. 243 — Bézny Gcet FKSP. Pocateéni stav tohoto
uctu byl ke dni 1. 1. 2014 ve vysi 70 402,51 K¢ a konecny k 31. 12. 2014 ve vysi 73
028,51 K.

V roce 2014 méla piispévkova organizace vypracovanou interni smérnici K pouzivani
FKSP, ve které byly podrobné&ji popsany zasady pro cerpani FKSP a rozpocet FKSP
na rok 2014. Penézni prostiedky fondu &erpala FZS na stravovani ve vysi 22 422 K¢,
na rekreaci ve vysi 36 493 K¢, na kulturu, t€lovychovu a sport ve vysi 29 345 K¢,
na poskytnuti penéznich darit ve vysi 1 000 K¢ a na ostatni ucely Vv celkové vysi
48 603 K¢. Celkove tak byla vyCerpana ¢astka ve vysi 137 863 K¢&. Stav uctu ¢. 412
po zalctovani tvorby a Cerpani prostiedki byl ke dni 31. 12. 2014 ve vysi 110 535,41
K¢.

Kontrolni skupina provedla porovnani zustatki 0¢ta ¢. 243 a ¢. 412 k 31. 12. 2014
a zjistila rozdil ve vysi 37 506,90 K¢. Uvedeny rozdil byl zpisoben tim, Ze do stavu
uctu ¢. 243 nebyly z objektivnich divodi zohlednény vSechny operace za rok 2014 a
dale tim, ze zastatek na uctu ¢. 243 nebyl v pribéhu roku 2013 ani ke konci ucetniho
roku 2014 vyrovnan. K narovnani doslo béhem ledna a dubna 2015.
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Rezervni fond. Rezervni fond méla ptispévkova organizace veden na dvou uctech: €.
413 — Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodateni a ¢. 414 — Rezervni
fond z ostatnich titulti. K 1. 1. 2014 byl stav Gétu ¢. 413 ve vysi 20 528,87 K¢ a uctu ¢.
414 ve vysi 369 154,40 K¢, K 31. 12. 2014 byl zustatek uctu ¢. 413 ve vysi
20 528,87 K& a uctu &. 414 ve vysi 85 384 K&. Penézni prostfedky fondu méla FZS
ulozeny na analyticky ¢lenéném bankovnim uctu a v Gcetnictvi byly tyto prostfedky
zachyceny na actu ¢. 241 020 — Bézny tcet-Rezervni fond. Stav bankovniho uctu na
pocatku ucetniho obdobi byl 142 294,87 K¢.

V roce 2014 vytvaiela FZS rezervni fond penéznimi neu¢elovymi dary v celkové vysi
115 800 K¢. Dary ptijimala organizace na zaklad¢ uzavienych darovaci smluv, které
obsahovaly potfebné nalezitosti a byly vystavené jako darovaci smlouvy neucelové.
Prostfedky fondu Cerpala organizace v celkové vysi 399 570,40 K¢ a to na zakoupeni
elektroniky, hradek, knih, psacich potieb a cviebnich pomticek. Castku ve vysi
2 540,34 K¢ pak Gerpala FZS na thradu penale Olomouckému kraji za poruseni
rozpoCtové kazng. Zustatek UCtu rezervniho fondu byl k 31.12.2014 ve vysi
105 912,87 K¢ a stav bézného uctu rezervniho fondu ve vysi 135 137,87 K¢. Rozdil
stavi obou Uctl ve vysi 29 225 K¢ predstavovaly nevycerpané dotace a transfery.
Narovnani uctl bylo dolozeno vypisem z unora 2015.

Kontrolované organizace splnila svou povinnost vyplyvajici ze zfizovaci listiny tim,
ze informovala ztizovatele dvakrat roné€ o pfijeti ucelove neurcenych finanénich dart
vevysi 115800 K¢ a také o pfijeti vécnych darti ve vysi 172 278 K¢&. K prijeti
vécnych dari méla organizace v souladu s piedpisy vydan ptedchozi pisemny souhlas
ziizovatele a tyto dary byly fadné zauétovany do majetku FZS.

Investicni fond. Tento fond vytvaii piispévkova organizace k financovani svych
investi¢nich potfeb, k odvodu do rozpoctu zfizovatele, pokud takovy odvod ulozil
a k posileni zdroju uréenych na financovani Udrzby a oprav nemovitého majetku
ve vlastnictvi zfizovatele. V kontrolovaném obdobi méla FZS fond veden na uétu ¢.
416 — Bézny ucet-Investicni fond a jeho stav byl ke dni 1. 1. 2014 ve vysi 457 815,57
K¢. Zdroj kryti fondu ptedstavovaly penézni prostfedky ulozené na zvlaStnim
bankovnim uctu a ty byly v Gcetnictvi evidovany na uctu ¢. 241 030 — Bézny tcet -
Investi¢ni fond (se ztstatkem k 1. 1. 2014 ve vysi 222 330,32 K¢).

V roce 2014 byl investi¢ni fond tvofen odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku organizace ve vysi 598 487 K¢, kde odepisovani majetku provadéla
organizace podle zfizovatelem schvaleného odpisového planu. Zfizovatel nafidil FZS
odvod do svého rozpoctu ve vysSi 320000 K¢ zdavodu zajisténi zdroji
pro financovani svych vydajia. Na konci Géetniho obdobi k 31. 12. 2014 byly zustatky
uctu €. 416 ve vysi 736 302,57 K¢ a uctu ¢. 241 030 ve vysi 137 815,57 K¢&. Rozdil
obou uctil ve vysi 598 487 K¢ byl narovnan a dolozen vypisem z tinora 2015.

b) ZjiSténé nedostatky

FZS neprovadéla u FKSP ke konci roku pievody mezi uéty & 241 a 243 a tim
nedochazelo k narovnani stavii obou uctd (bod ¢. 9.4.3). Knarovnani doSlo az
Vv pribéhu provadéné kontroly. Uvedeny postup neni v souladu s§ 7 zékona o
ucetnictvi (tj. vedeni ucetnictvi tak, aby ucetni zavérka sestavend na jeho zakladé
podavala vérny a poctivy obraz prfedmétu ucetnictvi a financni situace ucetni

jednotky).

¢) Navrh reSeni
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Ptispévkova organizace musi v nasledujicich ucetnich obdobich dusledné provadét
porovnavani stavli obou uctt a tomu odpovidajici ptevody penéznich prostiedkd.

Dopliikova ¢innost

a) Kontrolni zjiSténi

K lepsimu vyuziti svych hospodaiskych moznosti a odbornosti svych zaméstnanct
povoluje ziizovatel piispévkové organizaci vykonavat doplitkové Cinnosti. Okruhy
a podminky realizace dopliikkové c¢innosti jsou zakotveny ve zfizovaci listing.
Podminkou pro realizaci doplitkové ¢innosti je, Ze jeji ¢innost nesmi narusovat plnéni
hlavnich ukoll organizace, musi byt sledovana oddélen¢ od ¢innosti hlavni, musi byt
provadéna podle ziizovatelem odsouhlasené interni smérnice, miize byt realizovana
za ceny, kdy naklady na tyto ¢innosti jsou rovny vynosim nebo jsou niz$i nez vynosy
s témito Cinnostmi souvisejici a provozovana dopliikovd cinnost, tj. Zivnost,
S vyjimkou prondjmu nemovitosti, musi byt provozovana na zaklad¢ zivnostenského
listu.

Za ucelem provozovani doplitkové cinnosti méla prispévkova organizace vydanou
vnitini smérnici, ve které byly popsany druhy dopliikové ¢innosti, ekonomické zasady,
pracovni vztahy, kalkulace ceny a postup uctovani dopliitkové Einnosti. Piispévkova
organizace V kontrolovaném roce v souladu se sjednanymi kratkodobymi smlouvami
pronajimala prostory télocviény na rizné pohybové aktivity, ucebnu na vzdélavaci
akce ado doplnkové ¢innosti také patiily piijmy souvisejici s umisténim dvou
prodejnich automatli. V uzavienych smlouvach byly stanoveny ucel, doba pronajmu,
Castky sjednané za najem a za sluzby, platebni podminky, platba rozd€lena na dvé
¢astky v souvislosti s pololetimi $kolniho roku, povinnosti najemce a spravce a dalsi
podminky prondjmu. Cena prondjmu télocvicny byla stanovena na zakladé€ zpracované
kalkulace, ktera byla tvofena castkou za pronajem, mzdou spravce a naklady
spojenymi s dodavkou elektrické energie, vody a tepla. Cena za pronajem ucebny byla
stanovena smluvni cenou na jednu zucastnénou osobu a ndklady se UcCtovaly
stanovenou procentni Castkou. Platby za umisténé¢ automaty se uskuteciiovaly dle
sjednanych smluv a s nimi také souvisely zauctované vynosy a ndklady (néklady se
uctovaly ¢astkou dle smlouvy nebo v plné vysi vynost).

Kontrolni skupina provedla porovnani ¢astek, které mély byt zaplaceny dle sjednanych
smluv do vynost a které byly skute¢né pfijaty na ucet piispévkové organizace. Proti
zaucCtovanym vynosim byly zauctovany pfislusné castky nékladi souvisejicich
s doplikovou c¢innosti. Celkové tak byly vramci doplinkové cinnost zalUctovany
naklady v souhrnné vysi 46 436,50 K¢ a vynosy ve vysi 89 988 K¢. Z rozdilu obou
castek vychazel zisk ve vysi 43 551,50 K¢. Oddélené vedeni doplitkové ¢innosti od
¢innosti hlavni bylo zajiSténo v Gcetni evidenci pouzitim zakazky €. 04.

Kontrolni skupina pti kontrole provéfila obsah vnitini smérnice a zptisob provozovani
dopliikové Cinnosti a pouzité postupy uctovani. V této souvislosti je zapotiebi, aby
prispeévkova organizace v této oblasti zajistila nasledujici zmény:

o odsouhlaseni vnitini smérnice zfizovatelem dle ztizovaci listiny,

o obsah vnitini smérnice piizplisobit konkrétnim provoznim podminkam organizace
a dale doporucenim dle dopisu z odboru skolstvi ze dne 2. 3.2015, ptficemz
zvlastni pozornost vénovat urceni pracovnich vztahi, kalkulaci ceny a klicovani
(rozdélovani) nakladu,



o Zahrnout do doplilkkové cinnosti také mzdové ndklady souvisejici s cinnosti
hospodaiky (sepisovani smluv, evidence hodin apod.).

11 Vnitini kontrolni systém

a) Kontrolni zjiSténi

12.1 Reditelka organizace je povinna v souladu se zikonem o finan¢ni kontrole a jeho
provadéci vyhlasSkou zavést a udrzovat vnitini kontrolni systém. Tento systém musi
vytvaret podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy,
zjistovat, vyhodnocovat a minimalizovat rizika a stanovit postupy a pravidla
pro podavani informaci o vyskytu nedostatkll a o piijimani a plnéni opatieni k jejich
napraveé. Vnitini kontrolni systém zajistuje feditelka vykonem své fidici kontroly a je
zodpoveédna za dodrzovani postupt a metod pottebnych pro fungovani tohoto systému.

12.2  Zakladem pro fungovani vnitiniho kontrolniho systému je vytvofeni systému vnitinich
smérnic a jejich pouzivani v praxi. Za timto ucelem méla piispévkova organizace
vydané vnitini smérnice, jejichz prehled je uveden v ¢asti B. II tohoto protokolu.
Kontrolni skupina provedla kontrolu uvedenych smérnic a posoudila, zda smérnice
zajistuji v dostate€né mire aplikaci obecné platnych principi na konkrétni provozni
podminky organizace.

12.3 Z ustanoveni zakona o finan¢ni kontrole a jeho provadéci vyhlasky vychdzela vnitini
smérnice organizace nazvand Smérnice k finan¢ni kontrole. Ve smérnici bylo
podrobné popsano, co je cilem finan¢ni kontroly, co tvofi vnitini kontrolni systém, jak
je vymezena pusobnost pii predbézné, prubézné a nasledné kontrole a jaka je
dokumentace o provadéni kontroly. P¥ikazcem operace v FZS byla pro veskeré
operace feditelka, pozici spravce rozpoctu a hlavniho UcCetniho zastavala
administrativni pracovnice. Pfilohou vnitini smérnice byly podpisové vzory
uvedenych zaméstnanci.

124 Ve vnitini smérnici byly uvedeny schvalovaci postupy vykondvané u predbézné
kontroly v ptisobnosti piikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho tcetniho a dalsi
soucasti vnitiniho kontrolniho systémy, jejichZ provadéni bylo popsano v jednotlivych
predchazejicich c¢astech protokolu. Z vySe popsanych skuteCnosti vyplyva, ze
v organizaci byla nastavena pravidla pro fungovani vnitiniho kontrolniho systému.

b) Zjisténé nedostatky

12.5 S fungovanim vnitiniho kontrolniho systému souvisely nedostatky popsané v oblasti
vedeni pokladny (body €. 6.4 a ¢. 6.7 az 6.9) a evidence faktur (bod €. 8.4).

D. SHRNUTI ZJISTENYCH NEDOSTATKU

Kontrolni skupina na zakladé poznatki z kontroly doporuéila FZS provést zménu v téchto
oblastech:

1. V oblasti doplitkové Cinnosti upravit jeji provozovani a vnitini smérnici dle obecné
platnych ptedpist a dle pokyni a doporuceni ztizovatele (bod ¢. 10.4).



Kontrolni skupina zjistila nasledujici nedostatky, ke kterym je prispévkova organizace
povinna prijmout napravna opatieni:

1. U vedeni pokladny nebyly doloZeny podpisy prikazce operace a osob

odpovédnych za schvaleni a kontrolu spravnosti (bod €. 6.7). Vnitini smérnice
neodpovidala skutecnym provoznim podminkim pokladny v organizaci (bod ¢.
6.8).

V oblasti inventarizace nebyly doloZeny vSechny seznamy zavazku (bod ¢. 7.7).
Pouziti uétu vynosu pristich obdobi u vybéri ¢astek na vytvarnou vychovu bylo
chybné (bod ¢&. 7.8).

U fondu FKSP neprovadéla organizace po skonceni u¢etniho obdobi vyrovnani
stavii mezi prostiedky fondu a jeho bankovnim uc¢tem (bod €. 9.7).

V oblasti nastaveni vnitiniho kontrolniho systému je zapotiebi odstranit
nedostatek ve vedeni pokladnich dokladi a zaktualizovat vnitfni smérnici o
obéhu ucetnich dokladi (bod ¢. 12.5).

E. ZAVER

Kontrolni skupina na zéklad¢ poznatkli z vykonané kontroly dospéla k zavéru, ze ucetnictvi
FZS jako celek a jeho uéetni zavérka podavaly vérny a poctivy obraz predmétu ietnictvi a
finan¢ni situace ucetni jednotky. Finan¢ni prosttedky, které byly kontrolované osobé
poskytnuty, byly pouzity podle stanoveného ucelu a s vyjimkou popsanych nedostatkl i
v souladu s obecné platnymi a internimi pfedpisy.

Kontrolovana osoba je povinna v terminu do 31. 10. 2015:

prijmout Kkonkrétni napravna opatieni k odstranéni nedostatki zjisténych
pri kontrole [podle § 18 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné
spravé a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpisii]

podat vedoucimu odboru interniho auditu a kontroly MMOI pisemnou zpravu
0 odstranéni zjiSténych nedostatki [podle § 10 odst. 2 ziakona &. 255/2012 Sb.,
0 kontrole (kontrolni rad)].



F. POUCENI O PRAVU PODAT NAMITKU

Proti protokolu o kontrole miize kontrolované osoba podat podle § 13 zékona ¢. 255/2012 Sb.,
0 kontrole (kontrolni fad) pisemné a zdiivodnéné namitky ve lhité 15 dnti od doruceni tohoto
protokolu.

Datum vyhotoveni protokolu o kontrole: 28. 8. 2015
Podpisy kontrolujicich:

Ing. Miroslava Doldkova
vedouci kontrolni skupiny podpis

Ing. Jitka Bé¢halova
¢len kontrolni skupiny podpis

Za kontrolni organ:

Ing. Jaroslav Hornung
vedouci odboru interniho auditu a kontroly podpis

Protokol o kontrole obsahuje 18 stran a 0 priloh a byl vyhotoven v poétu 4 vytiski:

vytisk ¢. 1 a2 Magistrat mésta Olomouce, odbor interniho auditu a kontroly
vytisk €. 3 a 4 Fakultni zakladni $kola Olomouc, Halkova 4, pfispévkova organizace

Zastupce kontrolované osoby byl s protokolem o kontrole sezndmen a byly mu navraceny
vSechny zapujcené doklady a pisemnosti.

Zastupci kontrolované osoby byly doruceny vytisky ¢. 3 a 4 Protokolu ¢. 21/2015:

Predal:
Ing. Jaroslav Hornung

vedouci odboru interniho auditu a kontroly datum podpis

Prevzal:
Mgr. Bozena Vitkova
feditelka Fakultni zdkladni Skoly Olomoue, ..

Halkova 4, piispévkova organizace datum podpis



