	Textový editor č. 12                   
	Textové pole, vložení, úprava, seskupení



1. Otevři nový dokument v textovém editoru a ulož jako Vizitka.
2. V záložce Vložení  vlož Textové pole.
3. Vizitky mají rozměry 9x5 cm.
4. Vytvoř si vlastní vizitku.
5. Texty jsou vložené pomocí dalších textových polí  Formát  Bez výplně  Bez obrysu.
6. Již vytvořené textové pole zkopíruj tak, že zmáčkneš klávesu CTRL, „uchopíš“ jej myší za rámeček a zatáhneš. Pole se zkopíruje i s formátem, není nutné pokaždé nastavovat výplň a obrys.
7. Po vložení a úpravě všech polí, obrázků nebo automatických tvarů podrž klávesu SHIFT a na všechno postupně klikni jedenkrát levým tlačítkem na myši, tím se objekty označí.
8. Kliknutím pravým tlačítkem na nějaký rámeček   vyber Seskupování  Seskupit.
9. Nastav v Rozložení stránky  Okraje  úzké.
10. Zkopíruj pomocí klávesy CTRL na celou stranu A4.


Vyřešený příklad:
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